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は じ め に 


「 日 本 語 ワ ー ド プロ セッ サ 」 は 「 図 形 プ ロ セ ッ サ 」 と と も に 、 統 合 化 ソ フト ウ 
ェ ア l'HALNOTE BOOK」 に 標準 装備 され て いる ソフ トウ ェ ア で す 。 


統合 化 ツ フト ウェ ア と は いく つか の ソフ トウ ェ ア の 連携 プレ ー に よっ て 、 よ り 
効率 的 な 作業 を 可能 に し た も の で す 。 こ の 「 日 本 語 ワ ー ド プロ セッ サ 」 も 単体 
で 使用 する の で は な く 、「 バ イン ダ 」 を 介し て 「 図 形 プ ロ セ ッ サ 」 や 今後 発売 を 
予定 し て お り ま す 「 表 計算 」 な どの ソフ トウ ェ ア と の 連携 プレ ー に よっ て 、 多 
角 的 な 表現 を 実現 し ます 。 


「 日 本 語 ワ ー ド プロ セッ サ 」 に は 決 の よう を 特長 が あり ます 。 


る ⑧ つ 効率 的 な 連 文 節 変換 
従来 の よう に 文節 ご と に 一 つ 一 つ 区 切っ て 、 漢 字 に 変換 する の は 案外 面倒 な 
も の で す 。 
ある 程度 の 文字 数 を 入力 し て か ら 、 一 括 し て か な 漢字 変換 。 思 考 を 中 断 する 
こと な く ス ムー ズ に 考え が まとまり ます 。 


人 e 豊 富 な 字体 

斜体 や 影 文 字 、 袋 文字 な どの 飾り 文字 が 6 種類 (標準 文字 を 含む )、 文 字 の 大 
き さ が 10 種 類 、 更 に 英 数 文字 に は 標準 も 含め て 5 種類 の デザ イン 文字 が 用 意 
され て いま す 。 

文字 に こだわ っ た ポッ プ や カー ド 、 ラ ベル な ど に 最適 で す 。 


人 @ 充 実 し た 画像 入力 ・ 編 集 機能 
「 日 本 語 ワ ー ド プロ セッ サ 」 は 従来 の パソ コン 用 ワー プロ ソフ トウ ェ ア か ら 
一 歩 進ん で 、 文 字 入 力 の み で な く 、 画 像 入力 や 編集 に も 力 を 発揮 し ます 。 
文章 に 絵 や 図版 を 取り 入れ る こと に よっ て 、 表 現 の 幅 が 広がり ます 。 


Q9 Jis 第 2 水準 まで の 漢字 ROM PU 
「 日 本 語 ワ ー ド プロ セッ サ 」 は 漢字 ROM 内 蔵 。 コ ンピュータ 本 体 に 漢字 ROM 
が 内 蔵 さ れ て いな 〈 く て も ご 使用 に な れ ま す 。JIS 第 2 水準 まで の 漢字 を カバ ー 
し て いま す の で 、 日 常 的 に 使用 する ほとん どの 漢字 が お 使い いた だ け ま す 。 
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4 マニ ュ ア ル の 使い 方 | 


『 ワ ー プ ロ 』」 の マニ ュ ア ル は 次 の よう に 4 章 構 成 と な っ て いま す 。 


! 章 準備 編 2 章 入門 編 
3 章 機能 編 4 章 付録 編 


1 章 の 準備 編 で は 、 こ の マニ ュ ア ル の 使い 方 か ら 、 起動 お よび 終了 の 方 法 、『 ワ 
ー プ ロ 』 の 画面 が お お ま か に 説明 され て いま す 。 

これ だ け は 、 覚 えて お いて いた だ きた い 基 礎 で す 。 

『 ワ ー プ ロ 』 を 初め て お 使い に な る 方 は 、 簡 単に で も 目 を 通し て いた だ きた い 
と 思い ます 。 





2 章 の 入門 編 で は 、 実 際 に 文書 の 作成 を し な が ら 、『 ワ ー プ ブロ 」 操 作 の 基礎 が 自 
然 に 身 に つく よう に 構成 され て いま す 。 

『 ワ ー プ ロ 』 を 初め て 、 お 使い に な る 方 は この 入門 編 に そっ て 、 実 際 に 文書 を 
作成 し て みる と 、 最 も 早く 操作 を 覚 を る こと が で きま す 。 こ こ で 、 一 通り の 機 
能 を 覚え たら 、 3 章 の 機能 編 に 目 を 通し て 、 さ ら に 高度 な 機能 を 身 に つけ て く 
だ さい 。 


3 章 の 機能 編 は 、『 ワ ー プ ロ 』 の 全 機 能 を 操作 の 内 容 別に 説明 し て いま す 。 
操作 方 法 に つい て 、 わ か ら な いこ と が で て きた 場合 や 、 高 度 な 機能 を 使用 し た 
い 場 合 に 随時 参照 し て くだ さい 。 ま た 、 機 能 名 か ら 検索 し た い 場 合 は 4 章 の 索 
引 と 併用 する と 便利 で す 。 

操作 内 容 は 次 の よう な 分 類 と な っ て いま す 。 


1 範囲 指定 8 作図 

2 文字 の 飾り 付け ・ 大 き さ ・ 字 種 9 ペン 先 と トー ン の 選択 
3 書式 設定 10 画像 の 編集 

4 文字 の 編集 11 画面 操作 

5 検索 ・ 置 換 12 ファ イル 操作 

6 xt 13 印刷 

7 画像 エリ ア 


また 、 文 字 入 力 、 お よび デス クア クセ サリ の 操作 方 法 に つい て は 「HALNOTE 
BOOK」 を ご 覧 くだ さい 。 


4 章 の 付録 は 「 索 引 ] と 「 グ ラフ キー 文字 キー」 て 実行 で きる 機能 の 一 覧 表 
か ら 構 成 さ れ て いま す 。 








s 
2 マウ ス と キー ボー ド 


ここ で は マウ ス と キー ボー ド の 基本 的 な 操作 に つい て 説明 し ます 。 

『「 ワ ー プ ロ 』 は マウ ス と キー ボー ド の 両方 に 対応 し て いま す の で 、 マ ウス を 使 
用 し な く て も 、 操 作 す る こと が で きま す 。 

た だ 、 本 マニ ュ ア ル は マウ ス を 使用 する こと を 前 提 と し て 書か れ て いま す の で 、 
マウ ス を ご 使用 に な ら な い 場 合 は 、 下 記 を 参考 に 操作 し て くだ さい 。 


マウ スカ ー ソ ル の 移動 
マウ ス を 使用 する 場合 は マウ ス を 動か し て 行い ます 。 
キー ボー ド で 行う 場合 は 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 、 カー ソル キー (1†- 
っ ) を 押す と 、 カ ー ソ ルキ ー の 方 向 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 する こと が で き 
ます 。 ま た 、 斜 め の 移動 は 1 と で (左上 )、 1 と 一 (右上 )、) と GET). 
| £o ( 右 下 ) を それ ぞ れ 同時 に 押し ます 。 
グラ フキ ー と カー ソル キー を 押し 続け る と 、 マ ウス カー ソル を 速く 動か すこ 
と が で きま す 。 





念 決定 ・ キ ャ ン セ ル 
マウ ス を 使用 する 場合 は 、 左 クリ ッ ク て で 決定 、 右 クリ ッ ク で キャ ン セ ル し ます 。 
キー ボー ド で 行う 場合 は 、 グ ラフ キー を 押し な が ら セ レク トキ ー を 押し て 決 
定 、 グ ラフ キー を 押し な が ら ス トッ プ キ ー を 押し ます 。 
左 ( 右 ) クリ ッ ク と は マウ ス の 左 ( 右 ) ボタ ン を 1 回 押し て 、 す ぐ 放 す 操 作 
を 指し ます 。 


@ フ ァ ン クシ ョ ン の 選択 
マウ ス を 使用 する と き は 、 選 択 し た い フ ァ ン クシ ョ ン に マウ スカ ー ソ ル を 合 
わせ て 左 ク リッ ク し ます が 、 キ ー ボ ー ド で 行う と き は 、 セ レク トキ ー、 ス ト 
ッ プ キー、 お よび 各 フ ァ ン クシ ョ ン キ ー を 押し て 選択 し ます 。 各 ファ ンク シ 
ョ ン と 各 キ ー の 対応 は 次 の と お り で す 。 


セレ クト ー タ イト ル メ ニュ ー F 2 っ 字体 F 5 っ 検索 
スト ッ プ っ デス クア クセ サリ F 3 っ 字 種 F 6 一 画像 
F | つ 編 集 F 4 っ 書式 F 7 っ 表 


⑥@ メニュー 内 の 機能 選択 

マウ ス を 使用 する 場合 は 、 選 択 し た い 機能 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 左 ク 
リッ ク し ます が 、 キ ー ボ ー ド で 行う と き は 、 カ ー ソ ルキ ー を 押し て 、 選 択 し 
た い 機 能 を 反転 きせ て か ら 、 リ ター ン キ ー を 押し ます 。 

メニ ュー の 機能 キャ ン セ ル 
マウ ス を 使用 する と き は 、 右 クリ ッ ク し ます が 、 キーボー ド を 使用 する と き 
は 、ESC キ ー を 押し ます 。 


信 文 字 カ ー ソ ル の 移動 
文字 カー ソル (以後 カー ソル と いい ます 。) を 移動 する に は 次 の 方 法 が あり ます 。 


カー ツル キー (1 ルー っ) sem カー ソル キー の 方 向 に 1 文字 ずつ カー ソル 





の 移動 を 行い ます 。 
リ 4—n3X—eee99MMHH 次 の 行 の 先頭 に カー ソル を 移動 し ます 。 
TUUAZ—M)peeeeee MM] カー ソル を 表示 させ た い 位置 に マウ スカ ー 


ソル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク 。 マ ウス カー 
ソル の 位置 に カー ソル を 移動 で きま す 。 


€x 1»), 


8 起動 と 終了 


『 ワ ー プ ロ 』 の 開始 方 法 (起動 ) と 終了 方 法 に つい て 、 説 明 し 


ます 。 
起動 と 終了 は 大 切な 操作 で す の で 、 実 際 の 文書 作成 に 入る 前 に 


し が がり 552. C58 LI. 





1. 起動 


①『 バ イン ダ 」 を 起動 きせ ます 。 (起動 方 法 は 「HALNOTE BOOK, 
を ご 覧 くだ さい 。 


Q BDÉR] を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 
③「 筆 記 用 具 ] を 左 ク リッ ク 。 


④『 バ イン ダ 』 の 画面 が 消え て 、『 ワ ー プ ロ 』 が 起動 し 、 左 図 の 
よう な 編集 画面 が 表示 され ます 。 
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2. 終了 


『 ワ ー プ ロ 』 を 終了 し 、『 バ イン ダ 」 に 戻し ます 。 





保存 また は 更新 (3 章 機能 編 12 ファ イル 操作 ) を せ ず に 終 
了 す る と 、 文 章 は 消え て し まい ます 。 後 で また 使用 する 可能 
が ある 場合 は 、 保 存 (更新 ) を 行っ て か ら 、 終 了 を 実行 し ます 。 





①「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 





INBVAETETETETETETE: | 
































E][2 i3 I E に 





ュ ュ キュ エ 」」」|」」」 | 





」 


HRS RÀ. 
RR BÉ. 
bus 
[PT LPS 
2774 MER 
QE 
usqu 
83 ,. 
BÍ a 











VR RÀ. 
RES RM. 
ina 
BH. d 
274 MER 
qaEX 
LET. 

88 . 








NN Q 


② 保 存 (更新 ) が 必要 な 場合 は 、 そ の 処理 を 行い ます 。 必 要 な 
い 場 合 は 次 に 進み ます 。 


③「 終 了 」 を 左 ク リッ ク 。「 終 了 し ます か ? 」 と 表示 され ます 。 


④「 は い 」 を 左 ク リッ ク 。 
『 ワ ー プ ロ 』 の 編集 画面 が 消え 、『 バ イン ダ 」 の 画面 が 現れ ま 
す 。 
終了 せ ず に この まま 文書 作成 を 続け る と き や 保 存 を 忘れ た と 
き は 「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク 。 再 び 編 集 画面 に 戻り ます 。 
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4 画面 に つい て [ 
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『 ワ ー プ ロ 』 を 起動 する と 、 上 図 の よ うな 画面 が 現れ ます 。 
これ が 基本 の 画面 (編集 画面 と いい ます 。) で す 。 


ここ で は 、 編 集 画面 上 の 各部 分 と 呼称 を お お ま か に 説明 し ます 。 
個々 の 機能 に つい て は 、「3 章 機能 編 」 に 詳し く 説 明 さ れ て い 
ます の で 、 参 照 し て くだ さい 。 
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@ フ ァ ン クシ ョ ン 

文字 入力 、 編集 、 フ ァイル 管理 な ど 文書 作成 に 必要 な 各 機能 
を 選択 し ます 。 

ファ ンク ショ ン に は 、「 タ イト ル メ ニュ ー」「 デ スク アク セ サ 
リ 」「 編 集 」「 字 体 」「 字 種 」「 書 式 」「 検 索 」「 画 像 」「 表 」 が あ 
り 、 そ れ ぞ れ に 機能 を 選択 する メニ ュー が 用 意 き され て いま す 。 
メニ ュー を 表示 する に は 、 各 ファ ンク ショ ン に マウ スカ ー ソ 
ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク す る か 、 セ レク トキ ー、 ス トッ プ 
キー、 ま た は 、 キ ー ボ ー ド の F 1 一 F 7 の 各 キ ー を 押し ます 。 
また 、 表 示さ れ た メニ ュー を 消す に は 、 編 集 画面 上 に マウ ス 
カー ソル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク す る か 、ESC キー を 押し ま 
す 。 各 メニ ュー の 中 の 機能 を 選択 する に は 、 マ ウス カー ソル 
を 機能 に 合わ せ 、 左 クリ ッ ク す る か 、 カ ー ソ ルキ ー を 押し て 
選択 し た い 機 能 を 反転 さき せ 、 リ ター ン キ ー を 押し ます 。 





(|) タイ トル メニ ュー 
読み 込み や 保存 な ど フ ァイル 関係 の 操作 、 お よび 印刷 、 終 了 
を 行い ます 。 
また 、 フ ァイル を 読み 込ん だ り 、 保 存 し た り し た 場合 は 、 こ 
こ に ファ イル ネー ム が 表示 され ます 。 
新規 文書 を 作成 し て いる と き は 「 新 規 」 と 表示 され て いま す 。 


・ 新 規 
編集 画面 上 に 表示 され て いる 文書 を すべ て 消す 機能 で す 。 
編集 画面 を きれ い に し 、 新 し く 文 書 作成 を 開始 する と き な 
ど に 行い ます 。 


B: 


UL JA 
デー タデ ィ ス ク に 保存 され て いる ファ イル (文書 ) を 画面 
上 に 表示 させ ます 。 

前 に 作成 し た 文書 を 修正 し た り 、 印 刷 し た りす る と き に 行 
いま す 。 


ew 


Y. 


・ 保 存 

作成 し た 文書 を デー タデ ィ ス ク の 中 に 保存 し ます 。 
保存 は 新しく ファ イル を 作成 する とき に 行い ます 。( す で 
に 、 保 存 き れ て いる ファ イル に 上 書き する 場合 は 更新 を 行 
いま す 。) 
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・ 更 新 
新た に 修正 (作成 ) し た 文書 を 、 す で に デー タデ ィ ス ク に 
保存 され て いる ファ イル に 上 書き し ます 。( 上 書き せ ず に 別 
の ファ イル と し て 保存 し た い 場 合 は 保存 を 行い ます 。) 


・ 追 加 読込 
現在 画面 表示 され て いる 文書 に 別 の 文書 を 読み 込み 、 挿 入 
し ます 。 
2 つの 文書 を 1 つ に まとめ た い 場 合 な ど に 便利 で す 。 





・ 登 録 
指定 し た 範囲 の 文字 や 画像 を HALNOTE 標準 形式 の ファ 
イル に 保存 し ます 。 登録 し た ファ イル は 、 組 み 込 み を 行う 
こと に より 、『 ワ ー プ ロ 』 や 『 図 形 プ ロ セ ッ サ 』 (文字 の み ) 
の 中 に 表示 さき せる こと が で きま す 。 


・ 組 込 

登録 を 行っ て 保存 し た ファ イル を 指定 し た 位置 に 読み 込み 
ます 。『 ワ ー プ ロ 」』 や 『 図 形 プ ロモ セッ サ 」 で 作成 し た 文字 や 
図形 を 『 ワ ー プ ロ 』 の 中 に 表示 させ た いと き に 行い ます 。 


・ フ ァイル 形式 
HAL 標準 形式 、MSX-DOS 形式 の 切り 換え を 行い ます 。 保 
存 は ここ で 指定 され て いる ファ イル 形式 で 行わ れ ま す 。 


・ 印 刷 形式 
印刷 する 紙 の 大 き さ や 種類 の 設定 を 行い ます 。 


・ 簡 易 印 刷 

指定 され て いる 宇 体 、 字 種 を 無視 し て 、 文 字 の み 印 刷 し ま 
す 。「 印 刷 ] に 比べ て 印字 速度 が 速く な り ま す の で 、 入 力 し 
た 文字 の チェ ッ ク を 行う と き な ど に 便利 で す 。 

印刷 する ペー ジ 、 部 数 の 設定 を 行っ て か ら 実 行 し ます 。 


・ 印 刷 
印刷 する ペー ジ 、 部 数 の 設定 を 行い 、 印 刷 を 実行 し ます 。 


・ 終 了 

「 ケ ゲー ゼロ 』 を 束 了 し ます 。 

終了 を 実行 する 前 に は 、 保存 の 確認 を し ます 。 (保存 せ ず に 
終了 する と 、 作 成 し た 文書 は 消え て し まい ます 。) 








準備 編 


| b 〔 有 の 〔 ム 和 | 


0 AST 
文字 入力 に 関す る 機能 、 モ ー ド の 選択 、 お よび プリ ンタ の 機 
種 設定 、 画 面 の バラ ンス 調整 な ど を 行い ます 。 
カレ ンダ ー ン スケ ジュ ー ラ 、 住 所 録 / 電 話 展 な どの 機能 を 使 


(3 





用 し ます 。 
人 ・ 各 機能 に つい て は 、「HALNOTE BOOK」 を 参照 し て くだ 
に 
(3) 編集 
入力 し た 文字 の 複写 や 、 切 り 貼 り 、 範 囲 指定 な どの 編集 作業 
i を 行い ます 。 
2 
j ・ 切 取 
指定 し た 文字 を 元 の 位置 か ら 削除 し 、 コ ンピュータ に 記憶 
させ る 機能 で す 。 
切り 取っ た 文字 は 貼り 込み を 行う こと に よっ て 、 指 定 し た 
: 位置 に 何 度 で も 表示 させ る こと が で きま す 。 
・ 貼 込 
切り 取っ た り 、 複 写し た り し た 文字 を 指定 し た 位置 に 表示 
させ る 機能 で す 。 
・ 複 写 
指定 し た 文字 を 元 の 位置 に 残し た まま 、 コ ンピュータ に 記 
境 さ せる 機能 で す 。 
複写 し た 文字 は 貼り 込み を 行う) こと に よっ て 指定 し た 位置 
に 何 度 で も 表示 させ る こと が で きま す 。 
・ 行 切 取 
カー ソル の ある 行 を 元 の 位置 か ら 削 除 、 コ ンピュータ に 記 
憶 さ せる 機能 で す 。 


切り 取っ た 行 は 行 貼 り 込 み 、 ま た は 貼り 込み を 行う こと に 
よっ て 、 指 定 し た 位置 に 表示 させ る こと が で きま す 。 

・ 行 貼 込 

行 切り 取り 、 ま た は 行 複写 を 行っ た 行 を 指定 し た 位置 に 表 
示さ せる 機能 で す 。 


・ 行 複写 
指定 し た 行 を 元 の 位置 に 残し た まま 、 コ ンピュータ に 記憶 
きせ ます 。 複 写し た 行 は 行 貼り 込み 、 ま た は 貼り 込み を 行 
うこ と に よっ て 指定 し た 位置 に 何 度 で も 表示 させ る こと が 
で きま す 。 
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(4) 
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・ 行 選択 


カー ソル の ある 行 全体 を 範囲 指定 し ます 。 行 単位 で 文字 の 
形 や 大 き さ を 変え た り 、 書 式 の 設定 を 行い た い 場合 に 便利 
で す 。 


・ 総 選択 


文書 内 の すべ て の 文字 を 範囲 指定 し ます 。 文 書 全体 の 文字 
の 形 や 大 き さ を 変え た り 、 書 式 の 設定 を 行う 場合 な ど に 使 
用 し ます 。 


字体 


・ 飾 付 


節 り 文字 の 種類 を 選択 し ます 。 文 字 入 力 の 前 に 選択 する と 、 
選択 し た 飾り 付け で 入力 され 、 文 字 入 力 後に 選択 する と 、 
入力 し た 文字 が 変更 され ます 。 


・ サ イズ 


表示 する 文字 の 大 き さ を 選択 し ます 。 文 字 入 力 の 前 に 選択 
する と 、 選 択 し た 大 き さ で 入力 され 、 文 字 入力 後に 選択 す 
る と 、 入 力 し た 文字 が 変更 され ます 。 

・ 固 定 幅 

英 数 字 の 字 間 を 調整 し ます 。 

文字 入力 の 前 に 指定 する と 、 指 定 し た 方 法 で 入力 され 、 文 
字 入 力 後に 指定 する と 、 入 力 さ れ た 文字 が 変更 され ます 。 


字 種 


英 数 文字 の 文字 デザ イン (4 種類 X 2 サイ ズ の デザ イン フォ 
ント と 標準 字体 3 サイ ズ が あり ます 。) を 選択 し ます 。 


書式 


・ 左 寄せ ・ 右 寄せ ・ セ ンタ リン グ 


指定 し た 行内 の 文字 を それ ぞ れ 左 詰め 、 右 詰め 、 中 央 に 表 
示さ せま す 。 


ze 


・ 左 マー ジン 設定 ・ 右 マー ジン 設定 


左右 の 余白 、 お よび 1 行内 の 文字 数 を 設定 し ます 。 


・ 0 改行 ・ 半 改行 ・ 1 改行 
行 と 行 の 間隔 (行間 隔 ) を 設定 し ます 。 


・ タ プ 設 定 
タプ の 位置 を 設定 し ます 。 
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・ 英 単語 ワー ドラ ッ プ 


・ 表 


- E 


・ ペ ー ジ 境界 表示 


紙 の 大 き さ を 示す ペー ジ 境 界 GR) を 画面 表示 させ る か ど 
うか を 選択 し ます 。 


英 単 語 の 途中 で 行末 に 来 た 場 合 、 単 語 全体 を 次 の 行 に 繰り 
越す よう に する か どう か 選択 し ます 。 


検索 





・ 検 索 


指定 し た 文字 を 捜し 出し 、 カ ー ソ ル を 移動 する 機能 で す 。 


・ 置換 


指定 し た 文字 を 捜し 出し 、 指 定 し た 文字 に 置き 換え る 機能 
で す 。 


・ カ ー ソ ル 移 動 


指定 し た 位置 に カー ソル を 移動 する 機能 で す 。 


画像 


・ 画 像 エリ ア の 確保 


編集 画面 上 に 、 作 図 する 領域 を と り ま す 。 


・ 画像 エ リア の 削除 


確保 し た 画像 エリ ア を 中 に 描か れ て いる 画像 ご と 削除 し ます 。 


・ 画 像 エリ ア の 移動 


編集 画面 上 の 画像 エリ ア を 中 に 描か れ て いる 画像 ご と 同文 
書 内 の 他 の 場所 に 移し ます 。 


・ 画 像 エリ ア の 消去 


画像 エリ ア は 残し た まま 、 中 に 描か れ て いる 画像 の み 削除 
し ます 。 


表 


qbOER 
&l 


文字 に 縦横 野 線 を か け て 表 を 作成 する 機能 で す 。 


fi 


TU 


[rh 


文字 を 枠 で 囲む 機能 で す 。 


表 や 枠 の 時 線 を 削除 する 機能 で す 。 
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ルー ラ 
テキ スト ルー ラ と グラ フィ ッ ク ル ー ラ が あり ます 。 
ルー ラ 上 の 各 ア イコ ン (機能 を 表わす マー ク ) を マウ スカ ー 
ソル で 指定 し 、 左 クリ ッ ク す る こと に よっ て 、 機 能 を 選択 、 
実行 し ます 。 
起動 時 に 表示 され て いる テキ スト ルー ラ は 、 文 字 の 左寄せ 、 
セン タリ ング 、 右 寄せ の 指定 や 、 改 行 幅 の 選択 、 左 右 マ ー ジ 
ン 設 定 、 タ ブ 設 定 を 行い ます 。 
また 、 画 像 エリ ア 内 で 左 ク リッ ク す る と 、 テ キス トル ー ラ が 
グラ フィ ッ ク ル ー ラ に 変わ り 、 作 図 関係 の 機能 を 選択 する こ 
と が で きま す 。 





@ ス クロ ー ル バー 
画面 を 上 下 に 移動 きせ 、 同 文書 内 の 表示 され て いな い 部 分 を 
画面 表示 させ ます 。 


@ マ ウス カー ソル | 
ファ ンク ショ ン や メニ ュー 上 の 各 機 能 、 作 図 の ポイ ント な ど 
を 指定 し ます 。 マ ウス を 動か すこ と に よっ て 、 マ ウス カー ソ 
ル を 自在 に 移動 する を こと が で きま す 。 ま た 、 マ ウス を ご 使用 
に な ら な い 場 合 は 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 、 カ ー ソ ルキ ー 
を 押し て も マウ スカ ー ソ ル の 移動 が で きま す 。 








GE) 


1 実際 に 文書 を 作成 する | 


準備 は これ くら い に し て 、 さ っ そく 『 ワ ー プ ロ 」』 を 使っ て 、 文 
書 を 作成 し て み ま し ょ う 。 

ここ で は 、『 ワ ー プ ロ 』 の 持つ 豊富 な 機能 の 中 で も 基礎 的 な 機能 
を 使用 し 、 文 書 作 成 の こつ が つか め る よう に 構成 し まし た 。 





この マニ ュ ア ル を 見 な が ら 、 基 非 、 実 際 に 文書 を 作成 し て みて 
キア イチ プ の な を し くだ さい 。 

基礎 的 な 機能 を マス ター し た ら 、 必 要 に 応じ て 「3 章 機能 編 」 
を 委 照 し て くだ さい 。 

また 、 本 マニ ュ ア ル は マウ ス を 使用 する こと を 前 提 と し て 書か 
れ て いま す 。 マ ウス を ご 使用 に な ら な い 場 合 は 、「 1 章 準備 編 
2 マウ ス と キー ボー ド 」 を 委 照 し て くだ さい 。 


キイ チ ブ は 4 月 か ら 5 月 さろ 下向き 
に 自 い 花 を つけ ます ・ 

か わい らし い 買 名 い 実 が な る の は 5 
月 か 6 月 。『 木 に な る イチ プ 』 また 
は 「『 買 色 い イ チ プ 」 と いう 健 味 か ら 
『 キ イチゴ 』 と 名 前 が つま きま し た 。 
切 旨 の 山 歩 も 、 キ イチ ゴブ つみ に 出 か 
け ま し ょ う ょ 

た くさ ん つん だ ら 、 そ の まま 廊 べ て も いい けれ ど 、 ジ ャ ム を 作っ て に いか が 2 


" 2O. O0 
ォ キイ チ ゴ 60075. 
"wu 300754 Q (e 


IN SORMEAS4TZEURUROX&URh2T. 『 ワ ー プ ロ 』 は 起動 し て いま すね 。 


2 砂 緒 を 半分 (150 グ ラム ) 加え 、 初 め は 中 火 、 者 立っ て きた ら よ た 
を し て 、 音 火 で 者 ます ・ 

393 とろみ が 出 て を たら 、 残り の 夏 縮 を 加え 、 さ ら に 章 読 け ま す 

4 スプ ー ン で すく っ て 、 ば た っ 、 ば た っ と 寿 ち る よう に な っ た ら で き あ 
M». 











1. 紙 の 大 き さ を 決め る 


文書 を 作成 する 前 に 、 ど の サイ ズ 、 種 類 の 紙 に 印刷 する の か を 

指定 し て お きま す 。 こ の 指定 を 行っ て お く と 、 画 面 上 に 紙 の 大 

き さ を 示す ペー ジ 境 界 が 表示 され ます の で 、 文 書 作 成 が し や す 

く な り ま す 。 こ の ペー ジ 境 界 の 中 に 入る よう に バラ テン ス よ く 文 

書 作 成 を 行え を ば 、 い ざ 印 刷 す る 段 に な っ て 、 紙 か ら は み 出 し て 

し まっ た と か 、 区 切り の 悪い と ころ で ペー ジ が か わっ て し まっ 

た な ど と いう よう な こと に な ら ず に すみ ます 。 

※ 印 刷 形 式 を 選択 する 前 に 、 プ リン タ 設 定 が 行わ れ て いる か 、 
確認 し て くだ さい 。 (プリ ンタ 設定 に つい て は 、「HALNOTE 
BOOK1Z 準備 編 6 HALNOTE を 始め る た め の 準 備 」 を 参 
照 し て くだ さい ) 
プリ ンタ 設定 が 行わ れ て いな いと 、「 フ ァイル が あり ませ ん 」 
ど エ テー メタ ウッ セ ー ジ が 表示 され て 上 し まい ます 。 
また 、 プ リン タ 設 定 は 、 一 度 行え を ば 、 次 回 か ら お 使い に な る 
機種 を 変え な い 限り 、 改 め て 設定 する 必要 は あり ませ ん 。 





























EJ [3 EISIIE 
3 nu 1 エエ ュ ュ ュ 


m 


i. ) "weg $8 gi f BR d ] ①『「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メニュー が 表示 され ま 
ず 。 
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El 


Lo 0 0 0 0 0 | | 


Kü RÀ. ②「 印 刷 形式 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 、 指 定 ウ ィ ン ド 
85 "s ウ が 表示 され ます 。 
BRA 
HTNETT 
274 MER 
gau 
FEE 
ER o. 
BT 














③ 印 刷 し た い 紙 の 大 き さ と 種類 を 選ん で 、 左 クリ ッ ク 。 

$1 [y OA5 OB6 指定 し た 紙 の 大 き さ る と 、 種 類 の 前 に (⑧ が 表示 され ます 。 
O8X1 OM が ※ カ ッ ト 紙 は 1 枚 ずつ 分 か れ た 紙 を 指し 、 連 続 紙 は 両端 に 穴 
eikK OM の あい た コン ピュ ー タ 専用 の 紙 を 指し ます 。 








④「 設 定 」 を 左 ク リッ ク 。 


DM MN E 指定 ウィ ンド ウ が 消え 、 紙 の 大 き さ に 合っ た 用 紙 境 界 線 が 画 

















5 
Oni ON 面 に 表示 され ます 。 
© EE OH i ※A4、B5、 連 続 紙 を 設定 し た 場合 は 交 章 を 入れ な けれ ば ペ 
ー ジ 境界 線 は 表示 され ませ ん 。 





V CY 450p Tp o6ep [Y 


PLC 


ツル 





BEGNVEPENEC ENIM 


4510050 


2. 文字 を 入力 する 


文字 の 入力 に つい て は 、 も う 「HALNOTE BOOK」 で マス タ 


ーー し で ます 科 。 
自信 の な い 方 は 、 も う 一 度 「HALNOTE BOOK, iz H &i& L 


て か ら 、 こ の 章 に 進ん で くだ さい 。 
で は 、 左 図 の よう な 文章 を 入力 し ます 。 





i4*198823-MMEORKC 18bo5fcaTHicHUdRod: ちょ っ と 面倒 な の は 、「『」 と 「』」。 記号 入 力 を 行い ます 。 


D 


RÉhpbhoUPRHESTSOHS DOR, CACSBATTI SRHTRBU 
41f1itvgioo 『 キ 1 イチイ 」 と 名 前 が うき 8 さま した, 


*44 dix m 


① CTRL キー を 押し な が ら 、「@」 キ ー を 押し ます 。 
記号 入力 ウィ ンド ウ が 表示 され ます 。 


ウィ ンド ウ 上 の b を 左 ク リッ ク 。 表 示さ れる 記号 が 変わ 
ot. 


OS-Jis 


1 ほろ) 





⑨③「『』 が 出 た ら カ ー ソ ルキ ー を 押し て 反転 きせ ます 。 
リタ ー ン キー を 押す と カー ソル の 位置 に 『(』) が 入力 され ま 
す 。 


ここ で も う ひ と つ 、 覚 えて いた だ きた い の は パラ グラ フ と いう 
考え 方 で す 。 パ ラグ ラフ と は 、 改 行 に よっ て 区 切ら れ た 文章 の 
1 まとまり の こと で す 。 こ の パラ グラ フ が 後 で 説明 する 文字 の 
編集 や 書式 設定 の 際 の 単位 し な る の で す 。 


isa 








3 
の 


①「 キ イチ ゴ の は な し 」 が 確定 し た と ころ で 、 リ ター ン キ ー を 
押し ます 。 改行 さ れ 、 カ ー ソ ル が 次 の 行 の 先頭 に 表示 され ま 
す 。「 キ イチ ゴ の は な し 」 が 1 パラ グラ フ と な り ま す 。 


② 同 じ よ うに 、「 白 い 花 を つけ ます 。」 の 後 で も 改行 し ます 。 
「 キ イチ ゴ は 」 か ら 「 和 白い 花 を つけ ます 。」 が 1 パラ グラ フ と 
な り ま す 。 


③「 名 前 が つき まし た 。」 の 後 で も 改行 。「 黄 色 い 」 か ら 「 名 前 
が つき まし た 。」 が 次 の パ ラグ ラフ と な り ま す 。 





3 . 行 を あけ る 

「 キ イチ ゴ の は な し 」 は タイ トル で す 。 

この まま で は 、「 キ イチ ゴブ 」 以 下 の 本 文 と つき すぎ て いま すね 。 
1 行 あ けた いと ころ で す 。 

① 左 図 の 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


215105 5UN 
21510832J-MMIDEKC 18poofcATRRIcRBURROUS 


3 E 


生か わい らし ト 実 が な 80 は 5 か 6 月 。『 林 に な る 1 チイ 」 SRR TREO 
4521tV5 EROS 「 は 1 チイ 」 と る 前 が うま きま し た 。 


リタ ー ン キー を 押し ます 。「 キ イチ ゴ は 」 以 下 の 文 が 1 行 下 が 
り ます 。 


イネ 70 は な し 

1 
2111208323-VMBOKKC, LR POS ROATRREBU EON 
$3. 

$&opbholoEs5504058068, FEKCtS4T213RG TRBV 
451] とい 3 舎 計 か 5「 キ イチ イ 」 し 名 前 が うき まし た 。 


7Z 


入 門 編 


に 


4. 文字 の 節 り 付け ・ 大 き さ を 変更 する 


タイ トル は 本 文 よ り 少 し 大 き な 文 字 で 、 デ ザイ ン に も こだわ り 
た いで すね 。 

まず どの 文字 の 館 り 付け や 大 き さ を 変更 する の か を 指定 し ます 。 
これ が 文字 指定 範囲 で す 。 (マウ ス を ご 使用 に な ら な い 場 合 は 
「 3 章 機能 編 1. 範囲 指定 」 を 参照 し て くだ さい 。) 





# イ の は # し 
① マ ウス カー ソル を 左 図 の 位置 に 合わ せま す 。 
キイ チイ は 計 き 2 メー トル 世 0 作 林 で 、4 月 か 55 月 ご 2 下 貼 3 に 日 D 花 を うけ ま 


② 左 ボタ ン を 押し な が ら 、 マ ウス カー ソル で 「 キ イチ ゴブ の は な 
し 」 を な ぞ り ます 。 
「 し 」 の 右 に きた と ころ で 、 左 ボタ ン を 放し ます 。 
「 キ イチ ゴブ の は な し 」 が 反転 し 、 文 字 男 囲 指定 され ます 。 


mm 


キイ チイ は 言 き 2 メー トル 9 攻 林 で 、4 月 か 55 月 で 2 下 同 き に 旧作 を うけ 


⑨⑧「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 現れ ます 。 


muc 


























st ④「 飾 付 」 の 中 か ら 使用 し た い 文 字 を 選ん で 、 左 クリ ッ ク 。 
"a Hs (「 斜 体 」 な ど は いか が ? ) 
T* 82 メニ ュー が 消え 、「 キ イチ ゴ の は な し 」 が 斜体 文字 に 変わ り ま 
時 昌和 に 
341 
É^mg EX x 
8 10/12 
14 16 20 


24 28 32 
12X8 

















T. 


la 


“EEE 








Lir 
y/o kt * 
Hm 8S om 
Üm TÉ m 
Bü » 
345 





UE EX ow 
8 1012 
14 18 20 
24 28 32 
12X8 











⑤ 再 び 「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 現れ ます 。 


⑥「 サ イズ 」 の 中 か ら 使 用 し た い 文 字 の 大 き さ を 左 ク リッ ク 。 
(「 1 6」 位 が 適当 で し ょ う 。) 
メニ ュー が 消え 、 文 字 が 大 きく 表示 され ます 。 


⑦ 右 クリ ッ ク (マウ ス の 右 ボ タン を 1 回 押し て すぐ で 放す 操作 ) 
し ます 。 
文字 範囲 指定 が 解除 され 、 反 転 が 元 に 戻り ます 。 


も う 1 度 | 字体] を 左 ク リッ ク し で くだ さい 。 メ ニュ ー の 「 終 
体 」 の と ころ と 、「1 6」 の と ころ に チェ ッ ク マ ー ク が つい て 
いま す 。 

これ は 現在 選択 され て いる 項目 を 表し ます 。 特 に 指定 し な い 限 
り 、 こ の 飾り 付け 、 サ イズ て で 文字 が 入力 され ます 。 
起動 時 に は 、 い つも 「 な し 」「 1 2 」 が 選択 され て いま す 。 
また 、 文 字 範 囲 指定 され て いな い 状 態 で 上 記 ⑨③~ー④、⑤-~-⑥ の 
操作 を 行う と 、 新 た に 入力 する 文字 が 指定 し た 飾り 付け 、 サ イ 
ズ で 表示 され ます 。 


文字 は すべ て 細か い 点 の 集まり で で き て お り 、 こ の 点 を ドッ ト 
と いい ます 。 

文字 の サイ ズ は この ドッ ト の 数 に よっ て 決ま り ま す 。 メ ニュ ー 
に 表示 され て いる 数 字 は 、 ド ッ ト 数 を 表し て いま す 。 で すか ら 、 
例え ば 「 1 2 」 ド ッ ト は 横 に 12 個 、 縦 に 12 個 ドッ ト が 並ぶ 範囲 
に 入る 文字 の 大 き さ 、「12X 8 」 ド ッ ト は 横 に 12 個 、 縦 に 8 個 の 
ドッ ト が 並ぶ 大 き さ を 表し ます 。 
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入門 編 
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9. 文字 を 行 の 中 央 に 移動 する 


文字 飾り 、 大 きき が 決ま っ た と ころ で 、 今 度 は タイ トル を 行 の 
中 央 に 移動 し ます 。 こ の 操作 を セン タリ ング と いい ます 。 








① セ ンタ リン グ す る 文字 上 に カー ソル を 移動 し ます 。 


«B esousi 


テキ スト ルー ラ の E] を 左 クリ ッ ク 。 
「 キ イチ ゴブ の は な し 」 が 行 の 中 央 に 移動 し ます 。 


TEBVAETETETETRE IE: 
EJ [3 BI EL B 


セン タリ ング は パラ グラ フ 単 位 で 行わ れん ます 。① で 任意 の 文字 
上 に カー ソル を 移動 し まし た が 、 セ ンタ リン グ は カー ソル の あ 
る 位置 か ら 、 そ の パラ グラ フ の 最終 行 ま で を 対象 と し て 実行 き 
れる の で す 。(「 キ イチ ゴブ の は な し 」 は 1 つの パラ グラ フ で し た 
ね 。) 

この よう に パラ グラ フ 単 位 で 実行 され る 機能 に は 、 他 に 右寄せ 、 
左寄せ 、 左 右 マ ー ジ ン 、 改 行 幅 な どの 各 設 定 が あり ます 。 
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6. 文字 を 削除 する (切り 取り ) 


せっ か く 〈 く 入力 し た 文字 で す が 、 練 習 の た め に 消し て み ま し ょ う 。 
本 文 の 「 高 さき 2 メー トル 位 の 低木 で 、」 と いう 箇所 が ちょ っ と う 
る さい の で 消し て し まい ます 。 

この よう に 、 指 定 し た 文字 を 画面 上 か ら 消 す 操 作 を 切り 取り と 
いい ます 。 後 で 説明 し ます が 、 切 り 取 り を 行っ た 文字 は 、 貼 り 
込み を 行う こと に よっ て 、 再 び 画 面 に 表示 させ る こと が で きま す 。 
切り 取っ た 後 は 、 パ パラ グラ フ 内 で 自動 的 に 字詰め が 行わ れ ま す 。 
次 の パラ グラ フ に は 影響 し ませ ん 。 





① 切 り 取る 文字 の 範囲 指定 を 行い ます 。 (文字 範囲 指定 の 方 法 
は も う 大 丈夫 で すね 。「4. 文字 の 飾り 付け ・ 大 き さ を 変更 す 
る 」 oD-Q9) 

「 高 き 2 メー トル 位 の 低木 で 、」 が 反転 し ます 。 


IJRRREMRDESYS 5255575 TRiCüo (E223 


②「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 現れ ます 。 
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③「 切 取 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 、① で 範囲 指定 し た 
文字 が 消え ます 。 
「4 月 か ら 5 月 ご ろ 」 以下 「 白 い 花 を つけ ます 。」 ま で の 文字 
が 詰め られ ます 。 
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7 . 文字 を 移動 する 


「 黄 色 い か わい らし い 」 を 「 か わい らし い 黄 色 い 」 に 直し ます 。 
「 黄 色 い 」 を 切り 取り 、「 か わい らし い 」 の 後ろ に 表示 させ る 操 
作 を し ます 。 





この よう に 、 切 り 取っ た 文字 を 画面 上 に 表示 させ る こと を 貼り 
込み と いい ます 。 


①「 黄 色 い 」 を 切り 取り ます 。 
切り 取り の 操作 方 法 は 前 項 「6. 文字 を 削除 する (切り 取り )] 
の と お り で す 。 





@ 貼 り 込 み を 行う 位置 (「 か わい らし い ょ の 後 ) に カー ソル を 移 
動 し 、「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 現れ ます 。 


ITIT TETTE TTE PEE SETELETESEI CTILET 
いう か 5 キイ 37」 し る 前 8 まし た 。 


③「 貼 込 」 を 左 ク リッ ク 。 
「 黄 色 い 」 が 「 か わい らし い 」 の 後に 表示 され ます 。 
同時 に 、 パ ラグ ラフ 内 で 字 送 り が 行わ れ ま す 。 
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0. 文字 を 複写 する 


続き の 文字 を 入力 し まし ょ う 。 

まず 、「 初 夏 の 山歩き 、」 ま で 入力 し て お いて くだ さい 。 

続く 「 キ イチ ゴ 」 と いう こと ば は 前 に あり まし た ね 。 複 写し て 

225391 Po S RS ATRRCRUEEOUiT, み ま し ょ う 。 

2 し い 放 いま が 460 は 5 月 か 6 月 。「 林 に な 6 人 7」 ま た は TRBV Ne " i " 

00 anie rni 複写 は 切り 取り と 似 た 機能 で す が 、 切 り 取 り と 違っ て 範囲 指定 

COP し た 文字 を 元 の 場所 に 表示 させ た まま 、 コ ンピュータ に 記憶 き 
せま す 。 複写 し た 文字 は 貼 込み に よっ て 指定 し た 位置 に 表示 

きせ る こと が で きま す 。 












①「 キ イチ ゴ は 4 月 か ら 5 月 ご ろ 」 の 「 キ イチ ゴ 」 を 文字 範囲 
指定 し ます 。「 キ イチ ゴ 」 が 反転 し ます 。 
4 月 か 55 月 で 2 下 帳 き に BU 共 を うけ ます 。 
jn OREURHLDOUS EROR, TECERLTZI ERU TRBG 
$52) EVO BR 34$ 1] し 名 前 が うき まし た 。 
goi. 





②「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


ーー ③「 複 写 」 を 左 ク リッ ク 。 メニ ュー が 消え ます 。 
Me Eds 


5 . 
f MI 


fri 
fas 
TER 
SER ^ 








④ 貼 り 込み た い 位置 (「 初 夏 の 山歩き 、」 の 後 ) に カー ソル を 移 
動 し 、「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 現れ ます 。 


q80155. N 


⑤「 貼 込 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 、「 キ イチ ゴ 」 が 「 初 
夏 の 山歩き 、」 の 後に 表示 され ます 。 
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9. 入力 し だ 文字 を 枠 で 囲 お 


0 昌 あま 、 キ イイ 2 が に 晶 まし ょ う 。 左 図 の よう に 続く 文字 を 全部 入力 し ます 。 
た くき ん うん だ ら 、 そ の まま 食べ て も hh けれ ど 、 ソ ジャ ム を 作っ て は hh が 9 





「 材 料 」 か ら 「300 グ ラム 」 ま で を 枠 で 囲ん で み ま し ょ 3 う 。 


iu 
X4fd 600721 " " 
i dens iJ. BoiUDSBOHUEARTSUD ORETU:. 
MES IX-— 7 viREEOS5ÓABISIZDAES0C.HWcHo 
LBEORBCH 17 とり なり た の を いれ は 文字 範囲 を 指定 し て か らち マー ジン 設定 を 行い ます 。 
288214 (150754) Bi, Wbutk, £22 Chko ak 縦 野 線 の 位置 が 決ま っ た ら 、 枠 設定 に は いり ます 。 
もし て 、 SACER. 文字 範囲 指定 に は 、 マ ウス カー ソル で 男 囲 を な ぞ る 方 法 (「4. i 


3EAANECRRS ROOBBERI BociRU: S. 文字 の 飾り 付け ・ 大 き さ を 変更 する 」 の ①~⑨②) と 、 キ ー ボ ー 
4 スー ソ で すく っ て 、 は た っ 、 は た っ と きち 6 よう に な っ た 5 で きめ で 行う 方 法 と が あり ます 。 マ ウス カー ソル で 行う 方法 は 前 に 
9 練習 し まし た の で 、 こ こ で は キー ボー ド 文 字 範 囲 指定 し ます 。 





① 文 字 範 囲 指 定 する 開始 行 (材料 」 の ある 行 ) に カー ソル を 移 


動 し ます 。 
Di: 
3441 600721 
Pg 300751 
ju "m キー を 押し て か ら 、 Ri: 0007 2 10b &f1) に カー 
ル を 移動 し ます 。( 行 内 な ら ど の 位置 で も か まい ませ ん 。) 





指定 し た 範囲 が 反転 し 、 文 字 範 囲 指 定 さ れ ま す 。 





③ テ キス トル ー ラ 左側 の ヤ (マー ジン ) に マウ スカ ー ソ ル を 合 
C^)Lss sk zu aa 5i d d | わせ 、 左 クリ ッ ク 。 
— = マウ スカ ー ソ ル を 動か す と 、 ヤ が マウ スカ ー ソ ル に つい て 動 
E SEE unu na] きま す 。 








| x8 






























































Jg J| 


5$: JU) ck tari in i$ QW 23 EROEERSROD EI EI D.EEUIZU»Z. 
同様 に し て 、 右 側 の ヤ も 移動 きせ ます 。 

















zi 目 EI GE EI 


Lidbaaaalraaua raga araaalbaaaalaaaa IaauY 


Winds, $4f1o2 8001025. 
tO, £033 CORR, ジャ ムル 作っ て Hh か が 9 























kr 

























































































dB 
34f1 600751 
BH 300/21 
Bo ⑧「 表 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 
$& — ((ax sh SR rà Bt ad Á 
Pi EEG EE 
"d ⑥「 枠 設定 ]」 を 左 ク リッ ク 。 
I - B E — 
ir メニ ュー が 消え 、① で 指定 し た 範囲 の 枠 が 表示 され ます 。 
を 移 
カー 
) 330155, 34f222CEU $0 12. 
? && ん 2 ん が 5、 £023 CORP. elt Cibi? 
br 
X4f1 600754 
("m 300754] 
(DINS キー を 押し て 、 文 字 範 囲 指 定 の 反転 を 解除 し ます 。 
T 
< 動 
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|  ]4. 
10. 画像 エリ ア の 確保 を 行う 


文字 が 全部 完成 し た と ころ で いよ いよ 図版 を 入れ ます 。 





画像 を 入力 する 前 に は 必ず エリ ア (領域 ) を と ら な けれ ば な り 

ませ ん 。 文 字 の エリ ア と 画像 の エリ ア が 別れ て て いる か ら で す 。 

r で すか ら 、 画 像 エリ ア で は 文字 入力 や 文字 編集 は で きま せん し 、 
EA 画像 エリ ア の 外 で は 画像 を 入力 する こと は で きま せん 。 


画像 エリ ア は 左 図 の よう に 始点 と 終点 を 指定 し 、 こ の 2 点 を 対 
角 線 と する 四角 形 の 範囲 で 指定 し ます 。 


また 、 文 字 が 入力 され て いる 場所 に 画像 エリ ア の 確保 を 行う と 、 
そこ に あっ た 文字 は 確保 し た 画像 エリ ア の 外 に 送ら れ ま す 。 





KR 


①「 画 像 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


mm III Im 
&J(3) l3 3] 

















②「 画 像 エリ ア の 確保 」 を 左 ク リッ ク 。 
BERIUTQOER メニ ュー が 消え 、「 画 像 エリ ア を 指定 し て 下さ い 」 と メッ セ 


BRUTÓNR ー ジ が で ます 。 
B8irJJOBS 
HEI)T7ORZ 





③ 左 図 の よう に 画像 エリ ア の 始点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 、 
左 ク リッ ク 。 


Cà4 204 PS ROATRR Co EE o3 i5. 
bbUsUPÉRRXITSORS BOR, CKEtS4T21 ER3 TRE 
4$21 Evo ROO T 4f 11 と 名前 が うま まし た 。 

見 遇 あき 、 キ イナ イ う が に 昌 か まし まう 。 
























④ マ ウス カー ソル を 移動 する と 、 目 安 の 四角 い 枠 (ラバ ー バ ン 
ド と いい ます 。) が 表示 され ます 。 








41 有 か が 55 に 2 下 且 4 に BU を うけ ます 
2L PEBORETAORSRPOR, TAZOS4f21 2 EG TRE 
22) EpogROAS Fifi ER OR EUIS. 

$3, 人 チイ うう に 出かけ は しょ う 、 


⑧⑤⑨ ラ バー バン ド が 確保 し た い 画 像 エリ ア の 方 向 と 大 きき に な っ 
dmbleveUUsg, 

1:5201 8 0554 CAT i B 
: ho | ラバ ー バ ンド の と お り に 枠 が 表示 され 、 こ こ が 画 像 エリ ア と 
IIU IE 63 な り ま す 。 
に 861f イ 」 また 入力 され て いた 文字 は 、 左 図 の よう に 画像 エリ ア の 外 に 送ら 
7E804f21 Coo ERO nz, 
13151] LAB o iU s. 


⑥ 画 像 エリ ア の 中 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 
テキ スト ルー ラ が グラ フィ ッ ク ル ー ラ に 変わ り ま す 。 

は 4 月 が 65 月 2 下 自 き 

csvgiolid. 

5 し いま が な 60 は 5 

18,「 林 に な 51 サイ 」 また 

SF CIEERERATELTI. 

用 イイ 」 し 前 うき しま 。 





ETNEAUEETLELE ) 


[jve0809304 84-1280 中 | 
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11. フリ ー ハ ンド で 描く 


画像 エリ ア の 中 に 、 花 を 描き ます 。 





フリ ー ハ ンド は マウ スカ ー ソ ル の 動き の と お り に 線 を 描く 機能 
で す 。 鉛筆 や ペン で 絵 を 描く の と 同じ 感覚 で 画面 に 描い て みて 
くだ きい 。 

また 、 先 に ペン 先 を 指定 すれ ば 、 好 き な タ ッ チ で 描け ます 。 
さて 、 ペ ン 先 の 指定 か ら 。 


① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の [] を 左 ク リッ ク 。 指 定 ウ ィ ン ド ウ 
が 表示 され ます 。 


ETEBPANTETEIETECYTE: 


2NvDNQO3245 54 i580 














② 使 用 し た い ペ ン 先 を 左 ク リッ ク 。 ウ ィ ン ド ウ 上 の ペン 先 表示 
欄 に 選択 し た ペン 先 が 表 示さ れ ま す 。 





3 
/XN 


VL 


EWe ・/// | 
mà N X JA 

















③ 右 クリ ッ ク し て 、 ウ ィ ン ド ウ を 消し ます 。 
選択 し た い ペ ン 先 が 確定 し 、 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の 上 が 
指定 し た ペン 先 に 変わ り ま す 。 

(グラ フィ ッ ク ル ー ラ の (, を 左 ク リッ ク 。 


T. 8S ck P8 gi f RR d 














LMO9909990vIO 中 | 








機能 
みて 


表示 





⑤ 線 を 描き 始め る 位置 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し ます 。 


⑥⑯⑥ マ ウス の 左 ボ タン を 押し な が ら マ ウス カー ソル を 動か し て 、 
花 を 描き ます 。 
左 ボ タン を 放す と マウ スカ ー ソ ル の 移動 の み 行 えま す 。 
途中 で ペン 先 を 変え たい とき は ①~ー③ を 繰り 返し ます 。 
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12. 消し ゴム 


花 は 思い 通り に 描け まし た か ? 
お そら く 〈、 修 正 し た い 箇 所 が ある の で は な いで すか ? 





ここ で は 、 一 度 描い た 画像 を 消す 「 消 し ゴム 」 機 能 を 紹介 し ま 
す 。 こ の 消し ゴム も フリ ー ハ ンド と 同様 、 マ ウス カー ソル の 動 
き の 通 り に 画像 を 消し て いき ます 。 ち ょ うど 、 本 当 の 消し ゴム 
を 使用 する 感覚 で す 。 


① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の 9 を 左 ク リッ ク 。 
s JU) ca ca ax n un d 
TE ET ET 




















M] ② マ ウス カー ソル を 画像 の 消し た い 部 分 に 合わ せ 、 左 ボタ ン を 
KA 押し な が ら 、 消 し た い 画 像 を な ぞ り ます 。 マ ウス カー ソル が 
消し ゴム に 変わ り 、 消 し ゴム の 動き の と お り に 消え ます 。 

左 ボ タン を 放す と 、 消 し ゴム が マウ スカ ー ソ ル に 戻り 、 マ ウ 
スカ ー ソ ル の 移動 の み 行え ます 。 














pp 


13. Jb—7& 


修正 は うま くい きま し た か ? 
まだ 納得 で き な い 方 の た め に 、「 ル ー ペ 」 と いう と っ て お き の 機 
能 が あり ます 。 


画像 は すべ て 細か い 点 の 集まり で で き て いま す 。 こ の 点 を ドッ 
ト と いい ます 。 

ルー は 修正 し た い 箇 所 を 拡大 表示 させ て 、 1 ドッ ト ず つ 描 い 
た り 消 し た りす る 機能 で す 。 

この ルー ペ が あれ ば 、 ど ん な 細か い 画 像 で も 大 丈夫 で す 。 








① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の J を 左 ク リッ ク 。 





TEMPAETETESEIR IE ] 


«08093214555 i $80 ca 














diis 
レ が 


の 




















② 修 正 し た い 箇 所 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せま す 。 


③ 左 クリ ッ ク 。 ル ー ペ ウィ ンド ウ が 現れ 、 マ ウス カー ソル の あ 
る 位置 の 周辺 が 拡大 表示 され ます 。 


④ マ ウス カー ソル を ルー ペ ウ ィ ン ド ウ 上 に 移動 し 、1 ド ッ ト ず 
つ 描 いた り 、 消 し た り し て いき ます 。 
s: TPupe«R eee 白い ドッ ト の 上 て 左 ク リッ ク 。 
・ ド ッ ト を 消す ……… 黒い ドッ ト の 上 て 左 ク リッ ク 。 
拡大 表示 きせ る 位置 を 変え る に は 、 拡 大 表示 させ た い 位 置 に 
マウ スカ ー ソ ル を 移動 し て 、 左 クリ ッ ク 。 


⑤ ル ー べ を 終了 する に は 、 右 クリ ッ ク 。 
ルー ペ ウ ィ ン ド ウ が 消え ます 。 
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14. 四角 形 を 描く 


次 は 花 を 囲む 枠 を 描き まし ょ う 。 





bs 四角 形 は 、 左 図 の よ うに 始点 と 終点 を 指定 し 、 こ の 2 点 を 結ぶ 
oo 直線 を 対角線 と する 四角 形 を 描き ます 。 


ペン 先 は 、 先 ほど フリ ー ハ ンド で 使用 し た も の が 選択 され て い 

ます 。 

も し 、 違 う ペ ン 先 を 使い た い 場合 は 、 新 た に 選択 し 直し ます 。 

ペン 先 の 選択 方 法 は も うお わか り で し ょ う 。 - 











Bá 
① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の L] を 左 ク リッ ク 。 








旨 2 湯 補 本 ま 





822324554 EPRQ 0 





②⑨ 枠 の 始点 ( 花 の 左上 ) に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ 
w Za 


③ マ ウス カー ソル を 移動 する と 、 ラ バー バン ド が 現れ ます 。 


④ ラ バー バン ド が ちょ うど よい 大 きき る に な っ た と ころ で 、 左 ク 
リッ ク 。 ラ バー バン ド の と お り に 四角 形 が 描か れ ま す 。 
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15. 画像 を 移動 する 


四角 形 と 花 と の バラ ンス は どう で すか ? 
上 下 左右 に 寄り 過ぎ て し まっ た な ど と いう と き は 、 画 像 の 移動 











結ぶ を 行い ます 。 
花 を ちょ っ と 移動 し て み ま し ょ う 。 
① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の "s を 左 ク リッ ク 。 
す 。 -o:&* JU) za t8 aa n in d 
2X«n809894*5 54 EP ol 
② 四 角形 を 描く の と 同じ 要領 で 、 始 点 と 終点 を 指定 し 、 移 動 す 
る 画像 ( 花 ) を 四角 形 の 範囲 (ラバ ー バ ンド ) で 囲み ます 。 
③ 左 クリ ッ ク 。 マ ウス カー ソル の 先 に ② と 同じ 大 きき さ の 四角 形 
T の ラバ ー バ ンド が 現れ ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 ラ バー バン ド が 移動 し ます 。 
④ 画 像 を 移動 し た い 位置 に ラバ ー バ ンド が きた と ころ で 、 左 ク 
リッ ク 。 ラ バー バン ド の 位置 に ② で 指定 し た 画像 が 移動 し 、 
元 の 場所 か ら 消 えま す 。 
a7 
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16. 円 を 描く 


も う 、 画 像 の 入力 に も 随分 慣れ た で し ょ 2. 
今度 は 円 で す 。 





「 材 料 」 の 横 の 空 折 に 小さ な 円 を いく つか 散ら ば せま す 。 


画像 エリ ア の 確保 を お 忘れ な く 。 


① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ( ) を 左 ク リッ ク 。 


SNvDBRQO324 5509 E PRO cl 





② 始 点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 左 クリ ッ ク 。 


マウ スカ ー ソ ル を 移動 する と 、 マ ウス カー ソル の 先 に つい て 
円 の ラバ ー バ ンド が 現れ ます 。 





④ ラ バー バン ド が ちょ うど よい 大 き さ に な っ た と ころ で 、 左 ク 
リッ ク 。 こ こ が 終 点 で す 。 
ラバ ー バ ンド の と お り に 円 が 描か れ ま す 。 
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) い て 


左 ク 











t | 





5B 
E 7:1 
es 


600731 | 


300754 I* 








17. 画像 を 複写 する 


描い た 円 と 同じ 円 を いく つか 描い て み ま す 。 
画像 の 複写 を 行い ます 。 


① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の "à を 左 ク リッ ク 。 


312680032435 54e 12 EQ 


② 四 角形 を 描く の と 同じ 要領 で 、 始 点 と 終点 を 指定 し 、 複 写す 
る 画像 (円 ) を 四角 形 の 範囲 (ラバ ー バ ンド ) で 囲み ます 。 


⑨③ 左 クリ ッ ク 。 マ ウス カー ソル の 先 に ② と 同じ 大 き さ の 四角 形 
の ラバ ー バ ンド が 現れ ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 ラ バー バン ド が 移動 し ます 。 


④ 画 像 を 複写 し た い 位置 に ラバ ー バ ンド が きた と ころ で 、 左 ク 
リッ ク 。 ラ バー バン ド の 位置 に の で 指定 し た 画像 が 表示 され 
ます 。 


®⑤②⑨~④⑨ の 操作 を 繰り 返し て 、 い くつ か 複写 し ます 。 


⑥ 複 写 が 終了 し た ら 右 クリ ッ ク 。 
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18. 画像 エリ ア の 削除 を する 


円 は 気に入り まし た か ? 
も し 、 ど うし て も 気に入ら な い 場 合 は 削除 し て し まい まし ょ う 。 
画像 エリ ア ご と 削除 し て し まえ ば 、 消 し ゴム で 消す より 簡単 で す 。 


①「 画 像 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


②「 画 像 エリ ア の 削除 」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、「 削 除 す る 画像 エリ ア を 指定 し て 下さ い 」 
と メッ セー ジ が で ます 。 
一 度 削除 し て し まっ た 画像 は 、 復 元 す る こと が で きま せん 
の で 、 気 を つけ て くだ さい 。 


③ 削 除 し た い 画 像 エリ ア 内 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ 
タグ 。 
「 削 除 し ます か ? 」 と 表示 され ます 。 


④「 は い 」 を 左 ク リッ ク 。 
画像 エリ ア が 中 の 画像 ご と 削除 され ます 。 
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19. 印刷 


XERAESCREILEILAC XIEBBUC. 
まず 、 印 刷 す る ペー ジ 、 部 数 を 指定 し て か ら 印 刷 を 実行 し ます 。 


①「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 表示 され ます 。 


"W Gua arg) 


d 





58S RÀ. Q "EDBU, $2077 » 27. 設定 ウィ ンド ウ が 現れ ます 。 


R8 RH. 
PET 
[II db. 
274 MER 
quER 
LEE! 








③ こ の 設定 ウィ ンド ウ で は 、 印 刷 開始 ペー ジ と 終了 ペー ジ 、 部 
数 を キー ボー ド か ら 入 力 し ます が 、 開 始 ペ ー ジ に は 「1」 が 、 


h | -— [- | tax 部 数 に も 「 1 」 が すでに 表示 され て いま す の で 、 こ こ で は 確 
T T NE 認 の み 行 いま す 。 


|  ※ 終 了 ペ ー ジ 欄 に 数 字 を 入力 し な けれ ば 、 最 終 ペ ー ジ まで 印 
Bene. 


ぐ ①④① プ リン タ の 電源 、 用 紙 の セッ ト など を 確認 し て か ら 、「 印 刷 」 
を 左 ク リッ ク 。 


hb pee ss [r]a | messen. 
印刷 が 終了 する と 、 元 の 画面 に 戻り ます 。 


(sm ) し 時 ) 
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20. 保存 ・ 終 了 


印刷 は 思っ た と お り に で きま し た か ? 

最後 に 、 文 書 を きち ん と デー タデ ィ ス ク に 保存 し て 、 文 書 作成 
を 終了 し まし ょ う 。 。 

保存 を 忘れ て 終了 する と 、 せ っ か くさく 作成 し た 文書 は 消え て し ま 
いま す 。 

初期 化し た デー タデ ヂ ディ スク は 用 意 し て あり ます ね 。 


① デ ー タ ディ スク を ドラ イブ B に 差し 込み ます 。 
⑰「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


③「『「 保 存 」 を 左 ク リッ ク 。 左 下図 の よう な ウィ ンド ウ が 表示 さ 
れ 、「 文 字 入 力 エ リア 」 に 文字 カー ソル が 点 減 し て いま す 。 


④ を 左 ク リッ ク 。 デ ー タ ディ スク の 中 に 入っ て いる ファ 
イル の 一 覧 が 表示 され ます 。 

※1 ド ライ ブ の ドラ イブ 装置 を お 使い の 方 は 、「 デ ィ ス ク 交 換 」 
と いう メッ セー ジ が 表示 され ます の で 、 現 在 ド ライ プ ブ 装置 
に 挿入 され て いる シス テム ディ スク を 抜き 、 文 書 を 保管 す 
る デー タデ ィ ス ク と 交換 し て くだ さい 。 
交換 後 、 リ ター ン キ ー を 押し ます 。 
また 、「 デ ィ ス ク 交 換 」 と 表示 され る まで は 、 デ ィ ス ク を む 
や み に 取 り 出 さ な い で くだ さい 。 


⑤⑥ フ ァイル ネー ム を つけ 、 キ ー ボ ー ド か ら 入 力 し ます 。 ファイ 
ルネ ー ム は 半角 文字 で 8 文字 、 全 角 文 字 で 4 文字 以内 で す 。 
文字 入力 方 法 に つい て は 、「HALNOTE BOOK」 を ご 覧 くだ 
さい 。 リ ター ン キ ー を 押し て 確定 。 
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⑥ 再 び リ ター ン キ ー を 押し ます 。 

ウィ ンド ウ が 消え 、 保 存 が 実行 され ます 。 

保存 が 終了 する と 「 タ イト ル メ ニュ ー」 の 欄 に ファ イル ネー 

ム が 表示 され 、 元 の 画面 に 戻り ます 。 

※1 ド ライ ブ の ドラ イブ 装置 を お 使い の 方 は 、 保存 後 、「 デ ィ 
スク 交換 」 と いう メッ セー ジ が 表示 され ます の で 、 現 在 ド 
ライ ブ 装 置 に 挿入 され て いる デー タデ ィ ス ク を 抜き 、 シ ス 
テム ディ スク と 交換 し て くだ さい 。 

※ 新 規 文 書 作成 中 (保存 を 行う 前 ) に は 、「 タ イト ル メ ニュ ー」 
の 欄 に 「 新 規 」 と 表示 され て いま す 。 


⑦「 タ イト ル メ ニュ ー」( フ ァイル ネー ム が 表示 され て いま す 。) 
を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 





⑧「 終 了 」 を 左 ク リッ ク 。 「 終 了 し ます か 」 と 表示 され ます 。 


Q [io] を 左 ク リッ ク 。 
『 ワ ー プ ロ 』 の 編集 画面 が 消え 、『 バ イン ダ 」 の 画面 が 現れ ま 
す 。 
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更 し た りす る に は 、 ど の 範囲 の 文字 に 対し て 行う の か を 指定 し 
ます 。 こ れ を 「 範 囲 指 定 」 と いい ます 。 

範囲 指定 の 方 法 に は 、 文 字 単 位 で 範囲 指定 を 行う 「 文 字 範 囲 指 
定 」 の ほか 、 1 行内 の 文字 を すべ て 範囲 指定 する 「 行 選択 」、 文 
書 全体 を 文字 範囲 指定 する 「 総 選択 」 が あり ます 。 

「 行 選択 」 は ある 行 だ け の 、「 総 選択 」 は 文書 全体 の 字 種 、 宇 
体 、 書 式 を 変更 し た い 場 合 な ど に 便利 で す 。 


1. 文字 範囲 指定 
(マウ ス を 使用 する 方 法 ) 


① 範 囲 指定 を 開始 する 位置 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し ます 。 


マウ ス の 左 ボ タン を 押し な が ら 、 指 定 し た い 範 囲 の 最終 位置 
に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 ボタ ン を 放し ます 。 
指定 し た 範囲 の 文字 が 反転 し ます 。 


1776 計 97ー ト 0694 で 、4 有 65 有 2T 半 KBD 許 29 ま ※ 文 字 範囲 指定 を 解除 する に は 右 ク リッ ク す る か 、INS キー 


を 押し ます 。 


42 









24f3 600751 
eg 300724 


x 
E 

- イイ 60072 は 1 
E 300724 
W 77-0525 

BH 


EMN2G1E013-)7-80 9b i3. 


1987*12524H 
上 





(キー ボー ド を 使用 する 方 法 ) 


① 範 囲 指定 を 開始 する 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 
カー ソル の ある 文字 が 反転 し ます 。 


Q INS キー を 押し て か ら 、 指 定 し た い 男 囲 の 最終 位置 に カー ソ 
ル を 移動 し ます 。 
指定 し た 範囲 の 文字 が 反転 し ます 。 
※ 文 字 範 囲 指定 を 解除 する に は INS キー を 押し ます 。 
( 右 ク リッ ク で も 解除 する こと が で きま す 。) 


2. 行 選択 


① 選 択 し た い 行内 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


②「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 
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m T ③「 行 選択 」 を 左 ク リッ ク 。 
i8 Y カー ソル の ある 行 が 反転 し 、 範 囲 指定 され ます 。 
SUR " ※ 行 選択 を 解除 する に は 右 ク リッ ク す る か 、INS キー を 押し 
DE 時 E Fus 
"- ※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「 」 を 押し て も 
" 行 選択 を 指定 する こと が で きま す 。 
3。 総 選 択 
①「 編 集 ] を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 
Les C Et 2ü 2H 2i BÉ HR d ※ カ ー ソ ル は どこ に あっ て も か まい ませ ん 。 
&] (sl [3 回 回 回 


| 





ETT M 





Dum. ER ②「 総 選択 」 を 左 ク リッ ク 。 

x "ex 画面 に 表示 され て いる 文書 全体 が 反転 し 、 範 囲 指定 され ます 。 
85 & ※ 総 選択 を 解除 する に は 右 ク リッ ク す る か 、INS キー を 押し 
frm まま 
生島 入 
TT Ns eITL SE, foot Fa Rua PDT 
"" - 総 選択 が 指定 で きま す 。 
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RERO) 


2 文字 の 飾り 付け 、 大 き さ 、 字 種 


入力 する 文字 の 飾り 付け や 大 き さ 、 写 種 を 選択 し ます 。 

文字 入力 前 に 選択 する と 、 選 択 し た 飾り 付け 、 大 き さ 、 宇 種 で 
入力 され 指定 」)、 文 字 入 力 後に 範囲 指定 を し て 、 選 択 する 
と 、 指 定 し た 範囲 の 文字 が 変更 (「 変更 」) され ます 。 


1. 文字 の 飾り 付け 


文字 の 飾り 付け に は 「 な し 」「 太 字 」「 斜 体 」「 輪郭 」「 影 」「 下 線 」 
の 6 種類 が あり ます 。 
起動 時 に は 「 な し 」 が 選択 され て いま す 。 





(指定 ) 


① 未 確定 の 文字 (反転 し て いる 文字 ) が な いか どう か 確認 し ます 。 
※ 未 確定 の まま 、 飾 り 付 け の 処理 を 行う と 、 未 確定 文字 が 消 
えて し まい ます 。 


②「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。「 字 体 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 さ 
duds 





③「 飾 付 」 の 中 か ら 使 用 し た い 飾 り 付け を 選択 し 、 左 クリ ッ ク 。 
メニ ュー が 消え ます 。 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 文 字 キ ー を 押し て も 飾り 付け を 
選択 する こと が で きま す 。 各 和 飾り 付け に 対応 する 文字 キー 
は メニ ュー に 表示 され て いま す の で 、 グ ラフ キー と この 文 
字 キ ー を 押し ます 。 


④ 文 字 入 力 を 開始 し ます 。 (文字 入力 に つい て は 「HALNOTE 
BOOK」 を ご 覧 くだ さい 。) 
③ で 選択 し た 「 飾 付 」 で 文字 が 表示 され ます 。 
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(変更 ) 


QE L;seccr*piERELEd.( 3* 機能 編 1 範囲 指定 ) 
反転 し た 文字 が 、 変 更 の 対象 と な り ま す 。 


⑨②「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 

※ メ ニュ ー で は 、 現 在 範囲 指定 され て いる 文字 の 飾り 付け に 
チェ ッ ク マ ー ク が つい て いま す 。 た だ し 、 指 定 の 範囲 内 に 
飾り 付け の 異な る 文字 が あっ た 場合 は 、 共 通す る 飾り 付け 
の み に チ ェ ッ クマ ー ク が つい て いま す 。 


③「 飾 付 」 の 中 か ら 変 更 し た い 節 り 付 け を 選択 し 、 左 クリ ッ ク 。 

メニ ュー が 消え 、① で 指定 し た 範囲 内 の 文字 が 指定 し た 「 飾 
付 」 に 変更 され ます 。 

※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 文 字 キ ー を 押し て も 飾り 付け を 

選択 する こと が で きま す 。 各 飾り 付け に 対応 する 文字 キー 

は メニ ュー に 表示 され て いま す の で 、 グ ラフ キー と この 文 
字 キ ー を 押し ます 。 


④ 変 更 が 終了 し た ら 、 右 クリ ッ ク す る か 、INS キー を 押し て 和男 
囲 指定 を 解除 し ます 。 
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2. 文字 の サイ ズ 


文字 の サイ ズ は 全部 で 10 種 類 あ り ま す 。 

サイ ズ の 単位 は ドッ ト で す 。 

起動 時 に は 「 1 2 」 が 選択 さき れ て いま す 。 (チェッ クマ ー ク が つ 
いて いま す 。) 


(指定 ) 


① 未 確定 の 文字 (反転 し て いる 文字 ) が な いか どう か 確認 し ます 。 
※ 未 確定 の まま 、 文 字 サ イズ の 処理 を 行う と 、 未 確定 文字 が 
消え て し まい ます 。 


Q 「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。「 字 体 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 さ 





③「 サ イズ 」 の 中 か ら 使 用 し た い 文 字 の 大 き さ を 選択 し 、 左 ク 
リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え ます 。 


④ 文 字 入 力 を 開始 し ます 。 (文字 入力 方 法 は 「HALNOTE 
BOOK」 を ご 覧 くだ さい 。) 
③ で 選択 し た 大 き さ の 文字 が 表示 され ます 。 
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(変更 ) 


① 変 更 し た い 文 字 を 範囲 指定 し ます 。(3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) 
反転 し た 文字 が 変更 の 対象 と な り ま す 。 


②⑨「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。 メニュー が 表示 され ます 。 

※ メ ニュ ー で は 、 現 在 、 範 囲 指定 され て いる 文字 の サイ ズ に 
チェ ッ ク マ ー ク が つい て いま す 。 た だ し 、 範 囲 内 に サイ ズ 
の 異な る 文字 が あっ た 場合 は 、 チ ェ ッ クマ ー ク は つき ませ 
Áo 


⑨「 サ イズ 」 の 中 か ら 、 変 更 し た い 大 き さ を 選択 し 、 左 クリ ッ 
ク 。 メニ ュー が 消え 、① で 指定 し た 範囲 内 の 文字 が 指定 し た 大 
きき の 文字 に 変更 され ます 。 


④⑧ 変 更 が 終了 し た ら 、 右 クリ ッ ク す る か 、INS キー を 押し て 和範 
囲 指定 を 解除 し ます 。 


(拡大 ・ 縮 小 ) 

指定 し た 範囲 の 文字 が 同一 サイ ズ の 場合 の み 、1 ラン ク 上 Gk 
X) また は 下 (縮小 ) の サイ ズ に 変更 し ます 。 

た だ し , 、 ド ッ ト 8 の 場合 に は 縮小 、 ド ッ ト 32 の 場合 に は 拡大 の 
機能 は 使用 で きま せん 。 

12X 8 の 場合 に は 、 ど ちら の 機能 も 使用 で きま せん 。 


① 変 更 し た い 文 字 を 範囲 指定 し ます 。(3 章 機能 編 1 4GPEIRAE) 
反転 し た 文字 が 変更 の 対象 に な り ま す 。 


⑨「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 

※ メ ニュ ー で は 、 現 在 範囲 指定 され て いる 文字 の サイ ズ に チ 
ェ ッ クマ ー ク が つい て いま す 。 た だ し 、 範 囲 内 に サイ ズ の 
異な る 文字 が あっ た 場合 は 、 拡 大 ・ 縮 小 で きま せん 。 



































③「 拡 大 」 ま た は 「 縮 小 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 、① 
で 指定 し た 範囲 内 の 文字 の サイ ズ が 変更 され ます 。 


④ 変 更 が 終了 し た ら 、 右 クリ ッ ク す る か 、INS キー を 押し て 範 
囲 指定 を 解除 し ます 。 
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It is very kind of you to say so 


It is very kind of you to say so 
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3. 英 数 字 の 字 間 調整 


英 数 字 の 表示 ・ 印 字 方 法 を 指定 し ます 。 
英 数 字 の 表示 ・ 印 字 方 法 に は 、 文 字 と 文字 の 間隔 ( 字 間 ) を 詰 
め る 方 法 と 、 和 宇 間 を 開け る 方 法 が あり ます 。 

ひら が な や 漢字 な ど は 、 一 定 の 写 間 が 指定 され て いま す が 、 英 
数 字 の 場合 は 、 字 間 の 調整 が で きま す 。 

『 ワ ー プ ロ 』」 を 起動 し た 状態 で は 、 サ ンプ ル A の よう に 宇 間 が 
詰め られ 、 見 た 目 に も きれ い に 見 えま す 。 

た だ し 、 こ の 場合 に は 印字 時 間 が 多少 か か り ま す 。 
また 、 サ ンプ ル B の よう に 字 間 は 開き ます が 、 印 字 時 間 を 縮め 
た い 場 合 が あり ます 。 

「 固 定 幅 」 で は 指定 する 英 数 字 を 上 記 の どちら か に 指定 し ます 。 
機能 名 の 前 に チェ ッ ク マ ー ク (v) が な い 場 合 は 、 固 定 幅 OFF 
の 状態 で 、 サ ンプ ル A の よう に な り ま す 。 
機能 名 の 前 に チェ ッ ク マ ー ク が ある 場合 は 、 固定 幅 ON の 状態 
で 、 サ ンプ ル B の よう に な り ま す 。 


(指定 ) 
① 未 確定 文字 (反転 し て いる 文字 ) が な いか どう か 確認 し ます 。 


※ 未 確定 の まま 、 固 定 幅 の 指定 を 行う と 、 未 確定 文字 が 消え て 
し まい ます 。 





② 「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。「 字 体 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 き 
れ ま す 。 


⑨ 機 能 名 の 前 の ナチ ェ ッ クマ ー ク を 確認 し ます 。 
固定 幅 ON に し た い 場 合 は 、、 チ ェ ッ クマ ー ク が な いこ と を 確 
認 し ます 。 
固定 峠 OFF に し た い 場 合 は 、 チ ェ ッ クマ ー ク が ある こと を 
確認 し ます 。 
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④「 固 定 幅 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え ます 。 




















Kt — —] 
Vi xig 
Hy 83 a 
be TÉ. 
BR, x 
ーー リサ ィ メー 一 一] 
^s EK x 
8 10/12 
14 16 20 
24 28 32 
12X8 
⑤ 文 字 入力 を 開始 し ます 。 (文字 入 力 の 方 法 は 、HALNOTE 
BOOK」 を ご 覧 くだ さい ) 
④ で 指定 し た 方 法 で 文字 が 表示 され ます 。 
HALNOTE User's club AL SAP AE Rd (変更 ) _ 
① 変 更 し た い 文 字 を 範囲 指定 し ます 。(3 章 機能 編 1 範囲 指 
定 参照 ) 


反転 し た 文字 が 変更 の 対象 に な り ま す 。 E 





(xa EP (wks 98 qu RR RR GR ⑨「 字 体 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 
2 ー*ーー -— ※ メ ニュ ー で は 、 現 在 範囲 指定 され て いる 文字 の 状態 (固定 


ーー モー ド ON、OFF) が 表示 され ます 。 た だ し 、 範 囲 内 の 異な 


る 方 法 の 文字 が あっ た 場合 は 、 チ ェ ッ クマ ー ク は つき ま 世 
ん 。 
































③ 機 能 名 の 前 の チェ ッ ク マ ー ク を 確認 し ます 。 

















LL! 
AT dT 固定 幅 ON に し た い 場 合 は 、、 チ ェ ッ クマ ー ク が な いこ と を 確 
1 で à 
b. " E 認 し ます 。 " 
HR, x 固定 幅 OFF に し た い 場 合 は 、 チ ェ ッ クマ ー ク が ある こと を 
EE: 3 
faf s 確認 し ます 。 
8 10/12 
14 16 20 
28 32 、 
"an ④「 固 定 幅 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 、 指 定 し た 方 法 で 
英 数 字 が 表示 され ます 。 
SEN OVU ORENSE ETE 2 Ue x Rex $T ⑤ 変 更 が 終了 Le ら 、 右 ク リ E 23 55. INS キー を 押し て 和男 





囲 指 定 を 解除 し ます 。 
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4. 字 種 


字 種 に は 英 数 文字 の み 4 種類 X 2 サイ ズ の フォ ント (文字 の デ 
ザイ ン ) と 3 サイ ズ の 標準 字体 が 用 意 き れ て いま す 。 
起動 時 に は 「 標 準 字体 」 が 選択 され て いま す 。 

か っ こ 内 の 数 字 は 、 ド ッ ト (文字 の 大 き さ ) を 示し ます 。 





(指定 ) 
① 未 確定 の 文字 (反転 し て いる 文字 ) が な いか どう か 確認 し ます 。 
※ 未 確定 の まま 、 処 理 を 行う と 、 未 確定 文字 が 消え て し まい 
ます 。 


②「 字 種 」 を 左 ク リッ ク 。「 字 種 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 さ 
nid. 


③「 字 体 」 の 中 か ら 使用 し た い フ ォ ン ト を 選択 し 、 左 クリ ッ ク 。 
メニ ュー が 消え ます 。 
※ フ ォ ン ト の 名 前 は 大 文字 の 場合 が あり ます 。 
また 、 表 示さ れる 順番 は 、 図 と 異な る こと が あり ます 。 














④ 文 字 入 力 を 開始 し ます 。 (文字 入力 に つい て は 「HALNOTE 
BOOK」 を ご 覧 くだ さい 。) 
③ で 選択 し た フォ ント で 英 数 文字 が 表示 され ます 。 
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gTE(O) / BEST) 
ROM(IDX8) — Europe(28) 
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NevYork (20) gyt(24) 


EsWt(16) 


HALNOTE 





(変更 ) 


① 変 更 し た い 文 字 を 範囲 指定 し ます 。(3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) 
反転 し た 文字 が 変更 の 対象 に な り ま す 。 


②「 字 種 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 

※ メ ニュ ー で は 、 現 在 、 範 囲 指 定 さ れ て いる 英 数 字 の 字 種 に 
チェ ッ ク マ ー ク が つい て いま す 。 た だ し 、 範 囲 内 に 字 種 の 
異な る 英 数 字 が あっ た 場合 、 ま た は 「 字 体 」 で 指定 し た 文 
字 サ イズ と 字 種 名 の 後に 表示 され て いる 文字 サイ ズ が 一 致 
し な い 場 合 は 、 チ ェ ッ クマ ー ク は つき ませ ん 。 


③「 字 体 」 の 中 か ら 、 変 更 し た い フ ォ ン ト を 選択 し 、 左 クリ ッ 
ク 。 メ ニュ ー が 消え 、① で 指定 し た 範囲 内 の 英 数 文字 が 選択 
し た フォ ント に 変更 され ます 。 


④ 変 更 が 終了 し た ら 、 右 クリ ッ ク す る か 、INS キー を 押し て 範 
囲 指定 を 解除 し ます 。 
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OC 
2o kzLAREN) 
) 
所 そし (見 が 着き 、 幸 し か うた 友和 は 4 日 
まれ とう (いま まし た 。 gà 
DISAACo5820328. ih ee 
3 と 0 用 8 る と り も と し は し た 。 . 
前 GaocémkcL 56m) 
*€ 
tV ORE, RU bohkdistH 
の 仕事 へ と 語っ て h き は した, 
EIERZNIEERREENEXENE | 62: 
も と の 前 けさ を と り も と し は し た , LETT: 


EU ANIME 
0 と 選 う (きま し た 。 ARRR 
わた し が は ん で h IO ERU. まま 

る し 0 前 け き を 上り も と し まし た 。 


文書 を 作成 する と き に は 、 行 内 の 文字 位置 、 左 右 の 余白 、 改 行 
幅 や タプ ブ の 位置 を 設定 し て レイ アウ ト を 整え ます 。 

この レイ アウ ト を 整え る 機能 が 書式 設定 で す 。 

また 、 見 や すい 文書 を 作成 する に は 、 意 味 内 容 の まとまり ご と 
に 改行 し て 区 切る こと が 大 切 で す 。 こ の まとまり を パラ グラ フ 
と いっ て 、 書 式 設 定 を 行う 上 で の 単位 と な り ま す 。 

書式 設定 は どの 範囲 に 対し て 実行 する の か を 指定 し て か ら 行 い 
ます 。 書 式 設 定 の 実行 範囲 を 指定 する に は 、 範 囲 指定 (3 章 機 
能 編 1 範囲 指定 ) を 行う 方 法 と 、 範 囲 指 定 を せ ず に カー ソル 
を 移動 し て 行う 方 法 と が あり ます 。 

範囲 指定 を 行っ た 場合 は 、 次 の よう に 書式 設定 が 実行 され ます 。 


急 文 字 範 囲 指 定 し て か ら 設 定 す る と 、 範 囲 指定 を 開始 し た 行か 
ら 範 囲 指 定 の 最終 位置 が ある パラ グラ フ の 最後 の 行 ま で が 書 
式 設定 の 対象 と な り ま す 。 ( 左 図 A) 


介 行 選択 を 行っ て か ら 設定 する と 、 反 転 し て いる 行か ら パ ラグ 
ラフ の 最後 の 行 ま で が 書式 設定 の 対象 と な り ます 。( 左 図 B) 


人 @ 総 選択 を 行っ て か ら 設定 する と 、 文 書 全体 が 書式 設定 の 対象 
と を な り ま す 。 


範囲 指定 を せ ず に 書式 設定 を 行う と 、 カ ー ソ ル の ある 行 以降 そ 
の パラ グラ フ の 最終 行 ま で の 範囲 に 対し て 実行 され ます 。 こ の 
た め 、 1 つの パラ グラ フ の み に 設 定 し た いと き は 、 範 囲 指 定 を 
する より も 、 カ ー ソ ル を 設定 し た い パ ラグ ラフ 内 に 移動 する 方 
が 簡単 で す 。 
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書式 設定 され た 範囲 内 に 文字 を 挿入 する と 、 新 た に 入力 し た 文 
字 も 自動 的 に 設定 され て いる 書式 で 表示 され ます 。 

また 、 ま だ 入力 途中 の (リタ ー ン キー で 区 切ら れ て いな い ) パ 
ラグ ラフ に 設定 し た 場合 は 、 そ の パラ グラ フ 以 降 、 こ れ か ら 入 
力 す る 文字 も 含め て 指定 し た 書式 で 表示 され ます 。 入力 途中 で 
書式 を 変更 する に は 、 リ ター ン キ ー を 押し て 、 カ ー ソ ル を 次 の 
行 に 移動 し て か ら 改 め て 書式 設定 を 行い ます 。 


1. 122527 


パラ グラ フ は 、 リ ター ン キ ー を 押し て 改行 する こと に よっ て 区 
切ら れ た 文章 の 1 まとまり を 指し ます 。 

左寄せ ・ 右 寄せ ・ セ ンタ リン グ や 左右 マー ジン 、 改 行 幅 、 タ アプ 
の 設定 お よび 作 表 は 、 す べ て この パラ グラ ブフ 単位 で 行わ れ ま す = 
また 、 文 字 の 挿入 、 切 り 取 り 、 貼 り 込み 等 を 行っ た 際 の 字詰め 
や 字 送 り も この パラ グラ フ 内 で 処理 され ます 。 

2 つの パラ グラ フ を つなげ る に は 、 BS キー また は DEL キー を 
押し て 、 ノ パパ ラグ ラフ 設定 を 解除 し ます 。 





(設定 ) 


① 文 章 を 区 切る 位置 で リタ ー ン キー を 押し ます 。 
リタ ー ン キー を 押し た 位置 以降 の 文字 が 次 の 行 に 移動 し 、 文 
頭 に カー ソル が 点 減 し ます 。 こ こ か ら 、 次 の パラ グラ フ と な 
り ま す 。 


(解除 ) 


① 後 ろ の パラ グラ フ の 文頭 に カー ソル を 移動 し 、BS キー を 押す 
か 、 前 の パラ グラ フ の 文末 に カー ソル を 移動 し て 、 DEL キー 
を 押し ます 。 


改行 され て いな た 前 後 の パ ラグ ラフ が つなが り 、1 つの パラ 2 


ラフ と な り ま す 。 
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た &r 5 
" 2. 左寄せ ・ 右 寄せ ・ セ ンタ リン グ 
| e menu タイ トル は 行 の 中 央 に 、 日 付 は 右端 に な ど と いう よう に 、 行 内 
n "um. cnp の 文字 位置 を 決め ます 。 
e SIiTRDEN(IA-UT-M3WTAltIURURU I 文字 を 行 の 中 央 に 表示 させ る の が セン タリ ング 、 右 端 に 表示 さ 
KO tt), せる の が 右寄せ 、 セ ンタ リン グ や 右寄せ し た 文字 を 、 左 詰め に 
戻す の が 、 左 寄せ 機能 で す 。 
設定 に は 、 テ キス トル ー ラ の アイ コン を 左 ク リッ ク す る 方 法 、 
ファ ンク ショ ン か ら 指 定 す る 方 法 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 文 
u 字 キ ー を 押し て 指定 する 方 法 と が あり ます 。 
区 カー ソル の ある 行 が どの 設定 に な っ て いる か は 、 テ キス トル ー 
ラ の 各 ア イコ ン (E] [E] [B3) の 反転 に ょ っ て か ゎ り 
タプ £y. 
ET. 
きめ (テキ スト ルー ラ か ら 指 定 ) 
$0585 ① 左 寄せ ・ 右 寄せ ・ セ ンタ リン グ し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に 
- を - カー ソル を 移動 する か 、 範 囲 指 定 (3 章 機能 編 1 範囲 指 
12 898CXTEOBXSBCRTOA 。 定 ) を 行い ます 。 
主導 きま す 。 
x 
な 
② マ ウス カー ソル を テキ スト ルー ラ の E] Cw [E] 
(セン タリ ング ) 3 (右寄せ ) の どれ か に 合わ せ て 、 左 ク 
リ » 2. 
&ild (3 El JJ HELIX EA, T4 2vOSELHÉES, Ann 
fus. 
1 す 
- 2RODRST Ven AFDCRLCNHERENNLES —— 
" で p " H x o 
次 ^ iz ^ ^ ? 
1249ECXSEOBZSBCRNTOS — %INS キ ー を 押し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 


き を 骨 き ます 。 
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EEG EB 





y 
y 


Et. 580 s 


UNDE s 
EX-778R — 
iv-)7RE x 
0d fü s 
lüfg 78s 
RS-URRAT 


Kügdy-Pov7 





(ファ ンク ショ ン か ら 指 定 ) 


① 左 寄せ ・ 右 寄せ ・ セ ンタ リン グ し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に 
カー ソル を 移動 する か 、 範 囲 指 定 (3 章 機能 編 1 範囲 指 
定 ) を 行い ます 。 


②「 書 式 」 を 左 ク リッ ク 。 
「 書 式 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


③⑨「 左 寄せ 」「 右 寄せ 」 「 セ ンタ リン グ 」 の どれ か を 、 左 クリ 
y 7, 
指定 し た 範囲 の 文字 が 指定 し た 位置 に 移動 、 表 示さ れ ま す 。 


④ 範 囲 指 定 を 行っ た 場合 は 、 目 的 の 位置 に 文字 が 移動 し た と こ 
ろ で 右 ク リッ ク し て 、 範 囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ INS キー を 押し て も 文字 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 


(グラ フキ ー+ 文 字 キ ー で 指定 ) 


① 左 寄せ ・ 右 寄せ ・ セ ンタ リン グ し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に 
カー ソル を 移動 する か 、 範 囲 指定 (3 章 機能 編 1 範囲 指 
定 ) を 行い ます 。 


② グ ラフ キー を 押し な が ら 、 そ れ ぞ れ 「[」 (左寄せ) ]; 08 
せ )「 辛 」( セ ンタ リン グ ) の 各 キ ー を 押し ます 。 
指定 し た 範囲 の 文字 が 、 指 定 し た 位置 に 移動 、 表 示さ れ ま 未 


範囲 指定 を 行っ た 場合 は 、 目 的 の 位置 に 文字 が 移動 し た と a 
ろ で 、 右 クリ ッ ク し て 範囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ INS キー を 押し て も 文字 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 





$3 








m] 
lul 


" 





3 。 左 マ ー ジ ン 設 定 ・ 右 マー ジン 設定 
左 有 の 余 自 を 決め る 機能 で す 。 


左端 何 文 字 目 か ら 文字 を 入力 する か を 決め る の が 左 マ ー ジ ン 設 
定 、 右 端 何 文字 目 ま で 、 文 字 入 力 す る か を きめ る の が 、 右 マー 
ジン 設定 で す 。 マ ー ジ ン 設 定 し た 位置 まで 文字 入力 を する と 自 
動 的 に 改行 され ます 。 


マー ジン 設定 に は 、 テ キス トル ー ラ の ヤ (マー ジン ) に マウ ス 
カー ソル を 合わ せ て 移動 する 方 法 と 、 フ ァ ン クシ ョ ン か ら 指 定 
する 方 法 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 文 字 キ ー を 押し て 指定 する 
方 法 が あり ます 。 


カー ソル の ある 行 の マー ジン が どの よう な 設定 に な っ て いる か 
は 、 テ キス トル ー ラ の の 位置 に よっ て わか り ま す 。 


(テキ スト ルー ラ か ら 指 定 ) 


① マ ー ジ ン 設 定 し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 す 
る か 、 範 囲 指定 (3 章 機能 編 1 男 囲 指定 ) を 行い ます 。 





1:1:108222 PETETAESRETTHUBSDLEDEERIU 
Bn 

$bonUPEBURHTSOQS POR, 「 本 に な る 1 イイ 」 4RQ TRE 
v4fditvogRbO は 1 チイ 」 と 名 前 が うき まし た 





② マ ウス カー ソル を テキ スト ルー ラ の 設定 し た い ヤ (マー ジン ) 
に 合わ せ て 、 左 ク リッ ク 。( 左 マー ジン な ら 左 側 の ヤ 、 右 マ ー 


n: saldo wig 


sn E ES 





石 寄 
ます 。 ③ マ ウス カー ソル を 動か し ます 。 
- ヤマ が マウ スカ ー ソ ル に つい て 左右 に 移動 し ます 。 


※ タ ブ 設 定 さ れ て いる 場合 は 、 タ プ ブ の 位置 より 内 側 に ヤ を 移 
動 す る こと は で きま せん 。 
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機 能 


ai 


④ 設 定 し た い マ ー ジ ン の 位置 まで が 移動 し た と ころ で 、 左 ク 
VAIETETETETESETE リッ タ 。 | 

= マー ジン が 設定 され ます 。 
&EJ[3 L3 (G3 SI [Z も う 1 つの マー ジン を 設定 する 場合 は 、①-③ を 繰り 返し ます 。 | 
| 



































Lg | | 


⑤ 範 囲 指 定 を 行っ た 場合 は 、 マ ー ジ ン 設 定 が 終了 し た と ころ で 。 
+1 チイ は 8 DO OEC. UP RAT 右 ク リッ ク し て 範囲 指定 を 解 険 し ます 。 
TUITTPITEM wa 
bbsuh 計 UM695 有 か 6 所 UKE48177」kkBT 趣 。 ※INS キー を 押し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 


h イ 1 チイ 」 と ゆう 前 か 5「 キ イナ イ 」 し 前 が うき まし た 。 


(ファ ンク ショ ン か ら 指 定 ) 


① マ ー ジ ン 設 定 し た い 先頭 行 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 争 
る か 、 範 囲 指定 (3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) を 行い ます 。 





②F 4 キー を 押し ます 。 
「 書 式 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


カー ソル キー (14) を 押し て 「 左 マー ジン 設定 」 また は 「 右 マニ 


ジン 設定 」 を 反転 きせ 、 リ ターン キー を 押し ます 。 








iN 
24 " テキ スト ルー ラ の 指定 し た 側 の マー ジン ( ヤ ) が 点 減 し ます 8 
hY-yYBE s 
0düs df 。 
IBB.  978E« 

J| s-UREXT 

V りー ドラ 97 








④ カ ー ソ ルキ ー (——) を 押す と 、 が 左右 に 移動 し ます 。 
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動 す 


T 


dp em 


i3. 


⑤ ヤ が 設定 し た い 左 右 マ ー ジ ン の 位置 まで 移動 し た と ころ で 、 


MS 


マー ジン が 設定 され ます 。 


周回 中 回 回 回 も う 1 つの マー ジン を 設定 する 場合 は 、②~⑨ を 繰り 返し ます 。 





⑥ 範 囲 指定 を 行っ た 場合 は マー ジン 設定 が 終了 し た と ころ で 、 
INS キ ー を 押し て 、 範 囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ 右 クリ ッ ク し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 


(グラ フキ ー 十 文字 キー で 指定 ) 


① マ ー ジ ン 設 定 し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 す 
2: pisse (33€ 機能 編 1 範囲 指定 ) を 行い ます 。 


グラ フキ ー を 押し な が ら 、 そ れ ぞ れ 「< く 」( 左 マー ジン )、「>」( 右 
マー ジン ) の 各 キ ー を 押し ます 。 
テキ スト ルー ラ の 指定 し た 側 の マー ジン (WY) が 点滅 し ます 。 


③ カ ー ソ ルキ ー (っ) を 押す と 、 巴 が 左右 に 移動 し ます 。 
④ 設 定 し た い マ ー ジ ン の 位置 まで ヤ が 移動 し た と ころ で 、 リ タ 
ー ン キー を 押し ます 。 マ ー ジ ン が 設定 され ます 。 
も う 1 つ の マー ジン を 設定 する 場合 は 、②-④ を 繰り 返し ます 。 
⑤ 範 囲 指 定 を 行っ た 場合 は 、 マ ー ジ ン 設 定 が 終了 し た と ころ で 、 


右 ク リッ ク し て 男 囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ INS キー を 押し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 
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4. 改行 幅 の 設定 

0&ff 行 と 行 の 幅 (行間 隔 ) を 決め ます 。 |&4 
ぇ イナ イ 9 は な し 改行 幅 に は 、 小 さい 順 か ら 「 0 改行 」「 半 改行 」「 1 改行 」 の 3 
»4f198UCA (Roh OEC, 放さ は 2 メ 種類 が あり ます 。 En 
- M. | 
有 見 に 日 共 を 9 ます 。 各 改行 幅 の イメ ー ジ は 左 図 の と お り 。 

z 起動 時 に は 「 0 改行 」 が 選択 され て いま す 。 
tüf 
41 す 09 を し 改行 幅 の 設定 に は 、 テ キス トル ー ラ の アイ コン を 左 ク リッ ク 書 


る 方 法 と ファ ンク ショ ン か ら 指 定 する 方 法 、 グ ラフ キー を 押し A 


ォ イ チイ は 生出 に られ 4 本 で 、 放 8 は 2 
MTTRELSSCRSRAERC B8303. なら 、 文 字 キ ー を 押し て 指定 する 方 法 が あり ます 。 


BAN 


~ ト Mi. 
神 見 に 日 じ 化 を うけ ます 。 カー ソル の ある 行 の 改行 幅 が どの よう な 設定 に な っ て いる か 
テキ スト ルー ラ の アイ コン の 反転 に よっ て わか り ま す 。 
1 


キイ ナイ の は な し 


キイ チイ は 時 に (見 5 れ 6 攻 本 で 、 高 82 メ 





-M. 


JNcüv tolit, " 








11 03 


リッ ク す 


- を 押し 


る か は 










ED 
UPS PPEISSUETPPE 


M, 


日 い 化 を 2 ます ナ 。 





| iE EB uni a 





EE 
E*248123 (Lo ASK C 8322) 


ERU. 


生日 いら 化 え 2 ます 。 


(テキ スト ルー ラ か ら 指 定 ) 


① 改 行 幅 を 変更 し た い 先 頭 行 の 位置 に カー ソル を 移動 する か 、 


範囲 指定 (3 章 機能 編 1 男 囲 指定 ) を 行い ます 。 


② マ ウス カー ソル を テキ スト ルー ラ の | (0 改行 ) に | 
GEH) [I] (1 改行 ) の ざれ か に 合わ せ て 左 クリ ッ ク 。 
指定 し た 範囲 の 行 が アイ コン の 示す 改行 幅 に 変更 され ます 。 


③ 範 囲 指定 を 行っ た 場合 は 、 改 行 幅 が 変更 され た と ころ で 右 ク 
リッ ク し て 、 和 苑 囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ INS キー を 押し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 
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(ファ ンク ショ ン か ら 指 定 ) 


① 改 行 幅 を 変更 し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 ず 
る か 、 範 囲 指定 (3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) を 行い ます 。 


Q F4 キ ー を 押し ます 。 








Com Je (nn ss "a 


RE BR ま 


| 「 書 式 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 











EIE EB 








も ソリ メグ Y 
kY-UVARX < 
hY-)vÀE > 
0B, Bf s 
0g. 278. 

|OM RES 





Et, tt .| 





Jiign- 1597 


a 


カー ソル キー を 押し て 、「 0 改行 」「 半 改行 」「 1 改行 」 の どれ 
か を 反転 きせ 、 リ ター ン キ ー を 押し ます 。 
指定 し た 行 の 改行 幅 が 変更 きれ ま す 。 


る 範囲 指定 を 行っ た 場合 は 改行 幅 が 変更 きれ た と ころ で 、INS 
X—*IH LC. SEPIHEGE V WERL x3. 
※ 右 クリ ッ ク し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 





(グラ フキ ー 十 文字 キー で 指定 ) 


① 改 行 幅 を 設定 し た い 先 頭 行 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 す 
る か 、 範 囲 指定 (3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) を 行い ます 。 


グラ フキ ー を 押し な が ら 、 そ れ ぞ れ 「0」(0 改 行 )「5 」 GE 
改行 )「 1 」( 1 改行 ) の 各 キ ー を 押し ます 。 
指定 し た 範囲 の 行 の 改行 幅 が 変更 され ます 。 
※ テ ン キ ー で は 指定 て きま せん 。 


③ 範 囲 指定 を 行っ た 場合 は 、 改 行 幅 が 変更 さき され た と ころ で 、 在 
クリ ッ ク し て 範 囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ INS キー を 押し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 
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5. タブ 設定 ・ 解 除 


タプ は あら か じ め 設 定 し た 桁 に カー ソル を 移動 する 機能 で す 。 
文字 の 入力 位置 を 捕え る と き な ど に 便利 で す 。 


カー ソル の 移動 は タブ キー を 押し て 行い ます 。 
いく つも タブ が 設定 され て いる 場合 は 、 現 在 カ ー ソ ル の ある 位 
置か ら 後 ろ の 最も 近い 桁 に 移動 し ます 。 


ここ で は 、 タブ 設定 と 解除 の 方 法 を 説明 し ます 。 

設定 (解除 ) に は 、 テ キス トル ー ラ の タブ 設定 (解除 ) し た い 
位置 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク す る 方 法 と 、 フ 
ァ ン クシ ョ ン か ら 設 定 (解除 ) する 方 法 と が あり ます 。 


カー ソル の ある 行 の タブ 設定 が どの 位置 に な っ て いる か は テキ 
スト ルー ラ の マツ の 位置 に よっ て わか り ま す 。 ま た 、 タ プ ブ が 設定 
され て いな けれ ば 、 マ ツマ は 表示 され ませ ん 。 


(テキ スト ルー ラ か ら 設 定 ・ 解 除 ) 


① マ ウス カー ソル を テキ スト ルー ラ 上 の タブ 設定 (解除 ) し た 
い 桁 に 合わ せま す 。 





EEG EEG 


② 左 クリ ッ ク 。 テ キス トル ー ラ に タブ マー ク (V) が 表示 され 、 
解除 の 場合 は 、 ヤ が 消え ます 。) タブ が 設定 (解除 ) され ま 





EE 


J «. 











ョ 回 回 ビ 














複数 の タプ を 設定 (解除 ) する に は ①~② を 繰り 返し ます 。 
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| 
[ | 


(ファ ンク ショ ン か ら 設 定 ・ 解 除 ) 


(①F 4 キー を 押し ます 。 
「 書 式 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 





kt, きせ 」 (カー ソル キー を 押し て 「 タ ブ プ 設定 」 を 反転 きせ 、 リ ター ン キ 
t?99 ツ 7  。 ー を 押し ます 。 
kEY-yUR テキ スト ルー ラ に タブ マー ク ( ツ ) が 現れ 、 点 減 し ます 。 
&Y-y)RR > 
0dffg faf s 
18, 
Jo s-URRRR 
JXlsm- 1597 











カー ソル キー (——) を 押す と 、 マ が 左右 に 移動 し ます 。 
$e — J^) si ck TH wi BR dd d 
EIBGHSG 








④ タ プ 設 定 (解除 ) し た い 桁 に が 移動 し た と ころ で 、 リ ター 
ン キ ー を 押し ます 。 
タプ 設定 (解除 ) され ます 。 
複数 の タブ を 設定 (解除 ) する 場合 は 、 ③~-④ を 繰り 返し ます 。 


すべ て の タプ 設定 (解除 ) が 終わ っ た ら 、ESC キー を 押し ま 


E 
Cs JU)j(usssae mei — ) 
EEGEBSB 
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kt, 用 も 」 
t799y7  。 
kv-jyE 0. 
hY-)7RX > 
(RH. RE 。 
lüf, 7XET 
J|os-UNRRA 
/xiSET-[3097 








AE $| SH dA 83 Bí ま 


6. 英 単 語 ワ ー ド ラッ プ 


英 単 語 ワ ー ド ラッ プ と は 、 英 単語 を 入力 する 際 、 途 中 で 行末 に 
来 て し まっ た 場合 に 単語 全体 を 次 の 行 に 繰り 越す 処理 を 指し ま 
ず 。 

この 処理 を 行う か を ここ で 選択 し ます 。 


英 単語 ワー ドラ ッ プ の 選択 中 は 、 メ ニュ ー に チェ ッ ク マ ー ク が 
つき ます 。 起動 時 に は 自動 的 に 選択 され て いる 状態 と な っ て い 
ます 。 

た だ し 、 英 単語 ワー ドラ ッ プ を 選択 中 で も 、 行 の 先頭 か ら 始 ま 
っ て いる よう な 長い 単語 に つい て は 実行 され ませ ん 。 


また 、 文 書 作成 中 に 選択 を 変え る と 、 入 力 済み の 箇所 も 含め て 
その 文書 全体 が 選択 し た 処理 で 表示 され ます 。 


① 「 書 式 」 を 左 ク リ T fs メニ ュー が 表示 され ます 。 


②「 英 単語 ワー ドラ ッ プ 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 処理 
が 選択 きれ て いた と き は 解除 、 選択 され て いな か っ た と き は 
選択 され ます 。 
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4 文字 の 編集 


入力 し た 文字 の 切り 取り 、 貼 り 込 み 、 行 複写 、 行 移動 な どの 編 
集 作業 を 行い ます 。 
これ ら の 機能 を 上 手 に 使い こなせ ば 、 効 率 的 な 文書 作成 が で き 
る よう に な り ま す 。 


1. 切り 取り ・ 行 切り 取り 


範囲 指定 し た 文字 を 元 の 位置 か ら 削除 し 、 コ ンピュータ に 記憶 
させ る 機能 が 切り 取り です 。 ま た 、 行 切り 取り は 、 切 り 取 り と 
よく 似 た 機能 で す が 、 範 囲 指定 を する の で は な く 、 カ ー ソ ル の 
ある 行 全体 を 元 の 位置 か ら 削除 し 、 コ ンピュータ に 記憶 さき せま 
す 。 

記憶 し た 文字 ( 行 ) は 、 他 の 文字 ( 行 ) を 切り 取り 、 行 切り 取 
り 、 複 写 、 行 複写 する か 、『 ワ ー プ ロ 」 を 終了 する まで 記憶 され 
て いま す 。 


切り 取っ た 文字 は 貼り 込み を 行う こと に よっ て 、 ま た 行 切り 馬 
り を 行っ た 文字 は 、 貼 り 込 みや 行 貼 り 込み を 行う こと に よっ で 
指定 し た 位置 に 表示 させ る こと が で きま す 。 

切り 取り や 行 切り 取り の み 行 えば 、 文 字 や 行 の 削除 が で き 、 功 
り 取 り 、 行 切り 取り と 貼り 込み 、 行 貼り 込み を 組合 わせ れ ば 、 

文字 や 行 の 移動 が で きま す 。 


① 切 り 取 り の 場合 は 、 範 囲 指 定 (3 章 機能 編 1 STRE) 
を 行い 、 行 切り 取り の 場合 は 、 行 内 の 任意 の 位置 に カー ソル 
を 移動 し ます 。 


Q 「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。「 編 集 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 き 



































れ ま す 。 


③「 切 取 」 ま た は 「 行 切 取 」 を 左 ク リッ ク 。 
① で 指定 し た 文字 ( 行 ) が 、 元 の 場所 か ら 消え 、 コ ン ピ ュ ー 
タ に 記憶 さき され ます 。 
※ 切 り 取 り は 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「 
を 押し て も 指定 で きま す 。 
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2. 複写 ・ 行 複写 


範囲 指定 し た 文字 を 元 の 位置 に 表示 し た まま 、 コ ンピュータ に 
記憶 させ る 機能 が 複写 、 範 囲 指 定 を せ ず に カー ソル の ある 行 全体 
を 同じ よう に コン ピュ ー タ に 記 境 させ る 機能 が 行 複写 で す 。 
記憶 し た 文字 ( 行 ) は 他 の 文字 ( 行 ) を 複写 、 行 複写 、 切 り 取 
り 、 行 切り 取り する か 、『 ワ ー プ ロ 」 を 終了 する まで 記憶 され て 
いま す 。 

複写 し た 文字 は 、 貼 り 込 み を 行う こと に よっ て 、 ま た 行 複写 し 
た 文字 は 貼り 込み や 行 貼り 込み を 行う こと に よ っ て 指定 し た 位 
置 に 表示 させ る こと が で きま す 。 


① 複 写 の 場合 は 、 範 囲 指定 (3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) を 行 
い 、 行 複写 の 場合 は 行内 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


②「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。「 編 集 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され 
ます 。 






③「 複 写 」 ま た は 「 行 複写 」 を 左 ク リッ ク 。 
① で 指定 し た 文字 ( 行 ) が 元 の 位置 に 表示 され た まま 、 コ ン ピ ュ ー 
タ に 記 境 され ます 。 
※ 複 写 は 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「C」 を 
押し て も 指定 で きま す 。 
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3. 貼り 込み ・ 行 貼り 込み 


切り 取り 、 行 切り 取り 、 複 写 、 行 複写 で コン ピュ ー タ に 記憶 る 
せ た 文 字 ( 行 ) を 、 指 定 し た 位置 に 表示 させ る 機能 で す 。 
左 図 の よう に 、 貼 り 込み は 文字 単位 で 実行 され 、 行 貼り 込み は 
行 単位 で 実行 され ます 。 

た だ し 、 行 貼り 込み が で きる の は 、 行 切り 取り 、 行 複写 し た 文 
字 の み で 、 切 り 取り 、 複 写し た 文字 は で きま せん 。 こ の た め 、 
切り 取り や 複写 を 行っ た 文字 を 表示 させ た いと き は 貼り 込み で 
行い ます 。 

切り 取り 、 行 切り 取り 、 複 写 、 行 複写 で 記憶 きせ た 文字 ( 行 ) は 
他 の 文字 ( 行 ) を 記憶 きせ る か 『 ワ ー プ ロ 』 を 終了 する まで 残 
っ て いま す の で 、 貼 り 込 み 、 行 貼り 込み を 行う こと に よっ て 何 
度 で も 表示 させ る こと が で きま す 。 ま た 、 他 の 文書 内 に 表示 さ 
せる こと も で きま す 。 





① 貼 り 込み 、 行 貼り 込み を 行う 文書 を 読み 込み ます 。 (すでに 画 
面 表 示さ きれ て いる 場合 は 、 読 み 込む 必要 は あり ませ ん 。) 
文字 ( 行 ) を 表示 させ た い 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


Q 「 編 集 」 を 左 ク リッ ク 。「 編 集 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 さ 
れ ま す 。 


③「 貼 込 」 ま た は 「 行 貼 込 」 を 左 ク リッ ク 。 切り 取り 、 行 切り 
取り 、 複 写 、 行 複写 を 行っ た 文字 ( 行 ) が 、 カ ー ソ ル の 位置 
に 挿入 、 表 示さ れ ま す 。 後 に 続く 文字 が あれ ば 送ら れ ま す 。 
続け て 同じ 文字 ( 行 ) を 表示 させ る と き は 、①ー③ を 繰り 返 
し ます 。 


※ 貼 り 込 み は グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「V」 
を 押し て も 指定 で きま す 。 








文書 内 か ら 指定 し た 文字 (検索 文字 ) を 捜し 出し 、 そ の 文字 上 
に カー ソル を 移動 する 機能 が 「 検 索 ] 、 指 定 し た 文字 (検索 文 
字 ) を 捜し 出し て 、 別 の 文字 (置換 文字 ) に 置き 換え る 機能 が 
「 置 換 ] で す 。 


1. 検索 


検索 で きる 文字 は 25 文 字 以 内 。 ど ん な 字体 で 入力 され て いて も 
検索 で きま す 。 

検索 の 範囲 は 、 カ ー ソ ル の ある 文字 の 1 字 前 か ら 文書 の 最初 ま 
で 、 ま た は カー ソル の ある 文字 の 次 の 文字 か ら 文 書 の 終わ り ま 
で で すず 。 


① 検 索 する 範囲 の 開始 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


Q 「 検 索 」 を 左 ク リッ ク 。「 検 索 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 さ 
Aux 3. 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「^」 を 押し て も 「 検 
索 」 を 指定 する こと が で きま す 。 
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Q RI を 左 ク リッ ク 。 次 ペー ジ の よう な 指定 ウィ ンド ウ が 
現れ 、「 検 索 文字 | の 欄 に カー ソル が 点 減 し て いま す 。 
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〈④① キ ー ボ ー ド か ら 検 索 する 文字 を 入力 し ます 。 文字 の 入力 方 法 
に つい て は 、「HALNOTE BOOK」 を ご 覧 くだ さい 。 
また 、 入 力 を 間違っ た と き は BS キー で 消す こと も で きま す 。 
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⑤ 検 索 文字 が 正しく 表示 され た ら 、 リ ター ン キ ー を 押し て 確定 


し ます 。 


⑥ 再 び リ ター ン キ ー を 押し 、 カ ー ソ ル を 消し て か ら 、 ウ ィ ン ド 
pur ex s E 
P 「 前 方 」 を 指定 し た 場合 は 、 カ ー ソ ル の 次 の 文字 か ら 文 書 の 
終わ り ま で 、「 後 方 」 を 指定 し た 場合 は 、 カ ー ソ ル の 1 字 前 か 
ら 最 初 ま で の 範囲 で 検索 を 開始 し ます 。 


※ カ ー ソ ルキ ー (eo) を 押し て 「 前 方 」 ま た は 「 後 方 」 を 
反転 させ 、 リ ター ン キ ー を 押し て も 指定 する こと が で きま す 。 





⑦ 検 索 文字 が 見 つか る と 、 カ ー ソ ル が 文字 の 先頭 に 移動 し 、 点 


減 し ます 。 
また 、 検 索 文 字 が 検索 範囲 内 に な いと き は 「 見 つか り ま せん 


で し た 」 と 表示 され 、 検 索 が 中 止 さ れ ま す 。 





⑧ 続 け て 同じ 文字 を 検索 する 場合 は 、④-ー⑨③ を 行っ た 後 、「 前 方 』 
また は 「 後 方 」 を 左 ク リッ ク 。 再 び 、 カ ー ソ ル の 位置 か ら 検 


索 が 開始 され ます 。 
検索 を せ ず に 途中 で 終了 する と き は 「 終 了 ] を 左 ク リッ ク 。 


ウィ ンド ウ が 消え ます 。 
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2. 置換 


検索 文字 、 置 換 文字 と も 25 文 字 以 内 。 検 索 文字 と 置換 文字 の 字 
数 が 違う と き は 、 自 動 的 に 字 送 り 、 字 詰め が 行わ れ ます 。 





置換 に は 、 最 初 に 見 つか っ た 検索 文字 を 置換 する 方 法 と 、 見 つ 
か っ た 検索 文字 を すべ て 自動 的 に 置換 し て し まう 方 法 と 、 検 索 
文字 が 見 つか る ご と に 、 確 認 し な が ら 置 換 し て いく 方 法 が あり 
ます 。 


置換 を 行う 範囲 は カー ソル の 次 の 文字 か ら 文 書 の 最後 まで で す 。 


① 置 換 を 行う 範囲 の 開始 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


②「 検 索 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 





③「 置 換 」 を 左 ク リッ ク 。 
左下 図 の よう な 指定 ウィ ンド ウ が 現れ 、「 検 索 文字 」 の 欄 に カ 
ー ソ ル が 点 減 し て いま す 。 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「@」 を 押し て も 
「 置 換 」 を 指定 する こと が で きま す 。 


④ キ ー ポ ボー ド か ら 検 索 する 文字 を 入力 し ます 。 文 字 の 入力 方 法 























は 「HALNOTE BOOK」 を ご 覧 くだ さい 。 
また 、 入 力 を 間違っ た と き は BS キー で 消す こと も で きま す 。 
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⑤ 検 索 文字 が 正しく 表示 され た ら 、 リ ター ン キ ー を 押し て 確定 
し ます 。 








⑥ 再 び リ ター ン キ ー を 押す と 、 カ ー ソ ル が 「 置 換 文字 」 欄 に 移 
動 し 、 点 減 し ます 。 
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⑦ 検 索 文字 の 入力 と 同じ 方 法 で 、 置 換 文字 を 入力 し て 、 リ ター 
ン キ ー で 確定 し ます 。 





再び リタ ー ン キー を 押し 、 カ ー ソ ル を 消し て か ら 、 ウ ィ ン ド 
ウ 上 の 「 次 へ 」、 「 全 部 」、 「 確 認 」 の いずれ か を 左 ク リ 9 Y s 
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War due 検索 が 開始 され ます 。 
LES cse JL se JL m ※ カ ー ソ ルキ ー (——) を 押し て 、「 次 へ 」、「 全 部 」、「 確 認 」 
の いずれ か を 反転 させ 、 リ ター ン キ ー を 押し て も 指定 する 
こと が で きま す 。 


⑨「 次 へ 」 を 指定 し た 場合 は 、 最 初 に 発見 し た 検索 文字 を 置換 
文字 に 書き 換え て 、 置 換 が 終了 し ます 。 
「 全 部 」 を 指定 し た 場合 は 、 自 動 的 に 全部 の 検索 文字 を 置換 
し ます 。 す べ て の 文字 が 書き 換え られ る と 置換 が 終了 し ます 。 
「 確 認 」 を 指定 し た 場合 は 、 検 索 文字 が 見 つか る ご と に カー 
ソル が 止ま り 、 確 認 ウ ィ ン ド ウ が 表示 され ます の で 、 置 換 を 
行う か どう か 判断 し ます 。 置換 を 行う 場合 は 「 は い 」、 置 換 を 
行わ ず に 検索 を 続け る と き は 「 い いえ 」 を それ ぞ れ 左 ク リッ 
ク 。 置換 を 中 止 する と き は 「 中 止 」 を 左 ク リッ ク 。 


⑩ 置 換 が 終了 する と 、 ウ ィ ン ド ウ が 消え ます 。 
また 、 検 索 文字 が 検索 範囲 内 に な いと き は 「 見 つか り ま せん 
で し た 」 と 表示 され 、 検 索 が 中 止 さ れ ま す 。 
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機 BE 編 


指定 し た 範囲 に 枠 を 描き 、 中 に 縦横 時 線 を 引く 機能 が 表 設 定 、 
枠 内 に 横 野 線 を 引か ず 、 枠 と 縦 鞭 線 の み 表示 する 機能 が 枠 設定 
で 7 ず 。 

また 、 一 度 設定 し た 表 や 枠 を 削除 し 、 通 常 の 文字 入力 が で きる 
状態 に 戻す 機能 が 設定 解除 で す 。 


表 (M) 設定 、 解 除 は どの 範囲 に 対し て 実行 する の か (EX 
囲 ) を 指定 し て か ら 行 いま す 。 設 定 (解除 ) の 実行 範囲 を 指定 
する に は 、 範 囲 指 定 (3 章 機能 編 1 範囲 指定 ) を 行う 方 法 と 、 
範囲 指定 を せ ず に カー ソル を 移動 し て 行う 方 法 と が あり ます 。 
範囲 指定 を 行っ た 場合 は 、 次 の よう に 表 (RR) 設定 、 解 除 が 実 
行き れ ま す 。 


⑧ 文 字 範 囲 指定 し て か ら 設 定 す る と 、 範 囲 指定 を 開始 し た 行か 
ら 範囲 指定 の 最終 位置 が ある パラ グラ フ の 最後 の 行 ま で が 設 
定 (解除 ) の 対象 と な り ま す 。( 左 図 A) 


信行 選択 行っ て か ら 設 定 す る と 、 反 転 し て いる 行か ら パ ラグ ラ 
フ の 最後 の 行 ま で が 設定 の 対象 と な り ます 。( 左 図 B) 


⑧ 総 選択 を 行っ て か ら 設 定 す る と 、 文 書 全体 が 設定 (解除 ) の 
対象 と な り ま す 。 


範囲 指定 を せ ず に 設定 (解除 ) を 行う と 、 カ ー ソ ル の ある 行 以 
降 そ の パラ グラ フ の 最終 行 ま で の 範囲 に 対し て 実行 され ます 。 
この た め 、 1 つの パラ グラ フ の み 設 定 (解除 ) し た いと き は 、 
範囲 指定 を する より も 、 カ ー ソ ル を 設定 し た い パ ラグ ラフ 内 に 
移動 する 方 が 簡単 で す 。 
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dE (E) 内 に 文字 を 挿入 する と 、 新 た に 入力 し た 文字 に も 表 ( 枠 ) 
が 自動 的 に 設定 され ます 。 

また 、 ま だ 入力 途中 の (リタ ー ン キー で 区 切ら れ て いな い ) パ 
ラグ ラフ に 対し て 表 (E) 設定 し た 場合 は 、 そ の パラ グラ フ 以 
降 、 こ れ か ら 入 力 す る 文字 も 含め て 昧 線 が 引か れ ま す 。 


*- H に 
[8B 100 [200 | $0 この た め 、 左 図 の よう に 作 表 の 後に 通常 の 文字 入力 を する 場合 
は 、 表 ( 枠 ) の 最終 行 で リタ ー ン キー を 押し て か ら 、「 設 定 解除 」 


今 有朋 上 9 よう な 閉 果 と な り ま し た 。 を 実行 し ます 。 
tCORRSULILCEREOBXEBTR 
た いと いま す 。 
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1. 表 設 定 


EL 
&R A- HE XdMod4chousiifWii4cue—O-otiukiETOSBqs. 
A1180 | 75 指定 し た 作 表 範囲 の 上 と 下 に それ ぞ れ 引か れ ま す 。 

100 














また 、 表 中 の 横 鐵 線 は 各行 間 に 、 縦 野 線 は タブ 設定 され て いる 
位置 に 引か れ ま す 。 

















表 設定 する に は 、 表 内 に 入れ る 文字 を あら か じ め 入 力 する か 、 
リタ ー ン キー を 押し て 表 を 作成 する 最終 行 に カー ソル を 移動 し 
て お きま す 。 人 次 に 、 左 右 マ ー ジ ン お よび タプ ブ の 設定 、 作 表 範 囲 
の 指定 を 行い 、 枠 と 野 線 を 引き ます 。 

また 、 作 表 後 に マー ジン や タプ 設定 を 行う と 、 表 の 幅 や 表 中 の 
縦 野 線 の 位置 を 変更 する こと が で きま す 。 


: また 、 表 内 で 左寄せ 、 セ ンタ リン グ 、 右 寄せ を 指定 する と 、 左 
ES Ws | Elo k iz, MRRCCECUI S Ue Ae v 2 AVE CERES ae 





A (is " ① 表 内 に 入れ る 文字 を 入力 する か 、 リ ター ン キ ー を 押し て 作 表 
ント ーーー する 範囲 を みあ け ま す 。 (文字 の 入力 方 法 は 「HALNOTE BOOK, 
参照 ) 


ZZ AM 
































②@ 左 右 マ ー ジ ン を 設定 し ます 。(3 章 機能 編 3 書式 設定 ) 
行 端 が 左右 マー ジン の 位置 より 内 側 に 揃え られ ます 。 
※ マ ー ジ ン 設 定 を 行わ な けれ ば 、 現在 設定 され て いる マー ジ 
ン の 位置 に 左右 端 の 縦 墨 線 が 引 な れ ま す 。 








a - ③ 縦 昇 線 を 引く 位置 に タブ 設定 を 行い ます 。(3 章 機能 編 3 
5&8 — JA 8s ti 書式 設定 ) 
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s WW 


四国 [3 ISI [SI EI 














④ 作 表 を 開始 し た い 行 内 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 する か 、 
範囲 指定 を 行い 作 表 範囲 を 指定 し ます 。 
(② で 範囲 指定 を し た 場合 は すでに 二 囲 指定 され た 状態 に な っ 
て いま す の で 、 こ こ で 指定 する 必要 は あり ませ ん 。) 


⑤ 「 表 」 を 左 ク リッ ク 。「 表 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ま 


1 





gg JU) ss sg ax ni n d 
1 GEM 





[EJII G3 回 回 回 





ET EE 
EIE EEG 


























⑥「 表 設定 」、 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、 作 表 範 囲 に 野 線 が 引か れ ま す 。 


⑦ 右 クリ ッ ク で 男 囲 指定 を 解除 し ます 。 
※ INS キー を 押し て も 文字 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 
※ 表 内 で の 各 キ ー の 働き は 次 の と お り で す 。 


) 4—n33x—ee9MMMHHH 表 内 に 行 を 挿入 し ます 。 

タブ キー 縦 昇 線 で 区 切ら れ た 各 ボ T 
クス に カー ソル を 移動 し ま 
す 。 ( 右 方 向 へ の 移動 ) 

dr-— ye UT pee) emnes 上 下 左右 方 向 に 1 字 ず つ カ 
ー ソ ル を 移動 し ます 。 
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Bm 1900 75 


BRB .100 200 
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2. 枠 設定 


左右 マー ジン 、 タブ の 設定 、 枠 範囲 指定 を 行っ て か ら 枠 設定 を 
実行 し ます 。 

左右 マー ジン の 位置 が 枠 の 左右 端 の 縦 昧 線 、 タ ブ の 位置 が 枠 内 
の 縦 昧 線 と な り ま す 。 ま な た 、 枠 範囲 の 開始 行 と 最終 行 が 上 下 の 
横転 線 に な り ま す 。 

枠 を 作成 し た 後 で 、 マ ー ジ ン や タプ ブ の 位置 を 変更 する と 、 枠 の 
幅 ゃ 終 野 線 の 位置 を 変え る こと が で きま す 。 








① 枠 内 に 入れ る 文字 を 入力 する か 、 リ ター ン キ ー を 押し て 枠 の 
最終 行 に カー ソル を 移動 し ます 。 (文字 の 入力 方 法 は 「HAL. 
NOTE BOOK , 参照 ) 


② 左 右 マ ー ジ ン を 設定 し ます 。(3 章 機能 編 3 書式 設定 ) 
行 端 が 左右 マー ジン の 位置 より 内 側 に 揃え られ ます 。 
※ マ ー ジ ン 設 定 を 行わ な けれ ば 、 現 在 設定 され て いる マー ジ 
ン の 位置 に 左右 端 の 縦 野 線 が 引か れ ま す 。 


⑧③ 縦 野 線 を 引く 位置 に タプ 設定 を 行い ます 。(3 章 機能 編 3 
書式 設定 ) 


④ 枠 設定 し た い 先頭 行 の 任意 の 位置 に カー ソル を 移動 する か 、 
範囲 指定 を 行い 、 枠 範囲 を 指定 し ます 。 
(② で 範囲 指定 し た 場合 は 、 す で に 範囲 指定 され て いる 状態 に 
な っ て いま す の で 、 こ こ で 指定 する 必要 は あり ませ ん 。) 
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⑤ 「 表 」 を 左 ク リッ ク 。「 表 」 が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ま 
(sa JC) (us n NEM TEX ) * 
[EIS EIE ] 














⑥ 「 枠 設定 」 を 左 ク リッ o 
メニ ュー が 消え 、 指 定 し た 範囲 に 枠 が 表示 され ます 。 





EJ[sI L3 [ESI S] B] ⑦ 右 クリ ッ ク で 、 和 人 範囲 指 定 を 解除 し ます 。 
X INS キー を 押し て も 範囲 指定 を 解除 で きま す 。 
XH &L | Bg 


BEA | 150| 75 
&uB | 100 | 200 
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3 . 設定 解除 


指定 し た 範囲 の 表 や 枠 を 削除 し ます 。 中 の 文字 は その まま 残り 
ます の で 、 表 や 枠 だ け は ず し た いと き に 行い ます 。 

また 、 作 表 の 後 、 通 常 の 文字 入力 に 戻る 場合 に も 行い ます 。 
この 場合 は 、 表 RE) の 最終 行 で リタ ー ン キー を 押し て か ら 設 





定 解除 を 行い ます 。 
REECHNTE ① 範 囲 指定 を 行い 解除 し た い 表 や 枠 の 範囲 を 指定 し ます 。 ま た 、 
X B xl HE 解除 し た い 表 や 枠 が 1 つの パラ グラ フ の 場合 は 、 表 内 の 任意 


間 | 150 1. 75 2 0 0 の 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 
ET 





②「 表 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 












sg — Jar tá gi df dd d 


③「 設 定 解除 」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、① で 指定 し た 範囲 の 表 、 ま た は 枠 が 削除 さき 
A3. 





」 Ro ud ④ 右 クリ ッ ク で 、 範 囲 指定 を 解除 し ます 。 
RR A&L — B ENS C. le cosmttEURCH ET. 
Bai 150 7 5 200 
Bab 100 200 5 0 
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RERO) 


7 画像 エリ ア | 


画像 エリ ア と は 画像 を 入力 で きる 範囲 の こと を いい ます 。 


画像 は 画像 エリ ア に し か 描け ませ ん の で 、 画像 を 入力 する と き 
は 必ず 画像 エリ ア を と ら な けれ ば な り ま せん 。 これ を 画像 エリ 
ア の 確保 と いい ます 。 


画像 エリ ア の 削除 は 、 画 像 エリ ア を 消す こと で す 。 描い た 画像 
を 消し て 文字 を 入力 し た いと き や 、 誤 っ て 画像 エリ ア の 確保 を 
行っ た 場合 な ど に 行い ます 。 


画像 エリ ア の 移動 は 、 画 像 エリ ア を 他 の 場所 に 移す こと で す が 、 
これ は 、 お も に 、 描 いた 画像 を そっ くり 他 の 場所 に 移動 し た い 
と き に 行い ます 。 


画像 エリ ア の 消去 は 、 画 像 エリ ア は 残し た まま 、 中 に 描か れ て 
ぃ る 画像 の み を 削除 する こと で す 。 画 像 エリ ア 内 を きれ い に し 
て 、 改 め て 描き 直し た いと き に 行い ます 。 
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1. 画像 エリ ア の 確保 


始点 と 終点 を 指定 し 、 こ の 2 点 問 を 結ぶ 直線 を 対角線 と する 四 
角形 が 画像 エリ ア と な り ま す (ボッ クス 男 囲 指定 ) 。 





すでに 、 文 字 入 力 さ れ て いる 場所 に 画像 エリ ア の 確保 を 行う と 、 
画像 エリ ア は 挿入 され 、 そ こ に あっ た 文字 は 送ら れ ま す 。 
画像 エリ ア 内 で は 文字 入力 や 文字 編集 は で きま せん 。 

また 、 複 数 の 画像 エリ ア が 重なる よう な 指定 は で きま せん 。 


①「 画 像 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


②「 画 像 エリ ア の 確保 」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、「 画 像 エリ ア を 指定 し て 下さ い 」 と 表示 され 
ます 。 





③ 確 保 し た い 画 像 エリ ア の 開始 点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 
左 ク リッ ク 。 
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④ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 目 安 の 四角 形 (ラバ ー バ 


ンド ) が 表示 され ます 。 





⑧⑤ 画 像 エリ ア の 大 き さ と 方 向 が 決ま っ た ら 左 クリ ッ ク で 終点 を 
決め ます 。 
ラバ ー バ ンド の と お り に 枠 が 表示 され 、 こ こ が 画 像 エリ ア と 


な り ま す 。 
※ 画 像 エリ ア を 示す 枠 は 印刷 され ませ ん 。 


⑥ 画 像 エリ ア 内 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 
テキ スト ルー ラ が グラ フィ ッ ク ル ー ラ に 変わ り 、 画 像 入力 で 
きる 状態 に な り ま す 。 
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2. 画像 エリ ア の 削除 


画像 エリ ア の 削除 を 行う と 、 画 像 エリ ア 内 に 描か れ て いる 画像 
も 一 緒 に 削除 され ます 。 


画像 エリ ア の 削除 を し た 後に は 通常 の 文字 入力 や 文字 編集 が で 
きま す 。 


①「 画 像 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


⑨@「 画 像 エリ ア の 削除 」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、「 削 除 する 画像 エリ ア を 指定 し て 下さ い 」 と 
表示 され ます 。 


③ 削 除 し た い 画 像 エリ ア 内 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し ます 。 
画像 エリ ア 内 で あれ ば どこ で も か まい ませ ん 。 


④ 左 クリ ッ ク 。「 削 除 し ます か ? 」 と 表示 され ます 。 


⑤⑥「 は い 」 を 左 ク リッ ク 。 
画像 エリ ア が 削除 され ます 。 
削除 し な いと き は 「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク 。 
※ 「 は い 」 を 左 ク リッ ク す る か わり に 、 グ ラフ キー を 押し な 
が ら キ ー ボ ー ド の 「Y」、「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク す る か わ 
り に グラ フキ ー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「N」 を 押し 
て 指定 する こと も で きま す 。 
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3. 画像 エリ ア の 移動 


画像 エリ ア の 移動 を 行う と 、 エ リア 内 の 画像 も 一 緒 に 移動 し ます 。 
また 、 元 の 場所 は 、 文 字 エ リア に 戻り ます の で 、 通 常 の 文字 入 
力 、 文 字 編 集 が で きる よう に な り ま す 。 

すでに 文字 が 入力 され て いる 場所 に 画像 エリ ア 移 動 を 行う と 、 
移動 し た 画像 エリ ア は 挿入 され 、 文 字 は 送ら れ ま す 。 





①「 画 像 」、 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


②@「 画 像 エリ ア の 移動 」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、「 移 動 す る 画像 エリ ア を 指定 し て 下さ い 」 と 
表示 され ます 。 


③ 移 動 し た い 画像 エリ ア 内 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し ます 。 画 
像 エリ ア 内 な ら ど こ で も か まい ませ ん 。 


④ 左 クリ ッ ク 。 マ ウス カー ソル に つい て 、 画 像 エリ ア と 同じ 大 
き さ の ラバ ー バ ンド が 表示 され ます 。 同時 に 「 移 動 先 を 指定 
し て 下さ い 」 と 表示 され ます 。 


⑤ 移 動 先 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 
画像 エリ ア が 移動 、 表 示さ れ ま す 。 
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4. 画像 エリ ア の 消去 


画像 エリ ア の 削除 が 、 エ リア ご と 削除 する の に 対し 、 画 像 エリ 
ア の 消去 は 、 エ リア は 残し た まま 、 中 の 画像 の み 削 除 し ます 。 
描い た 画像 を 描き 直し た い 場 合 に 便利 で す 。 





①「 画 像 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


②「 画 像 エリ ア の 消去 」 を 左 ク リッ ク 。 
メニ ュー が 消え 、「 消 去 する 画像 エリ ア を 指定 し て 下さ い ] と 
表示 され ます 。 


⑬③ 消 去 し た い 画 像 エリ ア 内 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 
「 消 去 し ます か ? 」 と 表示 され ます 。 


④①「 は い 」 を 左 ク リッ ク 。 
画像 エリ ア 内 の 画像 が 消去 され ます 。 
消去 し な いと き は 「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク 。 
※「 は い 」 を 左 ク リッ ク す る か わり に 、 グ ラフ キー を 押し な 
が ら キ ー ボ ー ド の 「Y」、「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク す る か わ 
り に グラ フキ ー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「N」 を 押し 
て 指定 する こと も で きま す 。 
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8 作図 


画像 エリ ア 内 に 図形 を 描き ます 。 


作図 する 前 に は 、 必 ず 画 像 エリ ア の 確保 を 行い 、 画 像 エリ ア 内 
に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク し て 、 グ ラフ ィ ッ クル 
ー ラ を 表示 させ ます 。(3 章 機能 編 7 画像 エリ ア ) 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の 各 図 形 ア イコ ン を 左 ク リッ ク す る こと に 
よっ て 、 点 や 直 線 、 四 角形 な ど 、 各 種 図形 を 描け る 状態 (作図 
モー ド ) に な り ま す 。 

作図 モー ド は 他 の モー ド を 選択 する まで 有効 で す の で 、 同 じ 図 
形 を 続け て いく つも 描く こと が で きま す 。 


また 、 図 形 は すべ て 選択 きれ て いる ペン 先 や トー ン (3 章 機能 
編 9 ペン 先 と トー ン ) で 描か れ ま す 。 


1. m 


画面 上 に 点 を 描き ます 。 


① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の d を 左 ク リッ ク 。 d が 反転 し 
TETETETETETE: ます 。 


人 yt0m09999999vFPRO — M 


③ 点 を 描く 位置 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 
マウ スカ ー ソ ル の 位置 に 点 が 表示 され ます 。 
続け て 点 を 描く と き は ③ を 繰り 返し ます 。 
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2. 直線 
始点 と 終点 を 指定 し 、 こ の 2 点 聞 を 結ぶ 直線 を 描き ます 。 


① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の N を 左 ク リッ ク 。 へ が 反転 し 


TETETETRTETE, ます 。 





vDIÓog3:4'i $e is 





③ 直 線 を 描き 始め る 点 (始点 ) に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 左 
クリ ッ ク 。 始点 が 指定 され ます 。 
※ 始 点 を 間違え た 場合 は 右 ク リッ ク で 、 再 ぴ び 始 点 を 指定 し 直 
すこ と が で きま す 。 


④ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 目 安 の 直線 (ラバー バン 
ド ) が 表示 され ます 。 


⑤ ラ バー バン ド が ちょ うど よい 長 さ と 方 向 に な っ た と ころ で 、 
左 ク リッ ク 。 こ こ が 終 点 と な り ま す 。 


⑯⑥ ラ バー バン ド の と お り に 直線 が 描か れ ま す 。 
続け て 直線 を 描く と き は 、③~ー⑤ を 繰り 返し ます 。 
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3 。 フリ ー ハ ンド 


マウ スカ ー ソ ル の 動き の と お り に 線 を 描き ます 。 





① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の G, を 左 ク リッ ク 。 U, が 反転 し 


( sa Jtx)(us ss zu ax in i à ) ます 


0809324559 E230 cB 




















③ 線 を 描き 始め る 位置 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し ます 。 





h ④ マ ウス の 左 ボ タン を 押し な が ら マ ウス カー ソル を 動か す と 、 
動か し た と お り に 線 が 描か れ ま す 。 
左下 タン を 放す と 、 線 は 描か れず 、 マ ウス カー ソル の 移動 の 


み 行 えま す 。 
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4. 四角 形 


始点 と 終点 を 指定 し 、 こ の 2 点 間 を 結ぶ 直線 を 対角線 と する 四 
角形 を 描き ます 。 





① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


② グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の 上] を 左 ク リッ ク 。 [ ] が 反転 し 
| ます 。 








和信 放電 上 


(d ] 


ET TET EE ET ] 











③ 描 こう と する 四角 形 の 始点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 左 クリ 





3» 
※ 始 点 を 間違え た 場合 は 、 右 クリ ッ ク で 、 再 び 始 点 を 指定 し 
直す こと が で きま す 。 


①④ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 目 安 の 四角 形 (ラバ ー バ 


ンド ) が 表示 され ます 。 





ラバ ー バ ンド が ちょ うど よい 大 き さ に な っ た と ころ で 左 ク リ 
ッ ク 。 こ こ が 終 点 と な り ま す 。 


⑥ ラ バー バン ド の と お り に 四角 形 が 描か れ ま す 。 
続け て 四角 形 を 描く と き は ③~ー⑤ を 繰り 返し ます 。 
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5. 塗り つぶ す 四 角形 


始点 と 終点 を 指定 し 、 こ の 2 点 間 を 結ぶ 直線 を 対角線 と する 四 
角形 を 描き 、 内 部 を 選択 され て いる トー ン で 塗り つぶ し ます 。 





① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 
グラ フィ ッ ク ル ー ラ の 較 を た クリ ッ ク 。 W が 反転 し 


Es 


093245 540-1580 ca 





描こ うと する 四角 形 の 始点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 左 ク 
U wZs. 
Kk ※ 始 点 を 間違え た 場合 は 、 右 クリ ッ ク で 、 再 び 始 点 を 指定 し 
ij -lteacé dw. 


④ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 目 安 の 四角 形 (ラバ ー バ 


ンド ) が 表示 され ます 。 
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ラバ ー バ ンド が ちょ うど よい 大 き さ に な っ た と ころ て 左 クリ 
ッ ク 。 こ こ が 終 点 と な り ま す 。 


⑥ ラ バー バン ド の と お り に 内 部 が トー ン て で 塗り つぶ され た 四角 
形 が 描か れ ま す 。 
続け て 四角 形 を 描く とき は ③-⑤ を 繰り 返し ます 。 
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6. F3: f&R3 


左 図 の よう に 始点 と 終点 を 指定 し 、 円 GeBD tiBáxY. 
左 図 の A と B の 長 さ が 等 し てく な る よう に 始点 と 終点 を 決め れ ば 
正 円 が 、 異 な る よう に 決め れ ば 、 椿 円 が 描け ます 。 








① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


ト 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の ( ) を 左 ク リッ ク 。 ( ) が 反転 し ます 。 


&& ^ JL^)(Ex sk TR ri Bt Bd 4 








$NvONQO30495 549 EPEQ tu 





③ 始 点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 左 クリ ッ ク 。 
h ※ 始 点 を 間違え た 場合 は 、 右 クリ ッ ク で 、 再 び 始 点 を 指定 し 
直す こと が で きま す 。 


④ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 目 安 の 円 (ラバ ー バ ンド ) 


が 表示 され ます 。 
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機能 編 


ラバ ー バ ンド が ちょ うど よい 大 き さ と 形 に な っ た と ころ で 、 
左 ク リ 2 グリ ここ が 終点 と な り ます 。 


⑥ ラ バー バン ド の と お り に 円 ( 椿 円 ) が 描か れ ま す 。 
続け て 円 ( 椿 円 ) を 描く と き は 、③-ー⑤ を 繰り 返し ます 。 











[|  ——14 |! 
7. BU 


円 ( 椿 円 ) を 描く 要領 で 始点 と 終点 を 指定 し 、 次 に 右 回 り で 2 5 
本 の 半径 の 位置 を 指定 し ます 。 





① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


② グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の $) を 左 ク リッ ク 。 る ) が 反転 し 


ih 


4$NvDNOSM04 5 S Pe EPRQ cu 





③ 始 点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 左 クリ ッ ク 。 


④① マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 働き に 合わ せ て 、 目 安 の 円 (ラバ ー バ ンド ) 


が 表示 され ます 。 
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mo 








ラバ ー バ ンド が ちょ うど よい 大 き さ と 形 に な っ た と ころ で 、 
左 ク リッ ク 。 扇形 の ラバ ー バ ンド が 表示 され ます 。 


⑥ マ ウス カー ソル を 動か す と 、 扇 形 の 半径 を 示す 直線 (ラバ ー 
バン ド ) も 動き ます 。 半 径 の ラバ ー バ ンド が 描こ うと する 扇 
形 の 半径 の 位置 に また と ころ で 、 左 クリ ッ ク 。 
ラバ ー バ ンド の と お り に 半径 が 確定 され ます 。 


の ⑦ 再 び マ ウス カー ソル を 動か す と 、 右 回 り で も う 1 つの 半径 の 
位置 が 移動 し ます 。 こ の ラバ ー バ ンド が 描こ うと する 扇形 の 
大 きき と 形 に な っ た と ころ で 、 左 クリ ッ ク 。 





⑧ ラ バー バン ド の と お り に 扇形 が 描か れ ま す 。 右 クリ ッ ク で 扇 
形 を 確定 し ます 。 続け て 左 図 の よう に 連続 する 扇形 を 描く と 
き は 、 右 クリ ッ ク せ ず に ⑦ を 繰り 返し ます 。 


95 


8. 塗り つぶ す 扇 形 (円 ) 


円 ( 椿 円 ) を 描く 要領 で 始点 と 終点 を 指定 し 、 次 に 右 回 り で 2 
本 の 半径 の 位置 を 指定 し ます 。 

指定 し た 半径 の 扇形 (円 ) が 描か れ 、 中 が 指定 し た トー ン で 次 
りつ ぶさ れ ま す 。 





① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の 9 を 左 ク リッ ク 。 9 を 反転 し 


用 ます 。 


wD 





③ 始 点 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 左 クリ ッ ク 。 


④ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き に 合わ せ て 、 目 安 の 円 (ラバ ー バ ンド ) 
が 表示 され ます 。 


ラバ ー バ ンド が ちょ うど よい 大 きき さ と 形 に な っ た と ころ で 、 
左 ク リッ ク 。 扇 形 の ラバ ー バ ンド が 表示 され ます 。 


⑥ マ ウス カー ソル を 動か す と 扇形 の 半径 を 示す 直線 (ラバ ー バ 
ンド ) も 動き ます 。 
半径 の ラバ ー バ ンド が 描こ うと する 扇形 の 半径 の 位置 に きだ 
と と ころ で 、 堪 クリ ッ ダ 。 
ラバ ー バ ンド の と お り に 半径 が 確定 され ます 。 


※ 円 を 描く (と き は 、 こ こ て で ダブ ルク リッ ク (マウ ス の 左 ボ ポタ 
MA ン を 続け て 2 回 押す 操作 ) し ます 。 
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⑦ 再 び マ ウス カー ソル を 動か す と 、 扇 形 の ラバ ー バ ンド が 表示 
され 、 右 回 り で 半径 の 位置 が 移動 し ます 。 こ の ラバ ー バ ンド 
が 描こ うと する 扇形 の 大 き さ と 形 に な っ た と ころ で 、 左 クリ 
9 4. 


⑧ ラ バー バン ド の と お り に 扇形 が 描か れ 、 内 部 が 選択 し た トー 
ン で 塗り つぶ され ます 。 
続け て 扇形 を 描く と き は 、③-ー⑦ を 繰り 返し ます 。 
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9 . 多角 形 


マウ スカ ー ソ ル で 指定 し た ポイ ント を 順に 直線 で 結ん だ 多角 形 
を 描き ます 。 





① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 
② グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の 4) を 左 ク リッ ク 。 5) が 反転 し 
Hd 
su J)[xxcs cu ax Bt dt d 
POMPE e ES Wa | 

















⑨ 多 角形 を 描き 始め る 位置 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し て 、 左 ク 
À リッ ク 。 こ こ が 始 点 と な り ま す 。 


(④ マ ウス カー ソル を 動か す と 、 目 安 の 直線 (ラバ ー バ ンド ) が 
表示 され ます 。 
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⑥ ラ バー バン ド が ちょ うど よい 長 さ と 方 向 に な っ た と ころ で 、 


友 ク リッ マク 。 
ラバ ー バ ンド の と お り に 直線 が 引か れ 、 こ こ が 多 角形 の 1 辺 


と な り ま す 。 


⑥④ー⑤ を 繰り 返し て 、 多 角形 の 辺 を 1 本 ずつ 描い て きま す 。 

※ 描 いて いる 途中 で キャ ン セ ル し た いと き は 右 ク リッ ク 。 描 

いた 直線 が 全部 消え 、 再 び 始 点 か ら 指 定 し 直す こと が で き 
Ed. 


⑦ 最 後 の 辺 を 描く と ころ まで きた ら 、 ダ ブル クリ ッ ク ( 左 ク リ 
ッ ク を 2 回 繰り 返す こと )。 こ こ が 終 点 と な り ま す 。 
終点 と 始点 が 自動 的 に 結ば れ 、 多 角形 が 描か れ ま す 。 
※ 指 定 で きる 多角 形 の 頂点 は 10 個 まで で 、 そ れ 以 上 指定 し よ 
うと する と 、 自 動 的 に 始点 と 10 個 目 の 頂 点 が 結ば れ 多角 形 


が 描か れ ま す 。 
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10. 塗り つぶ す 多 角形 


マウ スカ ー ソ ル で 指定 し た ポイ ント を 順に 直線 で 結ん だ 多角 形 
を 描き 、 内 部 を 現在 選択 きれ て いる トー ン で 塗り つぶ し ます 。 P 


① ペ ン 先 、 ト ー ン を 選択 し ます 。 
※ 選 択 し な けれ ば 、 現 在 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ペン 先 欄 、 ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いる も の が 使用 され ます 。 


②④ グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の MÀ を た クリ ッ ク 。 5) が 反転 し 


Em 


jNSO080$3: 





ト ⑨ 多 角形 を 描き 始め る 位置 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し て 、 左 ク 
リッ ク 。 こ こ が 始 点 と な り ま す 。 


①④① マ ウス カー ソル を 動か す と 、 目 安 の 直線 (ラバ ー バ ンド ) が 
表示 され ます 。 


⑤ ラ バー バン ド が ちょ うど よい 長 さ と 方 向 に な っ た と ころ で 、 
左 ク リッ ク 。 
ラバ ー バ ンド の と お り に 直線 が 描か れ 、 こ こ が 多 角形 の 1 辺 
と な り ま す 。 











⑥②④~-⑤ を 繰り 返し て 、 多 角形 の 辺 を 1 本 ずつ 描い て いき ます 。 

※ 描 いて いる 途中 で キャ ン セ ル し た いと き は 右 ク リッ ク 。 描 

いた 直線 が 全部 消え 、 再 び 始 点 か ら 指定 し 直す こと が で き 
ます 。 


(⑦ 最 後 の 辺 を 描く と ころ まで きた ら 、 ダ ブル クリ ッ ク ( 左 ク リ 
ッ ク を 2 回 繰り 返す こと )。 こ こ が 終 点 と な り ま す 。 
終点 と 始点 が 自動 的 に 結ば れ 、 現 在 選 択 し て いる トー ン て で 浴 
りつ ぶさ れ た 多角 形 が 描か れ ま す 。 


※ 左 図 の よう な 多角 形 を 描い た 場合 は 、 塗 りつ ぶさ れず に 残 
る と ころ が あり ます 。 全体 を 塗り つぶ す に は 、 残 っ た 部 分 
に つい て ③~⑦ を 繰り 返し ます 。 


※ 指 定 で きる 多角 形 の 頂点 は 10 個 まで で 、 そ れ 以 上 指定 し よ 
うと する と 、 自 動 的 に 始点 と 10 個 目 の 頂 点 が 結ば れ 多 角形 
が 描か れ ま す 。 


101 





11. 横目 盛り ・ 縦 目盛 り 


画面 上 に 目盛 り を 表示 し ます 。 グ ラフ 方 眼 を 描く とき に 使用 
する と 便利 で す 。 





まず 、 目 盛り を 表示 する 範囲 (目盛 り 範 囲 ) を 指定 し ます 。 目 
盛り 範囲 は 、 左 図 の よう に 始点 と 終点 を 結ぶ 直線 を 対角線 と す 
る 四角 形 で 指定 し ます 。 





ki 
EHE WEBER. Hun sip HOO otS. SHE 
Hm り の 長き と な っ て いま す 。 
縦 目盛 り の 場合 は 、 目 盛り 男 囲 の 縦 が 目盛 り の 長 さ 、 横 が 目盛 
り の 幅 と な っ て いま す 。 
ü 
&HEI 





① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の MWW ( 縦 目盛 り ) また は i (横目 
| 組 Jvj(uspsagidranrga | EO) を 左 ク リッ ク 。 WW ( f ) が 反転 し ます 。 


ELEELEKLEM EEE HW 
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② 目 盛り 範囲 の 始点 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 


③ マ ウス カー ソル を 移動 し ます 。 
マウ スカ ー ソ ル に つい て 、 目 安 の 四角 形 の 枠 ( ラ バー バン ド ) 
が 表示 され ます 。 


④ ラ バー バン ド が 目盛 り の 大 き さ に な っ た と ころ で 、 左 クリ ッ 
ク 。 目 盛り 範囲 が 決定 し ます 。 


マウ スカ ー ソ ル を 動か す と 、 目 盛り 範囲 内 に ラバ ー バ ンド が 
表示 され ます 。 ラ バー バン ド の 間隔 は 、 縦 目盛 り の 場合 は 、 
目盛 り 範囲 の 左端 と マウ スカ ー ソ ル の 位置 と の 幅 、 横 目盛 り 
の 場合 は 、 目 盛り 範囲 の 底辺 と マウ スカ ー ソ ル の 位置 と の 幅 
を 基準 と し た 間隔 と な っ て いま す 。 





⑥ マ ウス カー ソル を 動か し て 、 目 盛り の 間隔 を 調節 し 、 左 クリ 
ッ ク 。 目 盛り が 確定 し ます 。 


⑦ 右 クリ ッ ク 。 目 盛り 範囲 の 四角 形 が 消え 、 目 盛り の み 表示 さ 
ます 。 
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TR BE 編 


o t. 
9 ペン 先 と トー ン の 選択 
ペン 先 は 描く 図形 の 線 の 太 さ や 形状 を 決め 、 
す 面 や 線 の 模様 を 決め ます 。 
また 、 ト ー ン は 塗り つぶ す 面 だ け で な 〈、 線 に も か か り ま す の 
で 、 ペ ン 先 と トー ン を 上 手 に 組み 合わ せれ ば お も し ろ い 効果 が 
得 ら れ ま す 。 例 えば 、 太 い ペ ン 先 と 締 の トー ン を 選択 する と 、 


トー ン は 塗り つぶ 


Ézomc Bá £ 左 図 の よ う な 線 が 描け ます 。 
ーー ue ペン 先 や トー ン の 選択 は 画像 エリ ア 内 で 左 ク リッ ク し 、 グ ラフ 
ィ ッ クル ー ラ を 表示 させ て か ら 行 いま す 。 
ペン 先 や トー ン は 、 図 形 を 描く 前 に 選択 し て お きま す 。 


1. ベン 先 の 選択 
ペン 先 は 全部 で 30 種 類 用 意 き れ て いま す 。 こ の 中 か ら 使用 し た 


い ペ ン 先 を 選択 し 、 作 図 に 変化 を つけ ます 。 
選択 し た ペン 先 は 他 の ペン 先 を 選択 する まで 有効 で す 。 


起動 時 に は 細め の 硬い ペン 先 が 選択 され て いま す 。 
また 、 選 択 さ きれ て いる ペン 先 は 、 常 に グラ フィ ッ ク ル ー ラ の ペ 
ン 先 欄 に 表示 され て いま す 。 


7vvD809324*5 54e HE?8C 





① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の ll] を 左 ク リッ ク 。 
[] が 反転 し 、 指 定 ウ ィ ン ド ウ が 表示 され ます 。 


② 使 用 し た い ペ ン 先 を 左 ク リッ ク 。 ウィンド ウ 上 の ペン 先 表示 
欄 に 選択 し た い ペ ン 先 が 表示 され ます 。 


③ 右 クリ ッ ク し て 、 ウ ィ ン ド ウ を 消し ます 。 
選択 し た ペン 先 が 確定 し 、 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の Ll] が 指 


定 し た ペン 先 に 変わ り ま す 。 
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2. トー ン の 選択 


トー ン は 全部 で 18 種 類 あ り ま す 。 こ の 中 か ら 使 用 し た い ト ー ン 


を 選択 し ます 。 
選択 し た トー ン は 他 の トー ン を 選択 する まで 有効 で す 。 





起動 時 に は 黒 の 塗り つぶ し が 選択 され て いま す 。 


また 、 選 択 さ れ て いる トー ン は 、 常 に グラ フィ ッ ク ル ー ラ の ト 
ー ン 欄 に 表示 され て いま す 。 


① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の «xv». 
B が 反転 し 、 指 定 ウ ィ ン ド ウ が 表示 され ます 。 


3N«08083245 54e 1280 


② 使 用 し た い ト ー ン を 左 ク リッ ク 。 ウィンド ウ 上 の トー ン 表 示 
欄 に 選択 し た トー ン が 表示 され ます 。 





③ 右 クリ ッ ク し て 、 ウ ィ ン ド ウ を 消し ます 。 
選択 し た トー ン が 確定 し 、 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の Ml vi 
定 し た トー ン に 変わ り ま す 。 
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描い た 画像 の 複写 、 移 動 を 行い ます 。 


また 、 編 集 を 助け る 機能 と し て 、 消 し ゴム や ルー ペ 、 メ ッシュ 、 
アン ドッ も ここ で 、 説 明 し ます 。 


画像 編集 は 、 画 像 エリ ア 内 で 左 ク リッ ク し 、 グ ラフ ィ ッ クル ー 
ラ を 表示 させ て か ら 行 いま す 。 


1. ボッ クス 範囲 指定 (画像 範囲 指定 ) 


画像 複写 、 画 像 移動 を 行う に は 、 ど の 画像 に 対し て 行う の か を 
中 定 し ます 。 これ を ボッ クス 和男 囲 指定 (画像 範囲 指定 ) と いい 
ます 。 

ボッ クス 範囲 指定 は 、 マ ウス カー ソル で 始点 と 終点 を 指定 し 、 
この 2 点 を 結ぶ 直線 を 対角線 と する 四角 形 の 大 き さ と 位置 で 範 
囲 を 指定 し ます 。 


① 指 定 し た い 画 像 の 一 隅 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ 
\ ッ ク 。 こ こ が 始 点 と な り ま す 。 


——— 


ーーーー 


マウ スカ ー ソ ル を 動か す と 、 始 点 か ら 四 角形 の 目安 枠 (ラバ 
ー バ ンド ) が 表示 され 、 マ ウス カー ソル に つい て 動き ます 。 


③ ラ バー バン ド が ちょ うど よい 大 き さ に な っ た と ころ で 、 左 ク 
リッ ク 。 こ こ が 終 点 と な り ま す 。 
この ラバ ー バ ンド で 囲ま れ た 画像 が 範囲 指定 され ます 。 














2. 画像 複写 


指定 し た 画像 を 画像 エリ ア 内 の 別 の 場所 に 複写 し ます 。 . 

画像 移動 と 異な り 、 指 定 し た 画像 は 元 の 位置 に 残り 、 同 じ 大 き 
さ 、 形 の 画像 が 指定 し た 位置 に 表示 され ます 。 

また 、 画 像 複写 は 同じ 画像 エリ ア 内 に の み 実 行 で きま す 。 








① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の "à を 左 ク リッ ク 。 Wl が 反転 し 
sg WW zu aa di dd d | ます 。 


TARTU | 














② ボ ックス 範囲 指定 で 、 複 写 元 の 画像 を 指定 し ます 。 
複写 元 の 画像 を 囲む 範囲 に 枠 (ラバ ー バ ンド ) が 表示 され ま 
す 。 ま た 、 マ ウス カー ソル の 先 に も 、 同 じ 大 き さ の ラバ ー バ 
ンド が 表示 され ます 。 





③ マ ウス カー ソル を 動か す と 、② で 表示 され た ラバ ー バ ンド も 
つい て 動き ます 。 


④ 複 写 先 の 位置 まで マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 


、 ラバ ー バ ンド の 位置 に 指定 し た 画像 が 表示 され ます 。 


⑤ 複 写 が 終了 し た ら 、 右 クリ ッ ク 。 
また 、 終 了 さ せ ず に 続け て 同じ 画像 を 複写 する とき は 、④ を 


繰り 返し ます 。 
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3 . 画像 移動 


指定 し た 画像 を 画像 エリ ア 内 の 別 の 場所 に 移し ます 。 
指定 し た 画像 は 元 の 場所 か ら 消 え 、 同 じ 大 き さ 、 形 の 画像 が 指 


定 し た 位置 に 表示 され ます 。 
また 、 画 像 移動 は 同じ 画像 エリ ア 内 に の み 移 動 で きま す 。 





① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の "à を 左 ク リッ ク 。 "à が 反転 し 


rid 


2NSDNODS3$0495 54-12 





ボッ クス 範囲 指定 で 、 移 動 元 の 画像 を 指定 し ます 。 
移動 元 の 画像 を 囲む 範囲 に 四角 形 の 枠 (ラバ ー バ ンド ) が 表 


され ます 。 
また 、 マ ウス カー ソル の 先 に も 、 同 じ 大 き さ の ラバ ー バ ンド 


が 表示 され ます 。 


マウ スカ ー ソ ル を 動か す と 、② で 表示 され た ラバ ー バ ンド も 
つい て 動き ます 。 





④ 移 動 先 の 位置 まで 、 マ ウス カー ソル を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 
ラバ ー バ ンド の 位置 に 指定 し た 画像 が 表示 され 、 移 動 元 の 画 
像 は 消え ます 。 終 了 さ せ ず に 続け て 他 の 画像 を 移動 する と き 


は 、②~-④ を 繰り 返し ます 。 











Eu 


JR BÉ 


4. 消 レ ゴム 


1 度 描い た 画像 を 消す 機能 で す 。 
マウ スカ ー ソ ル の 動き の と お り に 消し ます の で 、 ち ょ うど 本 物 
の 消し ゴム の よう な 感覚 で 使用 で きま す 。 


① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の 9 を 左 ク リッ ク 。 < が 反転 し 





] ます 。 




















マウ スカ ー ソ ル を 画像 エリ ア 内 の 消し た い 画 像 上 に 移動 し ま 
す 。 左 ボタ ン を 押す と マウ スカ ー ソ ル が 消し ゴム の 大 き さ を 
表す 四角 形 に 変わ り ま す 。 


③ マ ウス の 左 ボ タン を 押し な が ら 、 消 し ゴム の 四角 形 を 動か す 
と 、 動 か し た と お り に 画像 を 消す こと が で きま す 。 
左 ボ タン を 放す と 、 消 し ゴム の 四角 形 は マウ スカ ー ソ ル に 戻 
り 、 マ ウス カー ソル の 移動 の み 行 うこ と が で きま す 。 
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5 。 ル 一 代 


マウ スカ ー ソ ル が ある 位置 の 周辺 の 画像 を 拡大 表示 し 、 1 ドッ 
ト 単位 で 細か な 修正 や 描画 を 行 機能 で す 。 

ちょ うど 、 忠 眼鏡 を 覗き な が ら 、 細 か い 作業 を する よう な イメ 
ー ジ で す 。 





① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の の を 左 ク リッ ク 。 の が 反転 し 
"Fl[gssg t rx Bt d | ます 。 








| d | 














djNvD08993945 54e: ca 


Ui 
TV 





②@ 画 像 エリ ア 内 の 拡大 表示 きせ た い 部 分 に マウ スカ ー ソ ル を 合 
わせ ます 


③ 左 クリ ッ ク 。 ル ー ペ ウィ ンド ウ が 現れ 、② で 指定 し た 位置 が 
拡大 表示 され ます 。 








〈④① マ ウス カー ソル を ルー ペ ウ ィ ン ド ウ 上 に 移動 し 、1 ド ッ ト ず 
つ 修 正 、 描画 し ます 。 (ルー ペ ウ ィ ン ド ウ の マス 目 は 1 ドッ ト 
を 表し ます 。) 

※ ド ッ ト 上 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 左 ク リッ ク す る と 白 

い ド ッ ト は 黒く 、 黒 い ド ッ ト は 白く な り ま す 。 

※ ウ ィ ン ド ウ 左 上 の 窓 に は 、 拡 大 表示 され て いる 部 分 が 実際 

の 大 き さ で 表示 され て いま す 。 

※ 拡 大 表示 させ る 場所 の 移動 は 次 の と お り 

大 き な 移 動 ……… マウ スカ ー ソ ル を 画面 上 の 表示 させ た い 
位置 に 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。 

小さ な 移動 ……… ウィ ンド ウ 上 の 上 下 左右 の 矢印 を 左 ク リ 
ッ ク 。 矢印 の 方 向 に 1 ドッ ト ず つ 移 動 し jas 
ます 。 























⑤ ル ー べ を 終了 する に は 、 右 クリ ッ ク 。 ル ー ペ ウィ ンド ウ が 消 
えま す 。 














my 


が 








E um T] 


6. メ ツ シュ 


画面 上 に 一 定 間隔 の 点 を 表示 させ る 機能 で す 。 

作図 する と き の 長 さ で 距離 の 目安 と な る ほか 、 作 図 ポ イン ト が 
表示 され た 点 の 上 に し か 指定 で き な く な る た め 、 ず れ や 曲がり 
を 防げ ます 。 

メッ シュ に は 、 粗 い メ ッシュ と 細か い メ ッシュ が 用 意 さ きれ て い 
ます 。 


また 、 メ ッシュ は 印刷 され ませ ん 。 





① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の 畠 を 左 ク リッ ク 。 WE が 反転 し 、 
£t 38 28 sq 8$ BB ネ 画像 エ リア 内 に 、 一 定 間隔 の 細か い 点 が 表示 され ます 。 


2N«08053 ELLA も cu | 














@ 再 び 、 グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の HH を だ クリ ッ ク 。 
画像 エリ ア に 表示 され て いた 点 が 消え ます 。 


グラ フィ ッ ク ル ー ラ の Bl を 左 クリ ッ ク 。 
画像 エリ ア 内 に 粗い 点 が 表示 され ます 。 
メッ シュ の 表示 、 消 去 は ゆー③ を 繰り 返し て 行い ます 。 


). Mb 


直前 に 行っ た 機能 を 取り 消し 、 実 行 前 の 状態 に 戻し ます 。 
間違っ た 機能 を 実行 し て し まっ た り 、 実 行 し た 機能 が 失敗 だ っ 
た 場合 に 行い ます 。 





① グ ラフ ィ ッ クル ー ラ の [| | を 左 ク リッ ク 。 [| が 反転 し 、 
SUCEEI ] 直前 に 実行 し た 機能 が 取り 消 き れ 、 実 行 前 の 状態 に 戻り ます 。 











uL 














TOU gH 
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44 画面 操作 


1 画面 に 表示 で きる 範囲 に は 限り が ある た め 、 文 書 が 長い 場合 
に は 、 そ の 一 部 の み 画 面 表示 され て いま す 。 

この た め 、 現 在 表示 され て いな い 部 分 を 表示 させ た い 場 合 に は 、 
画面 右端 に ある スク ロー ル バ ー や スク ロー ル 矢 印 を 利用 し て 、 
表示 を 上 下 に 移動 させ ます 。 こ の 操作 を 画面 スク ロー ル と いい ます 。 
画面 を 大 きく スク ロー ル す る 場合 は 、 ス クロ ー ル バー で 行い 、 
小さ な 移動 は 、 ス クロ ー ル 矢印 で 行い ます 。 

また 、 カ ー ソ ル を 文頭 、 文 末 、 前 ペー ジ 、 次 ペー ジ 、 行 頭 、 行 
未 に 移動 きせ る カー ソル 移動 の 機能 、 お よび ペー ジ 境 界 表示 の 
指定 も ここ で 説明 し ます 。 


1. 大 き な お 範囲 の スクロール 


スク ロー ル バ ー の 上 端 は 文書 の 開始 位置 、 下 端 は 文書 の 終わ り 
に あたり 、「 現 在 位置 」 は 現在 、 画 面 に 表示 され て いる 部 分 が 全 
体 の どこ に ある か を 示し て いま す 。 





大 き な 範 囲 の スク ロー ル を 行う と き に は 、 こ の 「 現 在 位置 」 を 
画面 表示 させ た い 位 置 に 移動 し ます 。 
































Cm )mmsueun: —) ① ス クロ ー ル バー の 「 現 在 位置 」 に マウ スカ ー ソ ル を あて て 、 
EEHBEGG uui NF 左 ク リッ ク 。 














② マ ウス カー ソル を 動か みす と 、「 現 在 位置 」 を 示す 目安 の 枠 ( ラ 


p Jmm macer ペー バン ド ) が 表示 され ます 
EIE 回 回 回 ” 



































⑨③ 表 示さ せ た い 文書 の 位置 に ラバ ー バ ンド が きた と ころ で 、 左 
グリ ッ ク 。 
「 現 在 位置 」 が ラバ ー バ ンド の 位置 に 移動 し 、「 現 在 位置 」 に 
あたる 部 分 の 文書 が 画面 に 表示 され ます 。 
















































































2. 小さ お 範囲 の スク ロー ル 


① 表 示し た い 方 向 の 「 ス クロ ー ル 矢印 」 に マウ スカ ー ソ ル を 合 
わせ て 、 左 クリ ッ ク 。 





② ず 矢印 の 向き に 画面 が スク ロー ル し 、 文 書 の 新しい 部 分 が 表示 
され ます 。 


3 。 カー ソル 移動 


①「 検 索 」 を 左 ク リッ ク 。 メニ ュー が 表示 され ます 。 





②「 カ ー ソ ル 移 動 」 を 左 ク リッ ク 。 左 下図 の よう な ウィ ンド ウ 
が 表示 され ます 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ポ ボード の 「J」 を 押し て も 
カー ソル 移動 を 指定 する こと が で きま す 。 


③ カ ヵ カー ソル 移動 し た い 位 置 を 左 ク リッ ク 。 
指定 し た 位置 に カー ソル が 移動 、 表 示さ れ ま す 
※ ウ イィ ンド ウ が 表示 され て いる 状態 で 、 グ ラフ キー を 押し な 
が ら T (文頭 )、B (文末 )、P (前 ペー ジ )、N (次 ペー 
2). S (行頭 )、E (行末 ) の 各 文 字 キ ー を 押し て も 機能 
を 実行 する こと が で きま す 。 


113 


t23077 ぁ 
EY-J7BK zx 
5Y-)UARR s 
0df8s  fà8 & 
lüfy — 775x5 
A 
£xago-rs p 





4. ペー ジ 境 界 表示 











印刷 形式 で 指定 し た 紙 の 大 き さ の 目安 を 示す 線 を ペー ジ 境 界 と 
いい ます 。 こ の ペー ジ 境 界 の 中 で 文書 作成 を 行う こと に より 指 
定 の 紙 に 印刷 し た 時 に バラ ンス よく まとめ る こと が で きま す 。 
た だ し 、 こ の ペー ジ 境 界 は 、 編 集 操作 を 行う 際 に 一 度 消え ます 
の で 、 場 合 に よっ て は 表示 させ な い 方 が 便利 な こと も あり ます 。 
この た め 、 ペ ー ジ 境界 を 表示 させ る か どう か を 選択 で きる よう 
に な っ て いま す 。 

ペー ジ 境 界 を 表示 する と き に は 、 メ ニュ ー の 「 ペ ー ジ 境界 表示 」 
の 前 に チェ ッ ク マ ー ク が つき ます 。 ま た 、 起 動 時 に は 表示 する 
よう に 設定 され て いま す 。 


①「 書 式 」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


②「 ペ ー ジ 境界 表示 」 を 左 ク リッ ク 。 ページ 境界 表示 の 状態 に 
な っ て いる (チェ ッ ク マ ー ク が つい て いる ) と き は 、 表 示さ 
れ な いよ うに 、 表 示さ れ な い 状 態 の と き は 表示 され る よう に 
な り ま す 。 
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42g ファ イル 操作 
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ファ イル の 読み 込み や 保存 、 終 了 な ど 、 フ ァイル に 関す る 操作 
を 行い ます 。 
※ 1 ドラ イブ の ドラ イブ 装置 を お 使い の 方 へ 
保存 ・ 読 み 込み ・ 更 新 ・ 追 加 読み 込み ・ 登 録 ・ 組 み 込 み の 操 
作 を 行なう 場合 、「B ド ライ ブ 」 の 指定 を 行なう と 、「 デ ィ ス 
ク 交 換 」 と メッ セー ジ が 表示 され ます 。 
メッ セー ジ が 表示 され た ら 、 現 在 ド ライ ブ 装 置 に 挿入 され て 
いる シス テム ディ スク を 抜き 、 デ ー タ ディ スク と 交換 し て く 
だ さい 。 交換 後 、 リ ター ン キ ー を 押し て くだ さい 。 
各 操作 が 終了 し た ら 、 再 び 「 デ ィ ス ク 交 換 」 と 表示 され ます 
の で 、 デ ー タ ディ スク を 抜き 、 シ ステ ム デ ィ ス ク と 交換 し て 
くだ さい 。 
また 、「 デ ィ ス ク 交 換 」 の メッ セー ジ が 表示 され る まで は 、 む や 
み に デ ィ ス ク を ディ スク 装置 か ら 抜き 出さ な いで くだ さい 。 


1. 新規 


入力 画面 に 表示 され て いる 文書 (文字 や 画像 ) を すべ て 消し ま 
す 。 入力 中 に 画面 を きれ い に し て 、 新 た に 入力 を 開始 する 場合 
な ど に 行い ます 。 

保存 (また は 更新 ) を 行わ ず に 、 こ の 機能 を 実行 する と 、 入 力 
し た 文書 は 消え 、 再 び 読み 込む こと が で き な く な り ま す 。 
この た め 、 後 で 使用 する 可能 性 の ある 文書 に つい て は 保存 ( 更 
新 ) を 行い ます 。 














馬術 時 本 ①「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 「 タ イト ル メ ニュ ー」 


が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


② 「 新 規 , を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 消え 、「 フ ァイル を 更新 し 
ます か ? | と 表示 され ます 。 


③「 は い 」 を 左 ク リッ ク す る と 、 保 存 ま た は 更新 (3 章 機能 編 
12 フ ァイル 操作 3. 保 存 5. 更新 ) の 処理 を 行っ て か ら 消さ 
FLEX. 

「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク す る と 、 そ の まま 画面 に 表示 され て 

いる 文書 が 消え ます 。 

「 中 止 」 を 左 ク リッ ク す る (また は ESC キー を 押す ) と 、 機 

能 が 実行 され ず 、 元 の 画面 に 戻り ます 。 

※「 は い 」 を 左 ク リッ ク す る か わり に 、 グ ラフ キー を 押し な が 
ら 、 キ ー ボ ー ド の 「Y」 を 、「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク す る か わ 
り に 、 グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「N」 を 押し 
て も 指定 で きま す 。 


115 








2. ファ イル 形式 


文書 を 保存 し た り 、 読 み 込ん だ りす る と き の フ ァイル 形式 を 指 
定 し ます 。 

ファ イル 形式 に は 「HAL 標準 形式 」 と 「MSX 一 DOS 形式 」 の 
2 種類 あり 、 選 択 す る こと が で きま す 。 

「HAL 標準 形式 」 は 「HALNOTE」 独自 の ファ イル 形式 で 、 
字体 、 字 種 、 書 式 、 画 像 な どの デー タ を すべ て 保存 し ます 。 こ 
の た め 、 保 存 し た ファ イル を 読み 込む と 作成 し た と き と 同 じ 状 
態 で 表示 され ます 。 

これ に 対し て 、「MSX 一 DOS 形式 」 は 『 ワ ー プ ロ 』 で 指定 し た 
字体 、 字 種 、 書 式 、 画 像 な ど は 無視 され 、 文 字 の デー タ の み 保 
存 さ れ ま す 。 こ の よう な ファ イル を テキ スト ファ イル と いい 、 
MSX-DOS 上 で 動く 他 の アプ リケーション の 中 で も 読み 込む こ 
と が で きま す 。 

[HAL 標準 形式 ] の ファ イル に は ファ イル ネー ム の 後に 
fr. HW1] 、「MSX-DOS 形式 に は 「. DOC」 が つき ま 
す 。 こ れ は 、 拡 張子 と 呼ば れ 、 フ ァイル の 種類 を 示す も の で す 。 


ファ イル の 保存 は 選択 され て いる ファ イル 形式 で 行わ れ ま す 。 
「HAL 標準 形式 」 を 選択 する と 、 読 み 込み や や 保存 、 追 加 読み 込 
み 時 に 表示 され る ファ イル の 一 覧 に 「HAL 標準 形式 」 の ファ イ 
ル の み 表 示さ れ ま す 。「MSX 一 DOS 形式 」 を 選択 する と 、 デ ィ 
スク に 入っ て いる すべ て の ファ イル が 表示 され ます 。 


また 、 フ ァイル 形式 で 「MSXーDOS 形式 」 を 選択 し て 、「HAL 
標準 形式 」 の ファ イル を 読み 込む と 、 字 体 、 画 像 な ど が 反映 さ 
れ な い 状 態 で 表示 され ます 。 








①「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。「 タ イト ル メ ニュ ー」 
N が 反転 し 、 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 





ENT 人 


EJ 征 L3 GI I BS] 











※ 選 択 さ れ て いる ファ イル 形式 に 、 チ ェ ッ クマ ー ク が つい て 


HR RÀ の ②「 フ ァイル 形式 」 を 左 ク リッ ク 。 ウィンドウ が 現れ ます 。 
8E S. 
FTEPS いま す 。 








③「HAL 標準 形式 」 ま た は 「MSX 一 DOS 形式 」 左 クリ ッ ク 。 
ウィ ンド ウ が 消え 、 指 定 し た ファ イル 形式 が 選択 され ます 。 
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3. 保存 


現在 画面 に 表示 され て いる 文書 を デー タデ ィ ス ク の 中 に 保存 し 
EN 

この 機能 は 、 新 し く 作 成 し た 文書 を 保存 する と き や 、 読 み 込ん 
だ 文書 で も 、 元 の ファ イル と は 別 フ ァイル と し て (上 書き せ ず 
iz) 保存 し た いと き に 実行 し ます 。 





① デ ー タ ディ スク を ドラ イブ B に 差し 込み ます 。 
( 2 ドラ イブ の 場合 ) 


②「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ま 
La JU)[rss aae t 7) 7 
E] tel 回 E] E] f] 








③「 保 存 」 を 左 ク リッ ク 。 ウィンド ウ が 表示 され ます 。 








e (デー タデ ィ ス ク が 入っ て いる ドラ イブ) に マウ スカ 
ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク 。 
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⑤⑥ ウ ィ ン ド ウ 上 の 「 フ ァイル ネー ム 入 力 エ リア 」 に 、 文 字 カ ー 
ソル が 点滅 し ます 。 


⑥ フ ァイル ネー ム を つけ 、 キ ー ボ ー ド か ら 入 力 し ます 。 ファイ 
ルネ ー ム は 半角 文字 で 8 文字 、 全 角 文 字 で 4 文字 以内 で す 。 
リタ ー ン キー を 押し て 確定 。 


(⑦ ウ ィ ン ド ウ 上 の 「 保 存 」 を 左 ク リッ ク 。 (また は 、 リ ター ン キ 
ー を 押し ます ) 
ウィ ンド ウ が 消え 、 保 存 が 実行 され ます 。 
「 中 止 」 を 左 ク リッ ク す る (また は ESC キー を 押す ) と 、 保 
存 き れず に 元 の 画面 に 戻り ます 。 
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4. 読み 込み 


デー タデ ヂ ディス ク に 保存 され て いる ファ イル を 編集 画面 上 に 表示 
させ る 機能 で す 。 

現在 、 編 集 画面 上 に 表示 され て いる 文書 が ある 場合 、 保 存 ま た 
は 更新 を せ ず に 読み 込み を 行う と 、 表 示さ れ て いた 文章 は 消え て 
し まい ます の で 、 注 意 が 必要 で す 。 





① 読 み 込 みた い フ ァイル が 保存 され て いる デー タデ ヂ ディ スク を ド 
ライ ブ B に 差し 込み ます 。( 2 ドラ イブ の 場合 ) 


②「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ま 
ERA 


③「『 読 込 」、 を 左 ク リッ ク 。 ウィンド ウ が 表示 され ます 。 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「L」 を 押し て も 
読み 込み を 指定 する こと が で きま す 。 


& (デー タデ ィ ス ク が 入っ て いる ドラ イブ ) に マウ スカ 
ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク 。 
ウィ ンド ウ に デー タデ ヂ ディス ク の 中 に 入っ て いる ブ ァ イル ネー 
ム の 一 覧 が 表示 され ます 。 


読み 込み た い 文書 の ファ イル ネー ム に マウ スカ ー ソ ル を 合わ 
せ て 、 左 クリ ッ ク 。 指 定 し た ファ イル ネー ム が 反転 し ます 。 


⑥ ウ ィ ン ド ウ 上 の 「 読 込 」、 を 左 ク リッ ク す る か 、 リ ター ン キ ー 
を 押し ます 。 
ウィ ンド ウ が 消え 、 指 定 し た 文書 が 編集 画面 に 表示 され ます 。 
読み 込み を 中 止 す る と き は 「 中 止 」 を 左 ク リッ ク す る か 、 
ESC キー を 押し ます 。 
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5. 更新 


読み 込ん で 、 修 正 し た 文書 を すでに 保存 きれ て いる ファ イル に 
上 書き し ます 。 
保存 され て いた 元 の 文書 は 書き 換え られ て し まい ます の で 、 注 
意 が 必要 で す 。 
新しく 作成 し た 文書 に 対し て 更新 を 行う と 、 自 動 的 に 保存 の 処 
理 に 進み ます 。 





① デ ー タ ディ スク を ドラ イブ B に 差し 込み ます 。 
( 2 ドラ イブ の 場合 ) 


②「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メニ ュー が 表示 され ま 
Em 


③「 更 新 」 を 左 ク リッ ク 。 
読み 込み を 行っ た と き と 同 じ フ ァイル ネー ム で 保存 きれ ます 。 
画面 が 元 に 戻り 、 終 了 し ます 。 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「S」 を 押し て も 
更新 を 指定 する こと が で きま す 。 
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6. 追加 読み 込み 


現在 画面 に 表示 され て いる 文書 の 指定 し た 位置 に 、 保 存 さ れ て 
いる 別 の 文書 を 読み 込み 、 挿 入 し ます 。 

2 つの 文書 を 1 つ に まとめ た い 場 合 な ど に 便利 で す 。 

た だ し 、 あ まり 大 き な 文 書 は 追加 読み 込み が で き な い 場合 が あ 
り ま す 。 





① 新 し く 読 み 込む 文書 を 挿入 し た い 位置 に カー ソル を 移動 し ます 。 


② 挿 入 す る 文書 (ファ イル ) が 保存 され て いる デー タデ ィ スク 
を ドラ イブ B に 差し 込み ます 。 ( 2 ドラ イブ の 場合 ) 


③「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ま 
du 


④「『 追 加 読込 」 を 左 ク リッ ク 。 ウィンド ウ が 現れ ます 。 


& (デー タデ ィ ス ク が 入っ て いる ドラ イブ ) に マウ スカ 
ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク 。 
ウィ ンド ウ に デー タデ ヂ ディス ク の 中 に 入っ て いる ファ イル ネー 
ム の 一 覧 が 表示 され ます 。 


⑥ 読 み 込み た い 文 書 の ファ イル ネー ム に マウ スカ ー ソ ル を 合わ 
せ て 、 左 ク リッ ク 。 指 定 し た ファ イル ネー ム が 反転 し ます 。 


⑦ ウ ィ ン ド ウ 上 の 「 読 込 」、 を 左 ク リッ ク す る か 、 リ ター ン キ ー 
を 押し ます 。 
ウィ ンド ウ が 消え 、 指 定 し た 文書 が カー ソル の 位置 に 挿入 き 
れ ま す 。 
追加 読み 込み を 中 止 す る と き は 「 中 止 」 を 左 ク リッ ク す る か 、 
ESC キ ーー を 押し ます 。 
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範囲 指定 し た 文字 また は 画像 を 、HALNOTE の 各 ソ フト ウェ ア 
共通 の ファ イル 形式 (HALNOTE 標準 形式 ) で 保存 し ます 。, 
作成 し た 文章 、 ま た は 画像 の 一 部 の み を ひと つの ファ イル と し 
て 保存 し た い 場 合 や 、『 ワ ー プ ロ 』 で 作成 し た 文章 を 『 図 形 プ ロ 
セッ サ 」』 の 中 で 使用 し た い 場 合 、 ま た 短文 登録 と し て 使用 し た 
い 場 合 な ど に も 行い ます 。 

た だ し 、『 ワ ー プ ロ 』 で 作成 、 登 録 し た 画像 は 『 図 形 プ ロモ セッ サ 』 
内 に 組み 込む こと は で きま せん 。 

この 形 で 保存 され る ファ イル の 拡張 子 は 「. gHW| で す 。 


範囲 指定 (3 章 機能 編 1 男 囲 指定 ) を し て か ら 、 登 録 を 行 
うと 文書 (文字 ) の 登録 が 、 範 囲 指 定 を せ ず に 行う と 、 画 像 の 
登録 が で きま す 。( 文 書 と 画像 を 一 緒 に 1 つの ファ イル に する こ 
と は で きま せん 。) 


(文書 の 登録 ) 
① デ ヂ データ ディ スク を ドラ イブ B に 差し 込み ます 。 
(2 ドラ イブ の 場合 ) 
② 登 録 し た い 文 字 の 範囲 指定 を 行い ます 。 
反転 し た 文字 が 登録 の 対象 に な り ま す 。 


③「 タ イト ル メ ニュ ー」| を 左 ク リッ ク 。 ウ ィ ン ド ウ が 表示 され 
Eu 


④「 登 録 」 を 左 ク リッ ク 。 ウィンド ウ が 表示 され ます 。 
※ 登 録 は グラ フキ ー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「R」 を 提 
し て も 指定 で きま す 。 











fH 





GO [E] (アー タデ ィ スク が 入っ て いる ドラ イブ ) に マウ スカ 
ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク 。 
デー タデ ヂ ディスク の 中 に 入っ て いる ファ イル ネー ム の 一 覧 が 表 
示さ れ ま す 。 
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⑥ ウ ィ ン ド ウ 上 の 「 フ ァイル ネー ム 入 力 エ リア 」 に 、 文 字 カ ー 
ソル が 点 減じ ます 。 

⑦ フ ァイル ネー ム を つけ 、 キ ー ボ ー ド か ら 入 力 し ます 。 ファイ 
ルネ ー ム は 半角 文字 で 8 文字 、 全 角 文字 で 4 文字 以内 で す 。 
リタ ー ン キー を 押し て 確定 。 


ウィンド ウ 上 の 「 保 存 」 を 左 ク リッ ク 。 (また は 、 リ ター ン 


" キー を 押し ます 。) 
à PME ウィ ンド ウ が 消え 、 登 録 が 実行 きれ ます 。 
EE [Pub] を 左 ク リッ ク す る (また は ESC キ ー を 押す ) と 、 


登録 され ず に 元 の 画面 に 戻り ます 。 








(画像 の 登録 ) 
① デ ー タ ディ スク を ドラ イブ B に 差し 込み ます 。 
( 2 ドラ イブ の 場合 ) 
②「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


③「 登 録 」 を 左 ク リッ ク 。「 ど の 画像 を 登録 し ます か 」 と いう メ 
ッ セ ー ジ が 表示 され ます 。 
※ グ ラフ キー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「R」 を 押し て も 
指定 で きま す 。 


④ 登 録 し た い 画像 エリ ア 内 に マウ スカ ー ソ ル を 移動 し 、 左 クリ 
ッ ク 。 ウィン ドウ が 表示 され ます 。 
※ 画 像 エリ ア 以 外 を 指定 し た り 、 右 クリ ッ ク し た りす る と 登 
録 が 中 止 さ れ ま す 。 


⑤「 文 書 の 登録 」 の ⑤ー⑧ と 同様 の 処理 を 行い ます 。 
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0. 組み 込み 


『 ワ ー プ ロ 』」 ま た は 「『 図 形 プ ロ セ ッ サ 』 で 登録 (前 項 ) し た フ 
ァイル を 「『 ワ ー プ ブロ 」』 の 文書 中 に 表示 させ ます 。 

組み 込み は 現在 表示 され て いる 文書 の 指定 し た 位置 に 行わ て れ ま す 。 

特に 『 図 形 プ ロ セ モッ サ 』 で 作図 し た 図形 を 『 ワ ー プ ロ 』 内 で 使 
用 し た い 場 合 な ど に 便利 で す 。 





組み 込み の 方 法 に は 「 文 書 組 込 」 と 「 画 像 組 込 」 の 2 種類 が あ 

り ま す 。 

「 文 書 組 込 」 は ファ イル の 中 の 文書 デー タ の み が 組 み 込 み の 対 
象 と な り 、 文 書 エ リア 内 の カー ソル が ある 位置 に 組み 込ま れ ま 
す 。 ま た 、「 画 像 組 込 」 は 文書 デー タ 、 画 像 デー タ の 両方 を 指定 
し た 位置 に 組み 込み ます 。 

『 ワ ー プ ロ 』 で 登録 し た ファ イル は 自動 的 に 「 文 書 組 込 」( 文 書 
登録 し た ファ イル ) と 「 画 像 組 込 」( 画 像 登録 し た ファ イル ) が 
区 別 き れ ま す が 、『 図 形 プ ロ セ ッ サ 』 で 登録 し た ファ イル は ど ち 
ら の 方 法 で 組み 込む か を 選択 し ます 。 
また 、「 文 書 組 込 」 を 行う) と き は 、 あ ら か じ め 組 み 込 みた い 位置 
に カー ソル を 移動 きせ て お きま す 。 


① 組 み 込み た い フ ァイル が 保存 され て いる デー タデ ィ ス ク を ド 
ライ ブ B に 差し 込み ます 。( 2 ドラ イブ の 場合 ) 


②「 タ イト ル メ ニュ ー]」 を 左 クリ ッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 
③「 組 込 」 を 左 ク リッ ク 。 ウィン ドウ が 表示 され ます 。 


※ 組 み 込み は グラ フキ ー を 押し な が ら 、 キ ー ボ ー ド の 「G」 
を 押し て も 指定 で きま す 。 
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@ (デー タデ ィ ス ク が 入っ て いる ドラ イブ ) に マウ スカ 
ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 クリ ッ ク 。 
デー タデ ヂ ディ スク の 中 に 入っ て いる ファ イル ネー ム の 一 覧 が 表 
示さ れ ま す 。 


⑤ 組 み 込 みたい ファ イル ネー ム に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 、 
左 ク リッ ク 。 指 定 し た ファ イル ネー ム が 反転 し ます 。 


⑥ ウ ィ ン ド ウ 上 の 「 読 込 」 を 左 ク リッ ク す る か 、 リ ター ン キ ー 
を 押し ます 。 
組み 込み を 中 止 す る と き は 「 中 止 」 を 左 ク リッ ク す る か 、 
ESC キー を 押し ます 。 
『 図 形 プ ロモ セッ サ ]』 で 登録 し た ファ イル を 組み 込む と き は 、 左 
下図 の よう な ウィ ンド ウ が 表示 され ます 。 「 ワ ー プ ブロ 』 で 登 
録 し た ファ イル を 組み 込む と き は この よう な ウィ ンド ウ は 表 
示さ れ ま せん の で 、⑦ に 進み ます 。 


⑦「 文 書 組 込 」 また は 「 画 像 組 込 」 を だ クリック 
ウィ ンド ウ が 消え ます 。 


⑧「 画 像 組 込 」 の 場合 は 、 組 み 込 む 画像 の 大 き ほ さ の フラ バー バン 

ド が 表示 され ます の で 、 マ ウス カー ソル を 動か し て 、 組 み 込 

む 位 置 に ラバ ー バ ンド を 移動 し 、 左 クリ ッ ク 。「 文 書 組 込 」 

の 場合 は 、 指 定 し た 文書 が その まま カー ソル の ある 位置 に 挿 

入 き され ます 。 

※「 画 像 組 込 」 の 場合 、 ラ バー バン ド の 大 き さ の 画像 エリ ア 
が 新た に 確保 され ます 。 (画像 エリ ア 上 に 重ね て 組み 込む 
こと は で きま せん 。) 
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9g. 終了 


『 ワ ー プ ロ 』 を 終了 し ます 。 








保存 (また は 更新 ) を 行わ ず に 、 こ の 機能 を 実行 する と 、 作 成 
し た 文書 は 消え 、 再 び 表 示さ せる こと が で き な く な り ま す 。 使 
用 する 可能 性 の ある 文書 に つい て は 、 保 存 (また は 更新 ) を 行 
いま す 。 


①「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メニ ュー が 表示 され ます 。 


② 保 存 の 確認 を 行い ます 。 保存 が 必要 な 場合 は 、 保 存 を 行い 、 
必要 で な い 場 合 に は 次 に 進み ます 。 


③「 終 了 」 を 左 ク リッ ク 。 
「 終 了 し ます か ? 」 と 表示 され ます 。 


④「 は い 」 を 左 ク リッ ク 。『 ワ ー プ ロ 』 が 終了 し 、『 バ イン ダ 』 
の 画面 が 表示 され ます 。 
終了 させ ず に 文書 作成 を 続け る 場合 は 「 い いえ 」 を 左 クリ ッ ク 。 


※「 は い 」 を 左 ク リッ ク す る か わり に 、 グ ラフ キー を 押し な 
が ら キ ー ボ ー ド の 「Y 」 を 、「 い いえ 」 を 左 ク リッ ク す る か 
わり に グラ フキ ー を 押し な が ら キ ー ボ ー ド の 「N」 を 押し 
て も 指定 で きま す 。 

※ も う 1 つの 終了 方 法 
保存 の 確認 が 済ん だ ら 、 グ ラフ キー を 押し な が ら キ ー ボ ー 
ド の 「Q」 を 押し ます 。 
この 方 法 は 、 い ちい ち 「 新 規 」 メ ニュ ー を 開か な く て も 実 
行 で きる の で 便利 で す 。 
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XWEUWLE. 
こ で は 、 印 刷 の た め の 設 定 、 印 刷 の 実行 に つい て 説明 し ます 。 


印刷 形式 は 、 文 書 作成 の 前 に 設定 し て お く こ と も で きま す 。 印 
刷 形 式 を 設定 し て か ら 文 書 作成 を 行う と 、 編 集 画面 に 紙 サ イズ 
に 合っ た ペー ジ 境 界 が 表示 され ます の で 便利 で す 。 

印刷 の 方 法 に は 、 通 常 の 印刷 と 簡易 印刷 の 2 種類 あり ます 。 通 

常 の 印刷 は 、 表 示さ れ て いる 字体 、 字 種 、 書 式 、 画 像 を その ま 

ま の イメ ー ジ で 印刷 し ます 。 こ れ に 対し て 、 筒 易 印刷 は 、 字 体 、 

字 種 、 書 式 、 画 像 を すべ て 無視 し 、 文 字 の み 印 刷 し ます 。 簡易 

印刷 は 、 通 常 の 印刷 に 比べ て 印字 速度 が 速い た め 、 入 力 し た 文 

字 を 確認 、 校 正す る と き な ど に 便利 で す 。 

※ 印 刷 形 式 を 選択 する 前 に 、 プ リン タタ 設定 が 行なわ れ て いる か 、 
確認 し て くだ さい 。( プ リン タ 設 定 に つい て は 、「HALNOTE 
BOOK 12 準備 編 6 HALNOTE を 始め る た め の 準 備 」 
を 参照 し て くだ さい ) 
プリ ンタ 設定 が 行なわ れ て いな いと 、「 フ ァイル が あり ませ ん 」 
と エラ ー メ ッ セ ー ジ が 表示 され て し まい ます 。 
また 、 プ リン タ 設 定 は 、 一 度 行なえ ば 、 次 回 か ら お 使い に な 
る 機種 を 変え な い 限り 、 改 め て 設定 する 必要 は あり ませ ん 。 

















1. 印刷 形式 


印刷 に 関す る 設定 を 行い ます 。 設 定 す る 内 容 は 、 紙 の 大 き さ 、 
種類 で す 。 


カッ ト 紙 は 、 1 枚 ず つ 分 か れ た 紙 を 指し 、 連 続 紙 は 両端 に 紙 送 
り の た め の 究 が あい た コン ピュ ー タ 専用 の 紙 を 指し ます 。 連続 
紙 を 指定 し た 場合 は 1 ペー ジ 印 刷 す る ご と に 自動 的 に 紙 送 りさ 
れ ま す が 、 カ ッ ト 紙 の 場合 は 、 1 ページ 印刷 する ご と に 紙 を セ 
ッ ト し ます 。 


①「 タ イト ル メ ニュ ー」| を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ま 
す 。 


②「 印 刷 形 式 」 を 左 ク リッ ク 。 
設定 ウィ ンド ウ が 表示 され ます 。 








③ 印 刷 し た い 紙 の 大 きき を 選択 し て 、 左 クリ ッ ク 。 
TP OA5 O6 ("as 選択 し た 紙 の 前 に 0 が 表示 され ます 。 





Ox! OM が き ーーー ※ マ ウス を 使用 し な い 場 合 は 、 グ ラフ キー と カー ソル キー を 
[ *£ | 押し て 、 マ ウス カー ソル を 選択 し た い 項目 に 合わ せ 、 グ ラ 
フキ ー を 押し な が ら セ レク トキ ー を 押し ます 。 





ei& Od 











④ 使 用 する 紙 の 種類 (「 連 続 紙 」 ま た は 「 カ ッ ト 紙 」) を 選択 し 、 
左 ク リッ ク 。 
選択 し た 種類 に (0 が 表示 され ます 。 
※ マ ウス を 使用 し な い 場 合 は ③ と 同じ 方 法 て 選択 し ます 。 


⑤「 設 定 」 を 左 ク リッ ク 。 設 定 ウ ィ ン ド ウ が 消え ます 。 
OM $55 OA5 OBS 「 設 定 」 を と りや め た いと き は 、「 中 止 」 を 左 ク リッ ク 。 


O 8 X11 Our 


eai — onu  C*À 
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2. 印刷 の 実行 


用 途 に 応じ 、「 印 刷 」 (通常 の 印刷 ) また は 「 簡 易 印 刷 」 を 選択 
し 、 印 刷 す る ペー ジ 、 部 数 を 指定 し て 、 印 刷 を 実行 し ます 。 





①「 タ イト ル メ ニュ ー」 を 左 ク リッ ク 。 メ ニュ ー が 表示 され ます 。 


②「 印 刷 』 ま た は 「 簡 易 印刷 」 を 左 ク リッ ク 。 指 定 ウ ィ ン ド ウ 








"| as が 表示 され ます 。 

TM ※「 印 刷 」 は 通常 の 印刷 、「 簡 易 印刷 」 は 文字 の み の 印 刷 を 行 
TRETM うと き に それ ぞ れ 指定 し ます 。 

774 MR ※「 印 刷 」 は グラ フキ ー を 押し な が ら キ ー ボ ー ド の 「P」 を 
RES 押し て 指定 する こと が で きま す 。 (簡易 印刷 」 は この 方 法 
dn で は 指定 で きま せん 。) 

» 


③ 印 刷 開始 ペー ジ 、 終 了 ベ ペー ジ 、 部 数 を キー ボー ド か ら 入 力 し 
ます 。 
各 項 目 へ の 移動 は 、 各 項目 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 、 左 
クリ ッ ク し て (また は グラ フキ ー を 押し な が ら セ レク トキ ー 
を 押し て ) 行い ます 。 
終了 ベー ジ を 入力 し な けれ ば 、 最 終 ペ ー ジ まで 印刷 され ます 。 
また 、 開 始 ペ ー ジ に 終了 ベー ジ よ り 後 ろ の の ペー ジ を 入力 する 
と 後ろ の の ペー ジ か ら 順 に 前 の ペー ジ へ 印刷 する こと が で きま 
Xa 
起動 時 に は 、 印 刷 ペ ー ジ が 1 ペー ジ か ら 最 後 ま で 、 部 数 1 部 
が 選択 され て いま す 。 


④ プ リン タ の 接続 、 用 紙 の セッ ト な どの 確認 を し て か ら 、「 印 刷 」 
を 左 ク リッ ク 。( ま た は リタ ー ン キー を 押し ます 。) 印刷 が 実行 
され ます 。 
設定 を 中 止 する 場合 は 「 中 止 」 を 左 ク リッ ク ( ま た は ESC 
キー を 押し ます )。 
また 、 印 刷 を 途中 で 止め た い 場 合 は 、 グ ラフ キー を 押し な が 
ら ス トッ プ キ ー を 押し ます 。 





⑤ 印 刷 が 終わ る と 、 画 面 が 元 に 戻り ます 。 
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ラフ キー 対 不 一 覧 表 


対応 する キー 対応 する キー 


右 WoW 
セン シン タリ ング 
左 マ ー ジ ン 設 定 
右 マ ー ジ ン 設 定 
0 ck fT 
半 改 行 
1 à 行 
タブ 設定 
検 索 
置 換 
カー ソル 移動 
文頭 (カー ソル 移動 

XC S 7/ 


前 ペー ジジ ( 








L 
S 
R 
G 
P 
Q 
X 
V 
C 








* mao zuu-aàcg»--oo—lsvào/YfK- 


rc oz oC — ul oz 3 
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VY wee 12 
Yu mee eee 111 
いい え ( 終 mi 127 
CPCAGBR)em 115 
l AAT een 60 
移動 (画像 ) mmm em 108 
TS GBSCU)nenmnmemmemnnn 80 
BE Mg eem 66 
MESE) eee 22 
Ni 43 
EDI emm 128,130 
£DRICXCEROD A) mmm 30 
印刷 開始 ペー ジ m 30 
印刷 形式 ee 114,128 
印刷 の 実行 mmm 130 
英 単語 ワー ドラ ッ プ ee 65 
MSX-DOSfest e 16 
エリ 26 
円 oe 92.96 
BRA eee 94.96 
XAESUESE)eee een 45 
置 き 換え "————— ÉD 69 
か o4 | 
カー ソル 移動 ee 112,113 
OKKMB eem 60 
解除 ( 行 選 択 ) eem 44 
解除 ( 総 選 択 ) nem m 44 
解除 ( 23 グラ フ ) rie 54 
解除 (文字 範囲 指定 ) ee 42.43 
拡大 表示 eee 110 
NARTeeseeeeeMM 116,123 
rS 72 
BEÍR(IBIRILU P) 80 











E eethesesesesessosssesessessssssssssssuusesssooi 45 
Bp emm 45,46 
fin y 付け aR RR RR RRR 45 
下線 PTPCCCCEPCCLCCCOLCOCCCCCLLUCODOUULKKLL 45 
iet ——————Ü 11 
(8:287) ————PMÁMÓPPPPPPEEI 108 
BR. UJ JM HH 26.80 
BRE TOR 80.84 
BIET) 7 ODREUR nnm 80.81 
画 象 エエ リ ア の 削除 Nri DEMON ADLER M GUION. 80,83 
BI. UT OEReeneseeeen 80.85 
画 象 組 込 mmm 125 
画像 登録 語る Ye @ re 125 
画 ( 象 の 登録 YEKKCCDUCULL い CU 124 
画 ( 象 範囲 指定 PPPPCOUCOLCOLCCCCLLLDDOCLCLL 106 
画像 複写 OCPL て CC いい いい 107 
画像 編集 ————— ÉD 106 
Jp AK mme en 128 
A&KOYKE oH 128 
紙 の 種類 "——— 128 
画面 EDUOOLCCCCCLLLLUDON い | 6 
画面 スク ロー ル mmm 112 
画面 操作 RTT TT 112 
簡易 印刷 eee 128,130 
間隔 ( 目 成り ) e 103 
キー ボー eeeeHeHHeHemeHe eee 3 
iBRAGQeeeseeeeeeeme eem 16 
defe eee 4 
機能 の 取り 消し mmm 111 
Ao vp 8 
ARS e mms 60 
fTg)UEAU eem 66 
TnBR eM mi 42.43.53.73 
f38B eem 13 
行 貼 り 込 み mem 68 
fS eee 67 
[or EE 13 
TUA Aene 17 
DR emm .66 
組み 込み mee 25 
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4 eee Hee 02 
グラ フィ ッ ク ル ー ラ PNESESS ees S9va Ue 12,86 
消し ゴム mme 09 
ry: H 
現在 位置 eeeseeeseeememHHmm 
J&3dE eem 11,69 
検索 文字 eee He 69 
更新 ee 115.121 
後方 70 
SEN 49 
ES TJ 
サイ E. die mut sss] ]] rn 50 
USCIRE UV) 80 
削除 (文字 ・ 行 ) mmm 66 
削除 (文字 ) m mmm 2] 
人 人 86 
作図 モー Rem Hmmm 86 
EXE) mmn 73 
左右 の 人 ii 57 
IUhwv—ibyeeeseeeeeeeeeenmem 75 
左右 マー ジン ( 表 ) eee 7 
四角 形 eee 89.90 
cERSSSEE SEEDS) e nmmnnnnn 49 
GRÉ eee 10,45,51 
BR eee 10.51 
指定 (飾り 付け ) mmn m 45 
指定 ( 字 種 ) ee 51 
指定 (文字 の サイ ズ ) ee 47 
始点 eee "8 
iT 113 
人 人 45 
修正 で omoro 30.31 
Pr —M 26 
AAT eee B 192 
MAT ART Eben 130 
ECCE UJ P) n nm 80 

















[T RD 10 
書式 設定 ir 53 
新規 eee He 15 
スク ロー ル HH HM HM 112 
ロー ルル に ermryemowemeeeoos 12,112 
AZU-JVAE- n ne nn MM 112,113 
[oe esasventateis stare 86 
Re €T 5 
設定 ( 印刷 形式 ) gang ti 29 
設定 (パパ ラグ ラフ) 54 
BOENUAGE- M) eee 73,79 
セレ クト eerste 3 
ORTT meme 60 
セン タリ ング タダ oo 55 
セン タリ ング ( 表 ) eM MM 75 
AMD HH 72 
前 113 
前 Fevere ctrsemass terere rennen 70 
総 選 択 ee 42.44,51,73 
本 122 
A 行 
タイ トル メニ ュー omron 2 
i ———————M 92 
RB nnne nennen nens 98.100 
cjr € 75 
MEETS. eepererkee retener cemere 102 
タフ ( 表 ) enne nennen 77 
タブ 解除 ee 63 
タフ 設定 eee 63.75 
タブ マー クタ eee 63 
ダ プ ルク リッ ク enne 96 
短 放 登 録 eee e 123 
チェ ッ ク マ ー ク eeeeeseeeerr 19,46,48,52 
置換 を VA TE EF e rPE REP U CV e TS 69 71 
置換 文字 ———————À 69 
中 止 ( 印刷 ) RE EN TE SR CC URS DAR QR V VN 130 





中 止 (印刷 形式 ) nmm m 129 
中 上 (画像 の 登録 ) emen 24 
中 止 ( 組 み 込 み ) mmm 26 
中 止 (新規 ) em Hm 115 
中 止 (追加 読込 ) m 222 
中 止 (登録 ) ee 24 
中 止 ( 保 存 ) mH M 19 
中 止 (読込 ) ee 20 
頂点 ee 99 
EAR n 87 
追加 読込 eH 122 
tm 72 
テキ スト ファ イル om 116 
テキ スト ルー ラ eee 12 
デス クア クセ サリ este 9 
———— 86 
———— 104 
トー ン の 選択 ee 105 
トー ン 表 示 欄 ee 105 
登録 eee 123 
登録 ( 画 但 ) eee 124 
登録 (文書 ) ee 123 
Foy he 19.31.51 
な 行 
RS(BEU) ete 102 
な し (飾り 付け は) mmm Á 45 
塗り つぶ ぷす 円 ee 96 
ROSE EIE ee 96 
塗り つぶ ぷ ぶす 四角 形 Me 90 
塗り つぶ す 多 角形 ee 100 
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| は 行 | 
Iv (IR T) mm 127 
は い ( 新 規 ) enm 15 
B X11 PPP 129 
幅 ( 目盛 り ) € 02 
13 437 He 53.54 
貼り 68 
HALNOTEJEASEER, e n 2 
HAL 標 準 形式 Hmmm 16 
範囲 指定 eee 442.106.123 
半 改行 "——————M^— —— 60 
p M —— 96 
424 y eem 3 
4ivY-$VOEeeeSeSeeHHMeH HH 57 
左寄せ iii 55 
左寄せ ( 表 ) s eseseosossosssssssseeonsesessoes 75 
筆記 用 具 ————— 4 
* ———— PHP 11 ,73 
表 設定 4ésssssssanasseseseerseveceoseeeo ont 73.75 
ファ イル 形式 ee 116 
Jy Mg RH men 116 
ファ イル ネ - ム ・ 119,120,121,122,123,126 
ファ イル ネー ム 入 力 エ リア …… 119,124 
JyWZiaW:weeeseeeee een の 
ファ ンタ クタ クション キー cee 3 
ファ ンク ショ ン の 選択 ee 3 
フ オ ント soit 51 
模写 eeeveeeveerereeeeemeeevse ireneenreeneee 67 
MB) nnm 107 
部 数 ( iil) ee 30 
太字 TI 45 
gU —NM Rome 88 
文書 組 込 生ま 25 
文書 登録 ———— 25 
文書 の 登録 TT A ESSI RE 23 
XGB eee HH 13 
文末 トト 13 
ペー ジ ( 印刷 ) EBERRON EE 30 




















ペー ジ 境 界 eee 14.128 
A—IABERACReeeesee A 112,114 
人 99 
変更 (飾り 付け ) mm 48 
変更 ( 字 種 ) ee 52 
ADOBE) 54 
AGBGERED)eeeeeee e 75 
変更 (文字 の サイ ズ ) … で iii 50 
"LX 04 
ペン 先 の 選択 HH 04 
ペン 先 表 示 欄 ee 104 
人 iii 9 
編集 (画像 ) etre 06 
編集 (文字 ) een 66 
SRÉEIBIED ee 6 
y; IE 02 
保存 eee 115.118.124 
qe 2 AEBHEE ……………… 81.106 
ま 行 
に アア を PRTRYPRTHRTPRPRTTPPT g 
マウ スカ ー ソ ル eene 12 
マウ スカ ー ソ ル の 移動 ee 3 
未 確 定 ee 45 
右 ク リッ タク ee 3 
ZvY—-UVBEeesesseeeeeeeees 57 
AERE eee eee 55 
右寄せ ( 表 ) eee 75 
PPDREE—MÓ 111 
メニ ュー 内 の 機能 選択 eene 3 
メニ ュー の 機能 ギャ シセ ル emoene 8 
BEI eee HH 102 
BEUSREBE ee 102 
3CEhHB eM 55 





文字 カ P ソル の 移動 OCPLPDLCCCCCCCOO 3 
文字 の 飾 り 付け TYP 45 
XCEOUM AH 47 
XCEO UA VoM HH 51 
文字 範囲 指定 …… の tt 42 .53.73 
No 3 
HEMR TT 75 
横目 成 b) eee 102 
AR een 57 
ESBA ee 120.122.126 
らら 13 
T-N-NM Rem HH 27,87 
領域 —————————— 26 
輪郭 TEE 45 
ルー emen 110 
Jb. qp eMe 12 
レイ アウ | PO 53 
連続 紙 senesemeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeececeeeeee 128 
連続 す A5 Ge 95 
TO $13 
[p 73 
枠 設定 mE 73.77 
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irr or 55 
(セン タリ ング ) nme 55 
( せ eee 55 
LR] eras: 6l 
eS 61 
1 RB 61 
LIBI aas cccrrer picta sns 86 
ENIM saec mtra emend 87 
tl) —2 832 [Ej va cai 88 
ee 89 
(塗り つぶ す 四 角形 ) ……ー……… 90 
ーー 92 
UB) sessseresxerts eene sitsers 94 
R1 OAWEBWEE - FB) nn 96 
(USES eveoeeeereeenevwens cia tese: 98 
(塗り つぶ す 多 角形 ) «e 00 
3) 06 
[5:7 1) a —— 108 
本 レゴ mee 09 
に な な に 02 
(BE) 02 
fpe ereeneeresemerewceceensesersssas 110 
1 リン 10 
Eres ce Danes ttc 10 
esfera nter rdi 04 
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文書 容量 が 足り ませ ん 


も し ( は 処 理 
追加 読込 で 追加 読込 する 文書 が 大 きす ぎる と き 











画像 エリ ア が 多 す ぎ ま す 





| 
追加 読込 


画像 エリ ア の 総数 が 10 を 越え た と き 





追加 する 画像 が 大 きす ぎ ま す 


追加 読込 で 画像 エリ ア の 総 面積 が 大 きす ぎ た と き 





追加 読込 で きま せん 








に 失敗 し た と き 


BE [3 
pat 読込 





画像 の 組み 込み の と き に 、 画 像 の 組み 込み 位置 を 設定 さ 








組 込 先 を 指定 し て 下さ い 


せる と き 





画像 が 大 きす ぎ て 組み 込 
め ま せ ん 


画像 組み 込み 処理 が 正常 に 


行え な か っ た と き 





ペー ジ 番 号 指定 が 間違っ 
て いま す 


ペー ジ 番 号 が 範囲 外 の と き 





登録 する 画像 エ 
定 し て 下さ い 


リア を 指 


登録 コマ ンド を 選ん だ と き に 、 文 章 が 領域 選択 させ て い 
な いと き ( 登 録 す る 画像 エリ ア の 指定 を 促し ます ) 





文書 容量 が 不足 し て いま す 


文書 数 ・ 行 数 ・ フ ォ ン ト 変 更 数 が 多 す ぎ て 文書 が 不足 し 
[c2 EE 

文書 数 ・ 行 数 ・ フ ォ ン ト 変 更 数 の どれ か 
あり ます 


を 減ら す 必 要 が 





見 つか り ま せん で し た 


検索 ・ 置 換 で 指定 し た 文字 が 見 つか ら な いと き 








画像 エリ ア を 指定 し て 下さ 











画像 エリ ア 確 保 の と き 

















削除 する 画像 
し て 下 き い 











画像 エリ ア 削 除 の と き 























消去 する 画像 エ 

















し で て で 下 き ゆ 


角 エ リア 消去 の と き 






































移動 する 画像 




















し て 下さ い 





象 エ リア 移動 の と き 











先 を 指定 し て 下さ い 

















象 エ リア 移動 の と き 





上 記 の メッ セー ジ を クリ ッ ク す れ ば 消え ます 。 
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レン ーー ニー ニー ンー ンー ンー っ ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー ニ ーー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニニ ニニ ーーー ニー ニー ニー ニー ニー ニニ ーー ニー ニー ニー ニー ニー ニー ニニ ーー ニー ニー ニニ ニー ニー ニニ ーー 





シス テム の バッ クア ッ プ 以外 の 目的 で 、 本 ソフ トウ ェ ア の 一 
部 、 ま た は 全部 の 複製 ・ 流 用 する こと を 禁止 し ます 。 


本 マニ ュ ア ル の 一 部 、 ま た は 全部 の 複製 ・ 流 用 する こと を 禁 
止 し ます 。 


本 マニ ュ ア ル の 内 容 に つい て は 、 改 良 の た め 子 告 な し に 変更 
する こと が あり ます 。 


ソフ トウ ェ ア 及 び マ ニュ アル の 内 容 に つい て は 、 制 作 に あ た 
り 万 全 を 期し て お り ま す が 、 万 一 お 気付 き の 点 や 不明 の 点 が 
あり まし た ら 、 お 手数 で す が ご 一 報 く だ さる よう お 願い いた 
LE 


運用 し た 結果 に つい て は 上 記 の 4 項 に か か わら ず 、 責 任 を 負 
いか ね ます の で 、 ご 注意 くだ さい 。 


本 マニ ュ ア ル に 掲載 し た 画面 表示 ・ 説 明 図 な ど は 、 実 際 の も 
の と は 一 者 異な る こと が あり ます の で 、 耳 承 く だ さい 。 
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